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1. Scopul procedurii

Scopul prezentei proceduri il constituie asigurarea cadrului legal pentru atribuirea
contractelor/ acordurilor-cadru ce au ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice
prevdzute in anexa 2 a cdror valoare estimatd este egald sau mai mare decit pragul
corespunzator (3.741.750,00 lei fard TVA) prevazut la art. 7 alin. (1) lit. d) din Legea nr.
98/2016, cat si servicii sociale si alte servicii specifice previzute in anexa 2 a ciror valoare
estimata este mai mica decat acest prag,.

2. Domeniul de aplicare

COMUNA NAPRADEA aplici procedura proprie cu respectarea principiilor care stau la baza
atribuirii contractului/ acordului-cadru potrivit art. 2 din Legea nr. 98/2016, prin intermediul
persoanelor responsabile cu procesul de achizitie din cadrul Compartimentului achizitii publice
si management programe (CAPMP) in colaborare cu persoanele din cadrul departamentelor,
serviciilor si directiilor institutiei care participd la procesul de achizitie, in calitate de
beneficiari, indiferent de sursa de finangare bugetara.

3. Documente de referinta (reglementari)

- Legeanr. 98/2016 privind achizitiile publice;

- Hotararea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului/acordului-cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice;

- www.anap.gov.ro;

- Notificare ANAP cu privire la achizitia serviciilor sociale si a altor servicii specifice ca
urmare a prevederilor legislative adoptate prin 0.U.G nr. 114/2020;

- Legea nr. 101/2016 privind remediile si cdile de atac In materie de atribuire a
contractelor de achizitie publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune
de lucrdri si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea
Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor.

Cod: PO-SAP-01 Procedurd operationald: Procedura proprie privind achizitiile de servicii sociale si alte servicii specifice prevézute in anexa 2 din
legea nr. 98/2016
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4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali
4.1 Termeni utilizati

Nr. crt.

Termenul

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care
defineste termenul

Procedura proprie

Prezentarea detaliatd, in scris, a tuturor pasilor ce
trebuie urmati, modalitatile de lucru si regulile de
aplicat pentru realizarea activitatilor si actiunilor,
respectiv activitatile de control implementate,
responsabilitdtile si atributiile personalului de
conducere si de executie din cadrul entitatii publice;

Editie a unei proceduri
proprii

Forma initiala sau actualizatd, dupa caz, a unei
proceduri formalizate, aprobata si difuzat3;

Revizia in cadrul unei editii

Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau
altele asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor
componente ale unei editii a procedurii formalizate,
actiuni care au fost aprobate si difuzate;

Achizitie de servicii din
anexa 2

Achizitie prin procedura proprie a serviciilor sociale
si a altor servicii specifice prevazute in anexa nr. 2,
indiferent de valoarea acestora, in conformitate cu
prevederile art. 111 din Legea nr. 98/2016 si cu
Notificarea ANAP privind aceste servicii;

Autoritate contractanta

Au calitatea de autoritate contractanta in sensul Legii
nr. 98/2016:

a) autoritatile si institugiile publice centrale sau
locale, precum si structurile din componenta
acestora care au delegata calitatea de ordonator de
credite si care au stabilite competente in domeniul
achizitiilor publice;

b) organismele de drept public;

c) asocierile formate de una sau mai multe autoritati
contractante dintre cele prevazute la lit. a) sau b).

Operator economic

Orice persoana fizicd sau juridicd, de drept public ori
de drept privat, sau grup ori asociere de astfel de
persoane, inclusiv orice asociere temporara formata
intre doud ori mai multe dintre aceste entitati, care
ofera In mod licit pe piatd executarea de lucriri,

Cod: PO-SAP-01 Procedura operationalé: Procedura proprie privind achizitiile de servicii sociale si alte servicii specifice prevazute in anexa 2 din

legea nr. 98/2016
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furnizarea de produse ori prestarea de servicii, si
care este/sunt stabilitd/stabilite in:

(i) un stat membru al Uniunii Europene;

(ii) un stat membru al Spatiului Economic
European (SEE);

(iii) tari terte care au ratificat Acordul privind
Achizitiile Publice al Organizatiei Mondiale a
Comertului (AAP), in mdsura in care contractul de
achizitie publica atribuit intrd sub incidenta anexelor
1,2,45i5,6si7la Apendicele I al Uniunii Europene
la acordul respectiv;

(iv) tdri terte care se afld in proces de aderare la
Uniunea Europeana;

(v) tari terte care nu intrd sub incidenta pct. (iii),
dar care sunt semnatare ale altor acorduri
internationale prin care Uniunea Europeana este
obligata sa acorde accesul liber la piata in domeniul
achizitiilor publice;

Orice operator economic care nu este parte a unui
contract de achizitie publica si care executd anumite
parti ori elemente ale lucrdrilor/serviciilor,
raspunzand in fata contractantului de organizarea si
derularea tuturor etapelor necesare in acest scop.
Punerea la dispozitie a unui utilaj sau furnizarea de
materiale/bunuri in cadrul unui contract de achizitie
publica nu este consideratd subcontractare in sensul
Legii nr. 98/2016.

Anunt publicat Tn SEAP - sectiunea - anunturi
publicitare;

Anuntul de participare, documentatia de atribuire,
precum si orice document suplimentar emis de
autoritatea contractanta sau la care aceasta face
trimitere pentru a descrie ori stabili elemente ale
achizitiei sau ale procedurii de atribuire;

7 Subcontractant

8 Anunt de publicitate
9 Document al achizitiei
10 Caiet de sarcini

Documentul care contine specificatiile tehnice
(cerinte, prescriptii, caracteristici de natura tehnica)

ce permit fiecarui produs, serviciu sau lucrare si fie

Cod: PO-SAP-01 Procedurd operationald: Procedura proprie privind achizitiile de servicii sociale si alte servicii specifice prevazute in anexa 2 din

legea nr. 98/2016
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descris/descrisd, in mod obiectiv, Tn asa maniera
incdt sd corespundd necesitdtilor autoritatii
contractante;

O determinare valoricd a obiectului unei achizitii
care se stabileste pe baza calcularii si Tnsumarii
tuturor sumelor platibile pentru indeplinirea
obiectivului propus (inclusiv cuantumul aferent
procentului de diverse si neprevazute, dupa caz), fara
taxa pe valoarea adaugata, ludnd in considerare orice
eventuale forme de optiuni si prelungiri mentionate
in mod explicit In documentele achizitiei;

Document intern emis de fiecare compartiment din
cadrul autoritdtii contractante, care cuprinde
necesitatile de produse, servicii si lucrdri identificate,
precum si pretul unitar/total estimat al necesitatilor,
intocmit potrivit art. 2 alin.5 din H.G. nr. 395/2016;

Documentele achizitiei care cuprind cerintele,
criteriile, regulile si alte informatii necesare pentru a
asigura operatorilor economici o informare
completd, corectd si explicitd cu privire la cerinte sau
elemente ale achizitiei, obiectul contractului si modul
de desfasurare a procedurii de atribuire, inclusiv
specificatiile tehnice ori documentul descriptiv,
conditiile contractuale propuse, formatele de
prezentare a documentelor de catre
candidati/ofertanti, informatiile privind obligatiile
generale aplicabile;

Nomenclatorul de referin{d in domeniul achizitiilor
publice, adoptat prin Regulamentul (CE) nr
2.195/2002 al Parlamentului European si al
Consiliului din 5 noiembrie 2002 privind Vocabularul
comun privind achizitiile publice (CPV);

11 Valoarea estimata

12 Referat de necesitate

13 Documentatia de atribuire
14 CPV

15 Oferta

Actul juridic prin care operatorul economic fsi
manifestd vointa de a se angaja din punct de vedere
juridic intr-un contract de achizitie publicd. Oferta
cuprinde  propunerea financiard, propunerea

Cod: PO-SAP-01 Procedurd operationald: Procedura proprie privind achizitiile de servicii sociale si alte servicii specifice prevazute in anexa 2 din

legea nr. 98/2016
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tehnicd, precum si alte documente stabilite prin
documentatia de atribuire

16

Propunere financiara

Parte a ofertei ce cuprinde informatiile cu privire la
pret, cost, alte conditii financiare si comerciale
corespunzatoare satisfacerii cerintelor solicitate
prin referatul de necesitate si/sau caietul de sarcini.

17 Propunere tehnica

Parte a ofertei elaborate pe baza cerintelor din
caietul de sarcini si anexele la acesta.

18 Specificatii tehnice

Cerinte, prescriptii, caracteristici de natura tehnica
ce permit fiecarui produs, serviciu sau lucrare sa fie
descris, 1n  mod obiectiv, 1intr-o maniera
corespunzatoare indeplinirii necesitatii autoritatii
contractante;

19 Acceptarea

castigatoare

ofertei

Comunicarea privind rezultatul procedurii de
atribuire prin care autoritatea contractanta isi
manifesta acordul de a se angaja juridic in contractul
de achizitie publica ce va fi incheiat cu ofertantul a
carui oferta a fost desemnata castigatoare

20
decizie

Persoane cu functii

de

Conducdtorul autoritdtii contractante, membrii
organelor decizionale ale autoritatii contractante ce
au legaturd cu procedura de atribuire, precum si
orice alte persoane din cadrul autoritatii
contractante  ce  pot influenta  continutul
documentelor achizifiei  si/sau  desfasurarea
procedurii de atribuire;

21 Acord-cadru

Acordul ncheiat In forma scrisd intre una sau mai
multe autoritd{i contractante si unul ori mai mulgi
operatori economici care are ca obiect stabilirea
termenilor si conditiilor care guverneaza contractele
de achizitie publicd ce urmeaza a fi atribuite intr-o
anumita perioadd, In special In ceea ce priveste
pretul si, dupa caz, cantitdtile avute in vedere;

22

Contract de

nr. 2 )

achizitie
publicd de servicii (anexa

Contractul de achizitie publicd care are ca obiect
prestarea de servicii, altele decit cele care fac
obiectul unui contract de achizitie publicad de lucrari

potrivit art. 3 lit. m) din Legea nr. 98/2016.

Cod: PO-SAP-01 Procedurd operationald: Procedura proprie privind achizitiile de servicii sociale si alte servicii specifice previzute in anexa 2 din
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23 Sistemul electronic de | Desemneaza sistemul informatic de utilitate public3,
achizitii publice, denumit | accesibil prin internet la o adresa dedicat3, utilizat in
in continuare SEAP scopul aplicdrii prin mijloace electronice a |

procedurilor de atribuire si in scopul publicarii
anunturilor la nivel national.

24 Zile Zile calendaristice, cu exceptia cazurilor In care se

prevede expres ca sunt zile lucratoare.
4.2 Abrevieri ale termenilor
Nr. crt. | Abrevierea | Termenul abreviat

1. PAAP Programul Anual de Achizitii Publice

2, SAAP Strategia Anuala de Achizitii Publice

3 SEAP Sistem Electronic de Achizitii Publice

4. CPV Vocabularul Comun al Achizitiilor Publice (nomenclator coduri)

5. TFUE Tratatul privind functionarea Uniunii Europene

6. ANAP Agentia Nationald de Achizitii Publice

7. CNSC Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor

8. LEGE Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si
completdrile ulterioare

9. HG Hotardrea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice
de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de
achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice

10. | CA Compartimentul achizitii

11. | SGC Secretarul General al Comunei

12. | CAS Compartiment Asistenta Sociala

13. | CIP Compartimentu implementare proiecte

14, | CFP/CC Control Financiar Preventiv/Compartimentul Contabilitate

15. | TVA Taxa pe valoarea adaugata

16. | E Elaborare

17. | AV Avizare

18. |V Verificare

19. | AP Aprobare

Cod: PO-SAP-01 Procedurd operationald: Procedura proprie privind achizitiile de servicii sociale si alte servicii specifice prevézute in anexa 2 din

legea nr. 98/2016
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5. Descrierea procedurii

Procedura proprie reprezintd procedura de atribuire a contractelor/ acordurilor-cadru de
servicii sociale si alte servicii specifice prevazute in anexa 2 la Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, la care orice operator economic interesat are dreptul de a depune oferta.

5.1 Generalitati

Conform art. 68 alin. (1) lit. h) din Legea nr. 98/2016 atribuirea contractelor/ acordurilor-cadru
care au ca obiect prestarea de servicii sociale si alte servicii specifice prevazute in anexa nr. 2 la
acest act normativ se face Tn baza unei proceduri proprii.

Prezenta procedura operationald se realizeazi in baza prevederilor art. 111 alin. (1) din Legea
nr. 98/2016 coroborate cu precizirile din Notificarea ANAP cu privire la achizitia serviciilor
sociale si altor servicii specifice ca urmare a prevederilor legislative adoptate prin OUG nr.
114/2020, conform carora ,(1) Procedura de atribuire previzutd la art. 68 alin. (1) lit. h),
aplicabild in cazul serviciilor sociale si al altor servicii specifice previzute in anexa nr. 2, este o
procedurd proprie, autoritatea contractantd avand obligatia respectdrii principiilor previzute la
art. 2 alin. (2).’; indiferent de valoarea acestora.

5.1.1. Reguli de publicitate si transparenta
> Achizitiile de servicii sociale si alte servicii specifice cu valori estimate egale sau mai
mari decat pragul prevazut la art. 7 alin (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016

In ceea ce priveste achizitiile de servicii sociale si alte servicii specifice cu valori estimate egale
sau mai mari decat pragul prevazut la art. 7 alin (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016,
dispozitiile art. 111 din Legea nr. 98/2016 impun autorititii contractante, urmitoarele obligatii
suplimentare din perspectiva regulilor de publicitate si transparenta:

,(2) In aplicarea dispozitiilor alin. (1), in cazul achizitiilor a cdror valoare estimatd este egald

sau mai mare decdt pragul valoric prevdzut la art. 7 alin. (1) lit. d), autoritatea contractantd
are urmdtoarele obligatii suplimentare:

a) de a-si face cunoscutd intentia de a achizitiona respectivele servicii fie prin publicarea unui
anunt de participare, fie prin intermediul unui anunt de intentie valabil in mod continuu;

b) de a publica un anung de atribuire a contractului.

(3) Anunturile prevdzute la alin. (2) se publicd cu respectarea formularului standard stabilit de
Comisia Europeand in temeiul dispozitiilor art. 51 din Directiva 2014/24/UE a Parlamentului

European si a Consiliului din 26 februarie 2014 privind achizitiile publice si de abrogare a

Cod: PO-SAP-01 Procedurd operationala: Procedura proprie privind achizitiile de servicii sociale si alte servicii specifice prevézute in anexa 2 din
legea nr. 98/2016
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Directivei 2004/18/CE si contin informatiile prevdzute in anexa V, respectiv in partea H, I sau | din
respectiva directivd.”

Pentru indeplinirea obligatiilor de transparenta la nivel european, conform notificirii
ANAP privind aceste servicii, pand la operationalizarea facilitatilor tehnice in SEAP care s3
actualizeze fluxul de transmitere spre publicare la JOUE a anunfurilor mai sus mentionate,
autoritatea contractanta va proceda la accesarea paginii de Internet a Oficiului pentru
publicatii, disponibild la adresa https://ted.europa.eu/ si va parcurge pasii necesari
Inregistrarii si transmiterii formularului standard stabilit de Comisia Europeand; autoritatea
contractanta avand obligatia punerii la dispozitia operatorilor economici a adresei de Internet
sau a modalitatii de accesare a setului de documente aferente achizitiei.

Pentru indeplinirea obligatiilor de transparenti la nivel national a achizitiilor pentru
servicii sociale si servicii specifice conform anexei 2 la Legea nr, 98/2016 a cadror valoare este
egald sau mai mare decat pragul valoric previzut la art. 7 alin. (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016,
pana la operationalizarea facilititilor tehnice ale SEAP, autoritatea contractantd va utiliza
anuntul publicitar disponibil in SEAP, in sectiunea ,Initieri de proceduri de
achizitie”/, Publicitate anunturi’, precam | si site-ul propriu
(https://primarianapradea.ro/) Sectiunea: Anunturi si va indica In anun{ inclusiv adresa
Oficiului pentru publicatii de la nivel european la care aceasta a efectuat demersurile de
publicare, atagand totodatd setul de documente aferente achizitiei.

In conformitate cu prevederile art. 111 alin. (4) - (6), Autoritatea Contractanti are de asemenea

si urmatoarele drepturi/obligatii:

- Alternativ publicdrii unor anunturi de atribuire individuale, autoritatea contractanta are
dreptul de a grupa trimestrial anunturile de atribuire previzute la alin. (2) lit. b), caz in care
autoritatea contractanta are obligatia de a transmite spre publicare anunturile de atribuire
astfel grupate in termen de 30 de zile de la incheierea fiecdrui trimestru.

- Prin exceptie de la prevederile alin. (1) si alin. (2) lit. a), in cazurile si conditiile previzute la
art. 104, autoritatea contractantd are dreptul de a aplica procedura de negociere fara
publicare prealabild pentru achizitia de servicii sociale si alte servicii specifice, previzute in
anexa nr. 2, a cdaror valoare estimatd este egald sau mai mare decat pragul valoric prevazut

la art. 7 alin. (1) lit. d); obligatia previzuta la alin. (2) lit. b) rdmane aplicabila.

Cod: PO-SAP-01 Procedura operationald: Procedura proprie privind achizitiile de servicii sociale si alte servicii specifice prevazute in anexa 2 din
legea nr. 98/2016
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- Criteriile de atribuire utilizate pentru atribuirea contractelor de achizitie
publica/acordurilor-cadru avind ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice, previzute
In anexa nr. 2, si cu o valoare estimati egald sau mai mare decat pragul valoric previzut la
art. 7 alin. (1) lit. d) sunt cel mai bun raport calitate-pret sau cel mai bun raport calitate-cost,
prevazute la art. 187 alin. (3) lit. a) si b), finAndu-se seama de criteriile de calitate si de
sustenabilitate ale serviciilor sociale.

» Achizitiile de servicii sociale si alte servicii specifice cu valori estimate mai mici decat
pragul prevazut la art. 7 alin (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016

In ceea ce priveste achizitiile de servicii sociale si alte servicii specifice din anexa 2 cu valori
estimate mai mici decat pragul previzut la art. 7 alin (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016,
autoritatea contractantd are posibilitatea de a asigura publicitatea achizitiei la nivel national, in
mod similar achizitiilor de peste prag.

Prin urmare, pentru achizitiile de servicii sociale si alte servicii specifice din anexa 2 a
caror valoare este mai mica decit pragul de 3.741.750,00 lei fira TVA, Autoritatea
Contractanta va utiliza anuntul publicitar disponibil in SEAP, in sectiunea ,Initieri de proceduri
de achizitie” /,Publicitate anunturi”, precum si site-ul propriu
(https://primarianapradea.ro/) - Sectiunea: Anunturi, atasand totodati setul de documente
aferente achizitiei.

5.1.2. Atribuirea unui contract/acord cadru de prestare servicii sociale si servicii
specifice prevazute in anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice se deruleazi
in trei etape distincte:

a) realizarea si aprobarea, de citre conducitorul entitdtii contractante a strategiei de
contractare si a documentatiei de atribuire pentru procedura respectivi;

b) etapa de organizare si derulare a procedurii si atribuirea contractului/acordului-cadru de
prestare servicii;

c) etapa postatribuire a contractului/ acordulu-cadru de prestare servicii, respectiv executarea
si monitorizarea implementarii acestuia.

> Etapa de planificare/pregitire a procedurii
- identificarea necesitétilor si oportunitatilor;

Cod: PO-SAP-01 Procedurd operationald: Procedura proprie privind achizitiile de servicii sociale si alte servicii specifice previzute in anexa 2 din
legea nr. 98/2016
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- elaborarea referatului de necesitate si a notei justificative privind valoarea estimati
a achizitiei;

- Intocmirea documentatiei de atribuire si a documentelor suport;

- aprobarea documentatiei de atribuire si a documentelor suport.

> Etapa de organizare a procedurii si de atribuire a contractului/ acordului-cadru
- publicare;
- deschidere;
- evaluare;
- atribuire.

» Etapa post atribuire contract/acord-cadru
- executarea gi monitorizarea implementarii contractului/ acordului-cadru;
- modificare contract/ acord-cadru.

5.1.3. Documente utilizate
Documente utilizate Tn procedura de atribuire prin procedura proprie:

- referatul de necesitate;

- strategia de contractare;

- declaratie privind persoanele ce detin functii de decizie care sunt implicate in
desfagurarea procedurii de atribuire sau care pot influenta rezultatul acesteia in
cadrul autoritdtii contractante, respectiv cele cu putere de reprezentare din partea
prestatorilor de servicii auxiliare achizitiei, precum si datele de identificare ale
acestora;

- documentatia de atribuire (instructiunile citre ofertanti, caietul de sarcini, modele de
formulare si proiect acord-cadru/contract subsecvent);

- anunful de participare (se publicd pe site-ul https://primarianapradea.ro/ -
sectiunea Achizitii);

- adresa rdspuns pentru clarificari solicitate (daca este cazul);

- referat de constituire a comisiei de evaluare a ofertelor;

- nota justificativa experti cooptati, daci este cazul;

- decizie constituire comisie de evaluare (copie);

- declaratii de confidentialitate si impartialitate;

- formularele de oferta depuse in cadrul procedurii de atribuire;

- documentele de calificare, atunci cAnd acestea au fost solicitate;

- proces-verbal de deschidere a ofertelor;

- procese-verbale intermediare;

Cod: PO-SAP-01 Procedura operationald: Procedura proprie privind achizitiile de servicii sociale si alte servicii specifice prevazute in anexa 2 din
legea nr. 98/2016
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- raportul procedurii de atribuire;

= comunicdri privind rezultatul procedurii de atribuire;

- anunf de atribuire (publicat in SEAP si pe site-ul Comuna Nipradea - sectiunea
Anunturi);

- contract/acord-cadru de prestare servicii si contract subsecvent;

- documentul  constatator care confine informatii referitoare la
Indeplinirea/neindeplinirea obligatiilor contractuale de citre prestatorul de
servicii.

5.1.4. Resurse necesare

> Resurse materiale
Comuna Népradea asigura elementele de logisticd prin: spatiu pentru desfisurarea activititii,
birouri, scaune, calculatoare, retea, linii internet si telefonie, imprimante, consumabile etc.

> Resurse umane
Resursele umane sunt reprezentate de personalul din cadrul Comunei Nipradea care este
implicat, prin atributiile/sarcinile de serviciu, in realizarea activititii procedurate.

> Resurse financiare
Resursele financiare se referd la prevederea in buget a sumelor necesare cheltuielilor de

funcfionare (achizifionarea materialelor consumabile necesare desfisuririi activitatii,
acoperirea contravalorii serviciilor de intretinere a logisticii, plata cheltuielilor cu personalul
direct implicat in activitatea respectivd, precum si a utilitdfilor necesare desfisuririi activititii
in bune conditii).

5.1.5. Modul de lucru

Masuri organizatorice

Pentru derularea procedurilor de achizitie a serviciilor sociale si alte servicii specifice
prevdzute in anexa 2 din Legea nr. 98/2016 la nivelul Comunei Nipradea se constituie, la
nevoie, comisii formate din specialisti proprii si, dupi caz, specialisti externi, respectiv comisia
de coordonare si supervizare pentru pregétirea si planificarea contractelor/acordurilor-cadru
de prestdri servicii si comisia de evaluare, in vederea atribuirii acestora.

Celelalte structuri din cadrul Comunei Ndpradea au obligatia de a sprijini activitatea
compartimentului de achizitii, in functie de specificul si complexitatea obiectului contractului/
acordului-cadru, aceasta realizdndu-se, intr-o enumerare enuntiativa, prin:

a) transmiterea referatelor de necesitate, privind necesitatile si oportunitatile realizarii
prestarii de servicii si valoarea estimati a acestora;
b) transmiterea specificatiilor tehnice pentru serviciile care urmeaza a fi achizitionate;

Cod: PO-SAP-01 Procedurd operationald: Procedura proprie privind achizitiile de servicii sociale si alte servicii specifice prevdzute in anexa 2 din
legea nr. 98/2016
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c) in functie de natura si complexitatea necesititilor identificate, transmiterea de

informatii cu privire la valoarea estimati si tarifele (daci este cazul) aferente serviciilor care
urmeaza a fi achizitionate;

d) avizarea documentatiei de atribuire si a documentelor suport, dupa caz,;

e) participarea unuia sau mai multor reprezentanti ai compartimentului care soliciti
contractarea serviciilor in cadrul comisiei/comisiilor de evaluare a ofertelor;

f) informarea justificatd cu privire la eventualele modificdri intervenite in executia
contractelor/acordurilor-cadru, care cuprinde cauza si oportunitatea modificirilor propuse;
g) transmiterea documentului constatator privind modul de indeplinire a clauzelor

contractuale, la solicitarea operatorului economic.

Departamentele beneficiare au obligatia de a sprijini activitatea CA in functie de specificul si
complexitatea obiectului achizifiei, in toate cele 3 etape (planificarea achizitiei, publicare si
atribuire a contractului/acordului cadru, post atribuire contract/acord-cadru).

5.2 Etapa de planificare/pregitire a procedurii

Compartimentul Achizitii (CA) impreund cu structurile beneficiare au obligatia de a intreprinde
demersurile necesare pentru pregitirea prezentei proceduri de achizitie, respectiv intocmirea
documentatiei de atribuire.

Documentatia de atribuire contine orice cerint3, criteriu, reguli si alte informatii necesare in

vederea asigurdrii ofertantilor unei informari complete, corecte si explicite cu privire la modul
de aplicare a procedurii de atribuire.

Documentatia de atribuire va contine si informatii privind valoarea estimati si durata
contractului, precum si calendarul estimativ de atribuire a contractului.

Etapa de planificare a achizitiei debuteazi cu identificarea necesititilor si oportunititilor si

elaborarea Referatului de necesitate si se incheie odati cu aprobarea de citre ordonatorul de

credite a documentatiei de atribuire si a strategiei de contractare. Pregitirea procesului de

realizarea a achizitiei trebuie si ia in considerare elemente, precum:

- necesitatea serviciilor (identificarea reald si corectd a necesititii);

- oportunitatea achizitionarii serviciilor (ce tine de etapa in care este obligatoriu de realizat,
pentru a raspunde unei necesitati punctuale identificate, cu minimum de costuri);

- asigurarea resurselor ce pot fi disponibilizate;

Cod: PO-SAP-01 Proceduré operationala: Procedura proprie privind achizitiile de servicii sociale si alte servicii specifice previzute in anexa 2 din
legea nr. 98/2016
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- existenta potentialilor ofertanti pe piatd (in vederea satisfacerii necesititii identificate cu
resursele ce pot fi disponibilizate).

Stabilirea necesitdtii realizdrii achizitiei de servicii sociale are ca scop determinarea
necesarului de servicii sociale pentru implementarea mdsurilor de sprijin comunitar
identificate in urma efectudrii diagnozei sociale si a implementrii planului de actiune aprobat
la nivelul UAT-ului rural (comund) COMUNA NAPRADEA, precum si a valorii estimate a
serviciilor ce urmeaza a fi atribuite.

Realizarea activitdfilor precizate mai sus se concretizeazi prin intocmirea de citre personalul
cu responsabilitati in acest sens a urmatoarelor documente:

a) referatul de necesitate;

b) nota justificativa privind valoarea estimata a achizitiei;

) caiet de sarcini cu anexe (dacd este cazul) care va cuprinde specificatiile tehnice si
conditiile de calificare si selectie;

d) strategia de contractare.

[nainte de initierea oricdrei achizitii de servicii sociale, compartimentul care identifici
necesitatea, in indeplinirea atributiilor ce-i revin, instiinteaza CA, prin transmiterea referatului
de necesitate, a notei justificative privind valoarea estimati a achizitiei si a caietului de sarcini
cu anexe (dacd este cazul), toate acestea fiind semnate (vizate) de citre personalul responsabil
pentru intocmirea documentelor, verificarea si certificarea juridici si economica a acestora,
precum si aprobate de catre ordonatorul de credite.

5.2.1. Referatul de necesitate este documentul intern care se regaseste in dosarul achizitiei si

are ca scop determinarea necesitatilor, oportunitatilor realizirii contractirii serviciilor sociale

pe care Comuna Ndpradea doreste sd le pund in aplicare. Acest document va cuprinde:

a) necesitatea achizitionarii serviciilor sociale;

b)  justificarea necesitdtii (oportunitatea achizitionirii serviciilor sociale);

c) tarifele pentru fiecare serviciu social necesar, stabilite si acordate potrivit
reglementdrilor legale in vigoare la momentul demardrii procedurii de achizitie public;

d)  aspectele tehnico-economice;

e) propuneri pentru lotizare, daca este cazul.

5.2.2. Nota justificativd privind valoarea estimata a achizitiei - Structura beneficiarad din
cadrul Comunei Ndpradea sau structura beneficiard intocmeste nota justificativi privind

Cod: PO-SAP-01 Procedurd operationald: Procedura proprie privind achizitiile de servicii sociale si alte servicii specifice prevdzute in anexa 2 din
legea nr. 98/2016
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valoarea estimatd a achizitiei pe baza ofertelor existente in catalogul electronic SEAP/din afara
acestuia sau pe baza ofertelor primite ca urmare a publicirii unui anunt de consultare prin
intermediul SEAP.

CCIT atribuie articolul bugetar si verifica disponibilul pe articolul bugetar.

5.2.3. Caiet de sarcini cu anexe (daci este cazul) - Structura beneficiara din cadrul Comunei
Ndpradea intocmegte specificatiile tehnice si conditiile de calificare si selectie precum si, dupi
caz, factorii de evaluare a calitdtii, iar CA acorda sprijin pentru punerea in aplicare a limitarilor
prevazute de lege. Caietul de sarcini contine, in mod obligatoriu, specificatii tehnice care
reprezinta cerinte, prescriptii, caracteristici de natura tehnica ce permit fiecirei activititi sa fie
descrisd, in mod obiectiv, astfel incat si corespunda necesitatii autorititii contractante. In cazul
in care este necesard solicitarea de cerinte referitoare la pregitirea profesionald a personalului
acestea se vor solicita la nivelul caietului de sarcini. Caietul de sarcini contine de asemenea orice
informatii sau cerinte necesare intocmirii de citre ofertanti a propunerilor tehnice si calculirii
valorilor propunerilor financiare.

CA verificd dacd serviciile solicitate au fost prevdzute In PAAP si dacd informatiile privind
cantitatea, valoarea, codul CPV corespund informatiilor din PAAP.

5.2.4. Strategia de contractare - Dupa primirea tuturor documentelor mentionate mai sus, CA
elaboreazd, pe baza informatiilor regisite in documentele primate, strategia de contractare
aferentd achizitiei care urmeazi a fi demaratid. Prin intermediul acestui document se
documenteaza deciziile din etapa de planificare/pregitire a achizitiei in legptura cu:

a) relatia dintre obiectul, constringerile asociate si complexitatea contractului, pe de o parte, si
resursele disponibile la nivel de autoritate contractantd pentru derularea activititilor din
etapele procesului de achizifie publicd, pe de alta parte;

b) procedura de atribuire aleasd, precum si modalititile speciale de atribuire a contractului de
achizitie publica asociate, daci este cazul;

c) tipul de contract propus si modalitatea de implementare a acestuia;

d) mecanismele de plati in cadrul contractului, alocarea riscurilor in cadrul acestuia, misuri de

gestionare a acestora, stabilirea penalitdtilor pentru neindeplinirea sau indeplinirea
defectuoasa a obligatiilor contractuale;

Cod: PO-SAP-01 Procedura operationald: Procedura proprie privind achizitiile de servicii sociale si alte servicii specifice previzute in anexa 2 din
legea nr. 98/2016
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e) justificdrile privind determinarea valorii estimate a contractului/acordului-cadru, precum si
orice alte elemente legate de obtinerea de beneficii pentru autoritatea contractanta si/sau
Indeplinirea obiectivelor comunicate la nivelul sectorului administratiei publice in care
activeaza autoritatea contractantd;

f) justificarile privind alegerea procedurii de atribuire in situatiile previzute la art. 69 alin. (2)
- (5) din Lege si, dupa caz, decizia de a reduce termenele in conditiile legii, decizia de a nu utiliza
imparfirea pe loturi, criteriile de calificare privind capacitatea si, dupi caz, criteriile de selectie,
criteriul de atribuire si factorii de evaluare utilizati;

g) obiectivul din strategia locald/regionald/nationald de dezvoltare la a cirui realizare
contribuie contractul/acordul-cadru respectiv, daci este cazul;

h) orice alte elemente relevante pentru indeplinirea necesititilor autorititii contractante.
Documentul astfel elaborat va fi semnat de cidtre persoana responsabili pentru
intocmirea/elaborarea acestuia si inaintata spre aprobare ordonatorului de credite.

5.2.5. CA intocmeste modelele de formulare, modelul de contract/acord-cadru (in acordul-
cadru cu duratd mai mare de 24 luni se va include o clauza de revizuire a preturilor) si stabileste
impreund cu structura beneficiari criteriul de atribuire cel mai bun raport calitate-pret/cel mai
bun raport calitate-cost si cerintele de calificare tindnd cont de natura si complexitatea
achizitiei. Modelul de contract/acord-cadru va fi inaintat structurii beneficiare a serviciilor

sociale care urmeazd a fi achizitionate, CC si SGC din cadrul Comunei Nipradea pentru
verificare si avizare.

5.2.6. CA intocmeste Anuntul de participare care va contine cel putin urmitoarele informatii:

a) denumirea, adresa, numirul de telefon si de fax, adresa de email ale autoritatii
contractante;

b) obiectul contractului/acordului-cadru si denumirea serviciilor ce urmeazi si fie prestate;

c) tipul de contract;

d) valoarea estimatd a contractului;

e) necesarul de servicii (cantitatea) care trebuie prestate;

f)  informatii privind loturile;

g) criteriul de atribuire care se va aplica pentru stabilirea ofertei castigitoare in vederea
incheierii contractului/acordului-cadru de prestiri servicii;

h) conditii de participare;

Cod: PO-SAP-01 Procedurd operationald: Procedura proprie privind achizitiile de servicii sociale si alte servicii specifice prevazute in anexa 2 din
legea nr. 98/2016
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i) informatii privind garantia de participare;

j)  tipul procedurii si informatii privind incheierea contractului/acordului-cadru de prestiri
servicii;

k) calendarul de aplicare a procedurii, respectiv: data limitd pentru solicitarea clarificirilor,
data limitd de raspuns la clarificdri (precum i modul de transmitere si publicare), data si
ora limitd de depunere a ofertelor, data deschiderii ofertelor, locul de deschidere a
ofertelor etc.;

1) sursade finantare;

m) modul de elaborare si de prezentare a propunerii financiare si tehnice;

n) adresa la care se transmit ofertele;

0) limba de redactare a ofertei;

p) perioada de timp in care ofertantul isi va mentine oferta valabili.

Anuntul de participare se va thainta CC si SGC din cadrul Comunei Nipradea pentru verificare
si avizare si ordonatorului de credite pentru aprobare.

5.2.7. CA intocmeste Instructiunile citre ofertanti contin detaliile referitoare la formalititile
ce trebuie indeplinite in legdtura cu procedura de atribuire in cauzi, modul in care operatorii
economici trebuie sd structureze informatiile ce urmeaza a fi prezentate pentru a rispunde
cerintelor din anuntul de participare, preciziri privind conditiile de participare la procedur3,
garantiile solicitate, modul in care trebuie intocmite si structurate propunerea tehnici si cea
financiard, criteriul de atribuire ce urmeazi a fi aplicat, termenele procedurale ce trebuie
respectate si cdile de atac.

Autoritatea contractantd poate inifia aplicarea procedurii de atribuire numai dupi ce au fost
elaborate gi aprobate documentatia de atribuire si documentele suport.

Documentele - suport contin:

a) declarafia privind persoanele ce detin functii de decizie in cadrul autorititii
contractante, respectiv cele cu putere de reprezentare din partea furnizorilor de servicii
auxiliare achizitiei, precum si datele de identificare ale acestora;

b) strategia de contractare.

Cod: PO-SAP-01 Procedurd operationala: Procedura proprie privind achizitiile de servicii sociale si alte servicii specifice previzute in anexa 2 din
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5.3. Etapa de organizare a procedurii si de atribuire a contractului/ acordului-cadru
Autoritatea contractantd va publica pe site-ul propriu, in format electronic Intreaga
documentatie de atribuire.

In cazul in care, dupa publicarea unui anunt, intervin anumite modificari fata de informatiile
deja existente in acesta, autoritatea contractantd are obligatia de a transmite spre publicare un
anunt de tip erata la anuntul initial, care trebuie s3 fie publicat nu mai tarziu de 3 zile lucritoare
inainte de data stabilitd pentru depunerea ofertelor.

5.3.1. Publicarea procedurii

Publicitatea procedurii are ca scop asigurarea de citre autoritatea contractanti a transparentei
atribuirii contractului/acordului cadru de servicii, prin informarea operatorilor economici
interesati, cu privire la organizarea de citre autoritatea contractantd a unei proceduri de
atribuire a contractului/acordului-cadru de servicii sociale si alte servicii specifice previzute
in anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016.
In cazul achizitiilor de servicii sociale si alte servicii specifice cu valori estimate egale sau
mai mari decét pragul prevazut la art. 7 alin (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016, CA publici
la nivel european un anun{ de participare/un anunt de intentie valabil in mod continuu la
adresa https://ted.europa.eu/ prin transmiterea formularului standard stabilit de Comisia
Europeand si concomitent, pe site-ul propriu, in care va indica inclusiv adresa Oficiului pentru
publicatii de la nivel European la care au fost efectuate demersurile de publicare, atasand
totodatd setul de documente aferente achizitiei.
In cazul achizitiilor de servicii sociale si alte servicii specifice cu valori estimate mai mici
decat pragul prevazut la art. 7 alin (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016, procedura se initiazi
prin publicarea pe site-ul Primdria Comuna Ndpradea a unui anunt de participare, insotit de
documentatia de atribuire aferenti si de procedura proprie.
Concomitent, Comuna Ndpradea, in calitate de autoritate contractantd va publica in SEAP pe
site-ul www.e-licitatie.ro la rubrica ,Publicitate anunturi” un anun{ publicitar, in baza
procedurii proprii, in cuprinsul caruia autoritatea contractanti va informa potentialii ofertanti
despre intentia acesteia de a achizitiona serviciile. Anuntul respectiv va cuprinde principalele
informatii referitoare la procedura in cauzs; totodatd in cuprinsul anuntului publicat in SEAP,
autoritatea contractantd va preciza si modalitatea prin care operatorii economici pot intra in
posesia documentatiei de atribuire aferente.
5.3.2. Clarificari inainte de data limiti de depunere a ofertelor si intocmirea si
transmiterea raspunsurilor la intrebarile formulate de citre operatorii economici interesatj,
in vederea clarificarii unor elemente cuprinse in documentatia de atribuire:

a) Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificiri privind

documentatia de atribuire. Solicitarile de clarificari privind documentatia de atribuire
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b)

d)

g)

se transmit de cdtre operatorii economici autorititii contractante prin email la adresa
de e-mail a autoritd{i contractante sau la registratura Primériei Comunei Nidpradea.
Autoritatea contractantd are obligatia de a rdspunde, in mod clar, complet si firi
ambiguitati, cat mai repede posibil, la orice clarificare solicitatd, intr-o perioada de timp
care nu trebuie sa depdgeascd, de reguld, 2 zile lucratoare de la primirea unei astfel de
solicitdri din partea operatorului economic, dar numai acelor solicitiri primite cu cel
putin 3 zile inainte de data - limita stabilitd pentru depunerea ofertelor.
in cazul in care operatorul economic nu a transmis solicitarea de clarificiri in timp util,
punand astfel autoritatea contractanti in imposibilitatea de respecta termenul previzut
la pct. b), aceasta din urmd are totusi obligatia de a raspunde la solicitarea de clarificiri
in mdsura in care perioada necesara pentru elaborarea si transmiterea rispunsului face
posibild primirea acestuia de citre operatorii economici nainte de data - limiti de
depunere a ofertelor.
Autoritatea contractantd are dreptul de a publica clarificiri la documentatia de atribuire
si din proprie initiativd, dacd acest fapt nu afecteazi participarea la procedura in cauzi.
Orice astfel de clarificare trebuie publicatd de autoritatea contractant pe site-ul propriu
al fiecdrei autoritdti contractante.
Autoritatea contractanta va prelungi data limita de depunere a ofertelor, prin publicarea
unuianung de tip erata pe site-ul propriu fiecirei autoritati contractante, in cazul in care:
o rdspunsul la solicitdrile de clarificiri modificd in mod semnificativ specificatiile
tehnice cuprinse in documentatia de atribuire;
o raspunsul la clarificdri nu se incadreazi in termenul previzut la pct. b), desi au
fost solicitate In termen de citre operatorul economic.
Durata prelungirii va fi proportionald cu volumul, complexitatea informatiilor transmise
prin clarificari, a informatiilor suplimentare sau a modificirilor aduse documentatiei de
atribuire.
[n cazul in care solicitirile de clarificiri nu au fost transmise in timp util sau raspunsul
la solicitarea de clarificiri nu confine informatii semnificative pentru elaborarea
ofertelor, autoritatea contractanti nu are obligatia de a prelungi perioada de depunere
a ofertelor.
Raspunsurile la solicitarile de clarificari:
a) se comunica in scris operatorilor economici, prin e-mail si/sau fax;
b) se publicd si pe site-ul propriu al autorititii contractante (raspunsurile insotite de
Intrebdrile aferente fird a dezvilui identitatea solicitantilor).
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5.3.3. Depunerea ofertelor

Autoritatea contractantd are obligatia de a stabili si de a include In anuntul de

participare/documentatia de atribuire a achizitiei, data si ora limitd pentru

depunerea/transmiterea ofertelor.

Autoritatea contractanta are obligatia de a stabili perioada de depunere/transmitere a

ofertelor in functie de complexitatea contractului/acordului-cadru de prestiri servicii si

de cerintele specifice, astfel incat operatorii economici interesati sa beneficieze de un

interval de timp adecvat si suficient pentru elaborarea ofertelor si pentru pregitirea

documentelor de calificare, dacd acestea sunt solicitate prin documentatia de atribuire.

Perioada intre data transmiterii anuntului de participare si data limitd de

depunere/transmitere a ofertelor este intre 10 si 20 de zile calendaristice, termenul

fiind stabilit in documentatia de atribuire in functie de natura si complexitatea

contractului/acordului-cadru.

Ofertele se vor transmite, in plic sigilat, prin postd, curierat sau se vor depune personal

de cdtre potentialii ofertanti, la sediul Primariei Comunei Ndpradea din Comuna

Ndpradea, Str. Principald nr. 23, jud. Salajs. Plicurile vor contine obligatoriu urmatoarele

informatii:

- denumirea si datele de identificare ale ofertantului;

- obiectul procedurii de achizitie;

- mentiunea: ,In atentia Compartimentului Achizitii. A nu se deschide pdnd la data de
ora ”

Oferta care este depusd/transmisd la o altd adresa decit cea stabilita de citre autoritatea
contractantd in cuprinsul documentatiei de atribuire/anuntului de participare sau dupa
expirarea datei - limitd pentru depunere va fi respinsd, urménd a se returna nedeschisa.

5.3.4. Oferta

>

Elaborarea si prezentarea ofertei

Ofertantul elaboreaza oferta in conformitate cu prevederile documentatiei de atribuire,
indica si demonstreaza in cuprinsul acesteia care informatii din propunerea tehnica
si/sau din propunerea financiara sunt confidentiale, clasificate sau sunt protejate de un
drept de proprietate intelectuald, in baza legislatiei aplicabile.

Propunerea tehnicd se elaboreazad in concordanti cu cerintele cuprinse in caietul de
sarcini Tn asa fel incat sd asigure furnizarea tuturor informatiilor necesare evaluarii
tehnice.

Propunerea financiard se elaboreazd in aga fel incit sa asigure furnizarea tuturor
informatiilor necesare evaluarii financiare.
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Oferta are un caracter ferm si obligatoriu, din punct de vedere al continutului, pe toati
perioada de valabilitate stabiliti de citre autoritatea contractantd si trebuie si fie
numerotatd, fiecare pagind, de cdtre ofertant sau de citre o persoand imputernicita legal
de acesta. Perioada de valabilitate a ofertelor, previzutd in anuntul de participare si in
documentatia de atribuire, va fi stabilitd astfel incat sa cuprindi toate etapele pani la
momentul Incheierii contractului (analiza si evaluarea ofertelor, perioada necesari
pentru verificarile legate de aceste activititi, precum si perioada legald prevazuta pentru
rezolvarea eventualelor contestatii). Autoritatea contractantd are obligatia de a solicita
prelungirea valabilitdtii ofertelor, precum si, dupa caz, a garantiei de participare, in
situatii exceptionale care impun o astfel de prelungire. In cazul in care un operator
economic nu se conformeazd acestei solicitari, oferta sa va fi respinsid ca fiind
inacceptabila.

Operatorul economic are obligatia de a depune oferta in forma stabiliti in documentatia
de atribuire, la adresa si pnd la data si ora limitd pentru depunere, stabilite in anuntul
de participare/documentatia de atribuire a contractului/acordului cadru de prestiri
servicii si isi asuma riscurile transmiterii ofertei, inclusiv forta major.

Ofertantul are dreptul de a depune o singura ofertd, cu obligatia ca aceasta si nu se abati
de la cerintele previzute in documentatia de atribuire.

Autoritatea contractantd are obligatia de a pastra confidentialitatea asupra continutului
ofertei, precum si asupra oricdrei informatii suplimentare solicitate ofertantului si a
carei dezvdluire ar putea sd aducd atingere dreptului ofertantului de a-si proteja
proprietatea intelectuald sau secretele comerciale. In acest caz ofertantul indic,
motivat, in cuprinsul ofertei, care informatii din propunerea tehnici si/sau din
propunerea financiard sunt confidentiale, clasificate sau sunt protejate de un drept de
proprietate intelectuald, in baza legislatiei aplicabile.

Pe parcursul aplicarii procedurii de atribuire, autoritatea contractanta are obligatia de a
lua toate masurile necesare pentru a preveni, identifica si remedia situatiile de conflict
de interese, in scopul evitdrii denaturirii concurentei si al asiguririi tratamentului egal
pentru toti operatorii economici.

Pentru evitarea conflictului de interese, in documentatia de atribuire si in anuntul de
participare se precizeazd persoanele ce detin functii de decizie in cadrul autoritatii
contractante, precum si datele de identificare ale acestora, respectiv numele, prenumele
si funcfia detinutd, pentru a da posibilitatea operatorilor economici interesati de
procedura de atribuire si analizeze o potentiald incidentd a unei situatii de conflict de
interese. In acest sens, operatorii economici participanti la procedura vor completa o
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declaratie prin care confirma ca operatorul economic nu se afl in niciuna din situatiile
de excludere din procedura.

NOTA: Situatiile privind conflictul de interese pot fi sesizate Comunei Ndpradea si de cdtre
terti. In cazul in care sunt sesizate astfel de situatii, Comuna Ndpradea are obligatia de a
lua toate mdsurile necesare pentru a preveni, identifica si remedia situatiile de conflict de
interese, in scopul evitdrii denaturdrii concurentei si al asigurdrii tratamentului egal
pentru toti operatorii economici.

Modificarea, retragerea si valabilitatea ofertei

Orice ofertant are dreptul de a - §i modifica sau retrage oferta numai inainte de data si
ora limita stabilitd de cdtre autoritatea contractanti pentru depunerea ofertei.
Ofertantul nu are dreptul de a retrage sau de a modifica oferta dupa expirarea datei si
orei limita pentru depunerea ofertelor, sub sanctiunea executirii garantiei de
participare, sau excluderii acestuia de la procedura pentru atribuirea contractului.
Ofertantul are obligatia de a mentine oferta valabilid pe toati perioada de valabilitate
stabilita de cdtre autoritatea contractantd prin anunful de participare.

Autoritatea contractantd are dreptul de a solicita ofertantilor, in circumstante
exceptionale, inainte de expirarea perioadei de valabilitate a ofertei, prelungirea
acestei perioade.

5.3.5. Garantia de participare

Garantia de participare reprezintd un instrument aferent modului de prezentare a
ofertei, care are ca scop protejarea autoritdtii contractante fati de riscul unui
comportament necorespunzator al ofertantului pe toatd perioada implicarii sale in
procedura de atribuire.
Valoarea garantiei de participare nu poate depisi 1% din valoarea estimati a
contractului de achizitie publici sau, in cazul acordului-cadru, din valoarea estimati a
celui mai mare contract subsecvent,
Perioada de valabilitate va fi cel putin egali cu perioada minima de valabilitate a ofertei,
astfel cum se va solicitata prin documentatia de atribuire.
Garantia de participare trebuie si fie irevocabild, neconditionati si se constituie prin:
a) virament bancar;
b) instrumente de garantare emise in conditiile legii astfel;
(i) scrisori de garantie emise de institutii de credit bancare din Romania sau din
alt stat;

Cod: PO-SAP-01 Procedurd operationald: Procedura proprie privind achizitiile de servicii sociale si alte servicii specifice prevdzute in anexa 2 din

legea nr. 98/2016
23



—

. . . Editia |

COMUNANAPRADEA PROCEDURA OPERATIONALA =

g Revizia 0
Comuna Napradea, —
Str. Principald nr. 23, jud. PROCEDURA PROPRIE PRIVIND
Silaj ACHIZITIILE DE SERVICII SOCIALE SI ALTE
Tel: 0733-072802 SERVICII SPECIFICE PREVAZUTE IN ANEXA Exemplar 1
office@primarianapradea.ro 2 DIN LEGEA NR. 98/2016

Cod: PO-SAP-01

(ii) scrisori de garantie emise de institutii financiare nebancare din Romania sau
din alt stat pentru achizitiile de servicii a cdror valoare estimata este mai mici
sau egald cu 7.000.000 lei fard TVA;

(iii) asigurdri de garantii emise:

- fie de societdti de asigurare care detin autorizatii de functionare emise in
Romdénia sau intr-un alt stat membru al Uniunii Europene si/sau care sunt
inscrise in registrele publicate pe site-ul Autoritatii de Supraveghere Financiars,
dupa caz;

- fie de societdti de asigurare din state terte prin sucursale autorizate in Romania
de cdtre Autoritatea de Supraveghere Financiars;

c) depunerea la casieria autoritdtii contractante a unor sume in numerar, daci valoarea
este mai micd de 5.000 lei si numai dacd in documentatia de atribuire este prevazuti
aceasta posibilitate.

e Autoritatea contractantd nu are dreptul:

a) de a impune sau de a interzice prezentarea unui instrument de garantare emis de
catre o anumita institutie de credit bancard, institutie financiard nebancard ori
societate de asigurari, nominalizati in mod expres in documentatia de atribuire;

b) de a limita posibilitatea de prezentare a instrumentelor de garantare numai la cele
care sunt emise de cdtre institutii de credit bancare, numai la cele care sunt emise de
catre institutii financiare nebancare sau numai la cele care sunt emise de citre
societati de asigurari.

e Garantia de participare trebuie si fie constituitd in suma si pentru perioada de
valabilitate prevazute in documentatia de atribuire.

e Autoritatea contractanta are obligatia de a retine garantia de participare atunci cand
ofertantul se afla in oricare dintre urmaitoarele situatii:

o Isiretrage oferta in perioada de valabilitate a acesteia;

o oferta sa fiind stabilita cistigatoare, refuza sa semneze contractul/acordul-cadru
in perioada de valabilitate a ofertei.

o oferta sa fiind stabilitd cagstigdtoare, nu constituie garantia de buni executie
(aplicabil contractelor de prestiri servicii nu si acordurilor-cadru);

o oferta sa fiind stabilita cdstigitoare, nu deschide un cont la dispozitia autoritatii
contractante, la o institutie de credit bancara agreata de ambele parti, in cazul in
care partile convin ca garantia de bund executie s se constituie prin retineri
succesive din sumele datorate pentru facturi partiale (aplicabil contractelor de
prestdri servicii nu si acordurilor-cadru).
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Garantia de participare, constituitd de ofertantul a carui oferta a fost stabilitd ca fiind
castigdtoare, se restituie de cdtre autoritatea contractantd in cel mult 3 zile lucritoare
de la data constituirii garantiei de buni executie.

In cazul unei proceduri de atribuire a unui acord-cadru, precum si in cazul atribuirii unui
contract pentru care nu este obligatorie constituirea garantiei de bund executie, garantia
de participare constituitd de ofertantul a cdrui ofertd a fost stabilitd cAstigitoare se
restituie de catre autoritatea contractantd in cel mult 3 zile lucrdtoare de la data
semnarii acordului-cadru/contractului.

Garantia de participare, constituitd de ofertan{ii a caror oferti nu a fost stabilitd
cagtigatoare, se restituie de cdtre autoritatea contractantd dupa semnarea contractului
de achizitie publicd/acordului-cadru cu ofertantul/ofertantii ale carui/cidror oferte au
fost desemnate castigatoare, dar nu mai tirziu de 3 zile lucritoare de la data semnarii
contractului de achizitie publicd/acordului-cadru cu ofertantul declarat castigitor.

In cazul in care autoritatea contractanti se afld in situatia de a anula procedura de
atribuire, conform prevederilor art. 212 alin. (1) sau art. 213 din Legea nr. 98/2016,
garanfia de participare se restituie dupd data expirarii termenului de depunere a unei
contestatii cu privire la aceasta decizie, dar nu mai tirziu de 3 zile lucrdtoare de la
aceasta data.

Dupa primirea comunicdrii prevazute la art. 215 din Legea nr. 98/2016, ofertantii ale
caror oferte au fost declarate necastigitoare au dreptul de a obtine eliberarea garantiei
de participare fnainte de expirarea perioadei previzute la art. 1541 alin, (3) din Legea
nr. 98/2016, dacd transmit autoritatii contractante o solicitare in acest sens. Autoritatea
contractanta are obligatia de a restitui garantia de participare in cel mult 3 zile
lucrdtoare de la primirea unei solicitdri in acest sens.

5.3.6. Criterii de calificare
Autoritatea contractanta va solicita doar cerinte privind:

a)
b)

motivele de excludere a ofertantului;
capacitatea ofertantului.

> Motive de excludere, in conformitate cu capitolul 1V, sectiunea a 6-a, paragraful 2 din

Legea 98/2016.

Autoritatea contractantd va exclude din procedura de atribuire a contractului orice operatori

economici care se Incadreaza la oricare din situatiile de excludere prevazute in documentatia
de atribuire.
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[nainte de a lua decizia de excludere de la procedura de achizitie a unui ofertant in temeiul art.
164-167 din Legea nr. 98/2016, autoritatea contractanta va analiza masurile intreprinse de
ofertant si va respecta prevederile art. 168-171 din Legea nr. 98/2016 in legituri cu acestea.

» Criterii privind capacitatea conform art. 172 din Legea nr. 98/2016

a) capacitatea de exercitare a activitatii profesionale;

b) situatia economicd si financiard (daci este cazul, in functie de complexitatea
contractului);

c) capacitatea tehnica si profesionald - Experienta similard (daci este cazul, in functie de
complexitatea contractului)

a) capacitatea de exercitare a activitatii profesionale

Autoritatea contractantd solicitd oricirui operator economic si prezinte documente relevante
care sd dovedeasca forma de inregistrare si, dup caz, de atestare ori apartenenti din punct de
vedere profesional, in conformitate cu ceringele legale din tara in care este stabilit operatorul
economic.

In procedurile de atribuire a contractelor de achizitie publica de servicii, in cazul in care este
necesar ca operatorii economici sa defina o autorizatie speciald sau sd fie membri ai unei
anumite organizafii pentru a putea presta serviciile in cauzi in statul de origine, autoritatea
contractantd are dreptul de a solicita acestora si demonstreze ci detin o astfel de autorizatie
sau cd sunt membri ai unei astfel de organizatii.

b) situatia economica si financiara

Autoritatea contractantd stabileste prin documentatia de atribuire cerinte privind situatia
economica gi financiard care sunt necesare §i adecvate pentru a se asigura ci operatorii
economici dispun de capacitatea economici si financiard necesari pentru a executa contractul
de achizifie publicd/acordul-cadru si pentru a fi protejati fati de un eventual risc de
neindeplinire corespunzitoare a contractului.

Cerintele privind situagia economica si financiara stabilite de autoritatea contractanti vor viza
elemente cum ar fi:

a) un anumit nivel minim al cifrei de afaceri anuale, inclusiv 0o anumiti cifri de afaceri minimi
in domeniul obiectului contractului de achizitie publici/acordului-cadru; cifra de afaceri
minima anuald impusa operatorilor economici nu trebuie si depiseascd de doud ori valoarea
estimata a contractului de achizitie publicd sau, dupa caz, la valoarea maxima anticipati a
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contractelor subsecvente ce urmeaza si se execute in acelasi timp sau, dacd aceasta nu este
cunoscutd, la valoarea estimatd a celui mai mare contract subsecvent;

b) anumite niveluri ale altor indicatori economico-financiari relevanti, precum nivelul de
lichiditate anuala;

¢) un nivel corespunzitor al asigurarii de risc profesional.

Prin excepfie de la prevederile art. 175 alin. (2) lit. a) din Legea nr. 98/2016, cifra de afaceri
minimd anuald impusa operatorilor economici poate depési limita prevazuta la alin. (2) lit. a)
in cazuri temeinic justificate, precum cele legate de existenta unor riscuri speciale aferente
naturii lucrdrilor, serviciilor sau produselor care fac obiectul contractului de achizitie
publica/acordului-cadru.

In cazul previzut la art. 175 alin. (3) din Legea nr. 98/2016, autoritatea contractantd va indic
in documentele achizitiei principalele motive care justifici o astfel de cerinta.

Operatorul economic face dovada indeplinirii cerintelor privind situatia economici si
financiard, de reguld, prin prezentarea, dupi caz, a unora sau mai multora dintre urmitoarele
informatii si documente:

a) declarafii sau extrase bancare corespunzitoare sau, acolo unde este cazul, dovada
asigurarii de risc profesional;

b) prezentarea situatiilor financiare sau a extraselor din situatiile financiare, in cazul in care
publicarea situatiilor financiare este previzuti de legislatia tarii in care este stabilit operatorul
economic;

¢) o declaratie privind cifra totala de afaceri a operatorului economic si, acolo unde este cazul,
cifra de afaceri din domeniul de activitate care face obiectul contractului, pentru cel mult
ultimele trei exercitii financiare disponibile in functie de data infiintarii sau inceperii activitatii
operatorului economic, in masura in care informatiile privind cifrele de afaceri sunt disponibile.
In cazul in care, din motive obiective si justificate, operatorul economic nu este in masura sa
prezinte una sau mai multe dintre informatiile si documentele previzute la art. 177 alin. (1) din
Legea nr. 98/2016, operatorul economic este autorizat si faci dovada situatiei sale economice
si financiare prin orice alt document pe care autoritatea contractanti il consideri adecvat.

c) capacitatea tehnica si profesionala

Autoritatea contractanta va stabili prin documentele achizitiei cerinte privind capacitatea
tehnicd si profesionald care sunt necesare si adecvate pentru a se asigura ci operatorii
economici defin resursele umane si tehnice si experienta necesare pentru a executa contractul
de achizifie publicd/acordul-cadru la un standard de calitate corespunzitor.
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Cerinfele privind capacitatea tehnica si profesionald stabilite de autoritatea contractanti vor
viza in special existenta unui nivel corespunzitor de experientd, prin raportare la contractele
executate In trecut.

Operatorul economic face dovada indeplinirii cerintelor privind capacitatea tehnici si

profesionald prin prezentarea, dupa caz, a unora sau mai multora dintre urmitoarele informatii

si documente:

— lista principalelor livrari de produse efectuate sau a principalelor servicii prestate in cursul
unei perioade care acoperda cel mult ultimii 3 ani, cu indicarea valorilor, datelor si a
beneficiarilor publici sau privai; atunci cAnd este necesar in scopul asiguririi unui nivel
corespunzator de concurentd, autoritatea contractantd poate stabili cid sunt luate in
considerare livrari de produse relevante efectuate sau servicii relevante prestate cu mai
mult de 3 ani in urma;

— precizarea sistemelor de management si de trasabilitate din cadrul lantului de
aprovizionare pe care operatorul economic le va putea aplica pe parcursul executirii
contractului;

— 1ncazul in care produsele sau serviciile care urmeazi si fie furnizate sunt complexe sau, cu
caracter exceptional, sunt destinate unui scop special, rezultatele unui control efectuat de
autoritatea contractanta sau, in numele acesteia, de un organism oficial competent din tara
in care este stabilit operatorul economic, sub rezerva acordului respectivului organism, care
vizeazd capacitdfile de productie ale operatorului economic care furnizeazi produsele sau
capacitatea tehnicd a operatorului economic care presteaza serviciile si, daci este necesar,
facilitdtile de studiu si de cercetare care sunt la dispozitia acestuia si misurile de control al
calitatii pe care acesta urmeazd sd le aplice;

— precizarea partii/partilor din contract pe care operatorul economic intentioneazi sd o/le
subcontracteze;

— certificate emise de institute oficiale responsabile cu controlul calititii sau organisme cu
competente recunoscute, care atesta conformitatea produselor care urmeaza a fi livrate,
identificata In mod clar prin trimitere la specificatii tehnice sau standarde.

Ofertantul va dovedi faptul ca la elaborarea ofertei, a tinut cont de obligatiile referitoare la

conditiile de munca si protectia muncii, care sunt la nivel national, precum si ci le va respecta

pe parcursul indeplinirii contractului; precizarea masurilor de mediu pe care operatorul
economic le va putea aplica pe parcursul executdrii contractului.

Atunci cand intentioneaza sd atribuie un contract/acord-cadru de prestiri servicii pe loturi,

autoritatea contractantd aplicd cerintele privind capacitatea prin raportare la fiecare lot in

parte.
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Criteriile privind capacitatea si cerintele minime solicitate pentru indeplinirea acestora,
Impreuna cu mijloacele de probi corespunzitoare, sunt previzute in anuntul de participare.

Autoritatea contractantd poate impune ca anumite sarcini esentiale si fie realizate in mod
direct de catre ofertant.

5.3.7. Criteriul de atribuire a contractului/acordului-cadru de prestari servicii

1.

Autoritatea contractantd are obligatia de a preciza in anunful de participare si in
documentatia de atribuire criteriul de atribuire al acordului cadru/contractului de achizitie
publicd, care odata stabilit, nu poate fi schimbat pe toatd perioada de aplicare a procedurii
de atribuire.

Potrivit art. 111 alin. (6) din Legea nr. 98/2016, criteriile de atribuire utilizate pentru
atribuirea contractelor de achizitie publici/acordurilor-cadru avind ca obiect servicii
sociale si alte servicii specifice, previzute in anexa nr. 2, sunt cel mai bun raport calitate-
pret sau cel mai bun raport calitate-cost, previzute la art. 187 alin. (3) lit. a) si b), tinAndu-
se seama de criteriile de calitate si de sustenabilitate ale serviciilor sociale.

Factorii de evaluare a ofertelor, precum si algoritmul de punctare se precizeaza in mod clar
si detaliat in cadrul documentatiei de atribuire si vor reflecta metodologia de punctare a
avantajelor care vor rezulta din propunerile tehnice si financiare prezentate de ofertanti si
trebuie sd aduca un avantaj real, si nu fie formali si sd poatd fi urmariti in cadrul procesului
de evaluare a ofertelor si aplicare a criteriului de atribuire.

In cazul in care criteriul utilizat este criteriul "cel mai bun raport calitate-pret"” sau "cel mai
bun raport calitate-cost", astfel cum este previzut la art. 187 alin. (3) lit. a) si b) din Legea
nr. 98/2016, stabilirea ofertei castigatoare se realizeazi prin aplicarea unui sistem de factori
de evaluare pentru care se stabilesc ponderi relative sau un algoritm specific de calcul.
Aceste criterii de atribuire se aplicd in mod obligatoriu in cazul contractelor de achizitie
publicd/acordurilor-cadru previzute la art. 187 alin. (8) din Lege, iar ponderea alocati
factorului pret nu poate fi mai mare de 40%.

In aplicarea art. 187 alin. (3) lit. a) si b) din Legea nr. 98/2016, in cazul in care calitatea
personalului ce va realiza efectiv activitatile care fac obiectul contractului ce urmeaza a fi
atribuit are un impact semnificativ asupra nivelului de executare si a rezultatului acestuia,
factorii de evaluare a ofertelor se pot referi si la organizarea/calificarea si/sau experienta
respectivului personal.
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10.

11.

12.

13.

In cazul in care, in cadrul unei proceduri se atribuie mai multe loturi, autoritatea
contractantd poate stabili criterii de atribuire separate si diferite pentru fiecare lot in parte.
Fard a aduce atingere dispozifiilor legale sau administrative privind pretul anumitor
produse ori remunerarea anumitor servicii, autoritatea contractanti atribuie contractul de
achizitie publicd/acordul-cadru ofertantului care a depus oferta cea mai avantajoasi din
punct de vedere economic, pe baza criteriului de atribuire si a factorilor de evaluare
prevazuti in documentele achizitiei.

Pentru fiecare ofertd in parte, care a fost declarati admisibild, se acordi un punctaj rezultat
ca urmare a aplicarii algoritmului de calcul stabilit in documentatia de atribuire.
Clasamentul ofertelor se stabileste prin ordonarea descrescitoare a punctajelor obtinute,
oferta castigatoare fiind cea cu punctajul cel mai mare (punctaj factori de evaluare privind
avantaje/caracteristici tehnice, calificarea si experienta personalului desemnat pentru
prestarea serviciilor + punctaj factor de evaluare financiari).

In situafia Tncheierii unui acord-cadru cu mai multi operatori economici, firid reluarea

competitiei, atunci cdnd doud sau mai multe oferte au o valoare totald egald a propunerii
financiare si sunt clasate pe acelasi loc, in vederea departajirii, autoritatea contractant3
solicitd noi propuneri financiare acestora, fird ca acest lucru s afecteze pozitiile superioare
in clasament.

In situatia incheierii unui acord-cadru cu mai multi operatori economici, cu reluarea
competitiei, atunci cand doud sau mai multe oferte au aceeasi valoare totald a propunerii
financiare si sunt clasate pe acelasi loc, autoritatea contractanti mentioneazd in
documentatia de atribuire dacd uzeazi de prevederile art. 138 alin. (3) din Legea nr.
98/2016 sau dacd va incheia acordul-cadru cu toti operatorii economici clasati pe locurile
aferente numdrului maxim stabilit in anungul de participare.

[n cazul in care doui sau mai multe oferte sunt clasate pe primul loc, cu punctaje egale,
departajarea se va face avind in vedere punctajul obtinut la factorii de evaluare in ordinea
descrescdtoare a ponderilor acestora. In situatia in care egalitatea se mentine, autoritatea
contractanta are dreptul sd solicite noi propuneri financiare, si oferta castigitoare va fi
desemnata cea cu propunerea financiard cea mai mica.

Autoritatea contractanta va stabili in documentatia de atribuire alte criterii tehnice/de
calitate suplimentare pentru departajare. In situatia in care egalitatea se mentine si dupa
aplicarea criteriilor suplimentare de departajare, autoritatea contractanti va anula
procedura de atribuire.
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5
1.

5.

6.

3.8. Comisia de evaluare si modul de lucru al acesteia
Autoritatea contractantd va desemna, pentru atribuirea contractelor de achizitie
publicd/acordurilor-cadru, persoane responsabile pentru evaluarea ofertelor si, dupa caz, a
solicitarilor de participare, care se constituie intr-o comisie de evaluare.
Din cadrul comisiei de evaluare vor face parte membri apartinind compartimentelor
autoritatii contractante si, dupd caz, din cadrul entitd{ii finantatoare a contractului de
achizitie publicd, dacd autoritatea contractanti transmite o solicitare motivati in acest sens.
In cazul in care beneficiarul final al contractului/acordului-cadru este o altd autoritate
contractantd, din cadrul comisiei de evaluare pot face parte membri apartinind atat
autoritdfii contractante care organizeazd procedura de atribuire, cat si autoritatii
contractante beneficiare.
Nominalizarea persoanelor care constituie comisia de evaluare se poate realiza atit pentru
atribuirea fiecdrui contract/acord-cadru in parte, cit si pentru atribuirea mai multor
contracte/acorduri-cadru, acest din urmai caz aplicAndu-se cand contractele respective sunt
de complexitate redusa.
In cazul in care evaluarea solicitirilor de participare/ofertelor necesita o expertiza
aprofundata in domeniul achizitiilor publice ori de naturi tehnicé, financiar, juridici si/sau
privind aspectele contractuale specifice, autoritatea contractanti poate desemna, pe langa
comisia de evaluare, specialisti externi numiti experti cooptati. Acestia pot fi desemnati inci
de la inceputul procesului de evaluare sau pe parcursul acestui proces, in functie de
problemele care ar putea impune expertiza acestora, scop in care in cadrul deciziei de
desemnare a expertilor cooptati se precizeazi atributiile si responsabilititile specifice
detinute pe parcursul procesului de evaluare. Propunerea privind cooptarea expertilor
externi, respectiv necesitatea participdrii acestora la procesul de evaluare se justifici si se
realizeaza prin raportare la atributiile si responsabilititile ce sunt detinute/exercitate de
catre acestia in aplicarea situatiilor in care au fost numiti (la inceputul procesului de
evaluare sau pe parcursul acestuia).
In cazul procedurilor cu mai multe etape, nominalizarea persoanelor care constituie comisia
de evaluare se poate realiza atat pentru fiecare etapd in parte, cit si pentru toate etapele.
Autoritatea contractantd va numi o persoand responsabild cu aplicarea procedurii de
atribuire din cadrul compartimentului intern specializat in domeniul achizitiilor.
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7+

8.

9.

Presedintele comisiei de evaluare poate fi limitat numai la aspectele de organizare si
reprezentare, In acest din urma caz neavand drept de vot.

Persoanele care constituie comisia de evaluare nu vor fi in relatii de subordonare ierarhici
unele fatd de altele, In mdsura in care structura organizatoricd permite acest lucru.
Autoritatea contractantd va nominaliza de asemenea membri de rezervi pentru membrii
comisiei de evaluare. Un membru al comisiei de evaluare va fi inlocuit cu un membru de
rezervd numai dacd persoana care urmeazd s fie inlocuitd nu are posibilitatea de a-si
indeplini atributiile care rezultd din calitatea de membru al comisiei de evaluare. Dupa
producerea inlocuirii, calitatea de membru al comisiei de evaluare este preluati de ciitre
membrul de rezervd, care isi va exercita atributiile aferente pani la finalizarea procedurii
de atribuire.

10.Modul de lucru al comisiei de evaluare este stabilit de comun acord intre membrii acesteia

5.

(individual/in sedinte comune), urmind a se avea in vedere calendarul estimativ de
aplicare a procedurii de atribuire si perioada solicitatd pentru valabilitatea ofertelor.

3.9. Atributiile si obligatiile comisiei de evaluare

In raport cu sarcinile si responsabilititile, comisia de evaluare are, in ansamblu, urmitoarele
atributii:

a) deschiderea ofertelor si, dupi caz, a altor documente care insotesc oferta;
b) verificarea indeplinirii criteriilor de calificare de citre ofertanti/candidati;
c) verificarea conformitdtii propunerilor tehnice ale ofertantilor cu prevederile caietului de

sarcini;

d) evaluarea propunerilor tehnice ale ofertantilor in conformitate cu criteriile de atribuire,

daca este cazul;

e) verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanti, inclusiv verificarea

conformitdfii cu propunerile tehnice, verificarea aritmeticd, verificarea incadririi in
fondurile care pot fi disponibilizate pentru indeplinirea contractului de achizitie publici
respectiv, precum si, daca este cazul, verificarea incadririi acestora In situatia previzuti la
art. 210 din Legea nr. 98/2016, respectiv incadrarea acestora in situatia privind pretul
aparent neobisnuit de scazut (daci este cazul);

elaborarea solicitarilor de clarificiri si/sau completiri necesare in vederea evaludrii
solicitdrilor de participare si/sau ofertelor;
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g) stabilirea solicitirilor de participare neadecvate, a ofertelor inacceptabile si/sau
neconforme, precum si a motivelor care stau la baza incadrarii acestora in fiecare din aceste
categorii;

h) stabilirea ofertelor admisibile;

i) aplicarea criteriului de atribuire si a factorilor de evaluare, astfel cum a fost prevazut in
anuntul de participare;

j) stabilirea ofertei/ofertelor castigitoare sau, dupi caz, formularea propunerii de anulare a
procedurii;

K) elaborarea proceselor-verbale aferente fiecirei sedinte, a rapoartelor intermediare aferente

fiecdrei etape in cazul procedurilor cu mai multe etape si a raportului procedurii de
atribuire.

Deciziile comisiei de evaluare se iau cu votul a cel putin 2/3 dintre membrii sii cu drept de vot.
Fiecare decizie a comisiei de evaluare este fundamentatd prin identificarea elementelor
concrete ale ofertelor in raport cu cerintele definite prin documentele concesiunii si
prevederile legale.

In cazul in care stabilirea ofertei castigdtoare este pe baza de punctaj, votul membrilor comisiei
de evaluare se reflectd prin punctajul individual acordat fiecirei oferte in parte.

In cazul in care existi divergente de pdreri intre membrii comisiei de evaluare sau cand existi
o diferen{d considerabild intre punctajele acordate de acestia, presedintele comisiei de
evaluare va solicita reanalizarea punctelor de divergend, in scopul finalizirii in timp util a
etapei de evaluare a ofertelor si de stabilire a ofertei castigitoare.

Procesul de reanalizare a punctelor de divergen{d se consemneazi intr-un proces-verbal,
justificandu-se opiniile contrare.

In cazul in care comisia de evaluare nu ajunge la un acord dupa reanalizarea punctelor de
divergentd, decizia finala se adopta cu votul majorititii membrilor sii.

Membrii comisiei de evaluare care nu sunt de acord cu decizia adoptati au obligatia de a-si
prezenta punctul de vedere n scris, elaborand in acest sens o notd individuald care devine
anexa la raportul procedurii de atribuire.

Expertii cooptati nu au drept de vot in cadrul comisiei de evaluare, insd in indeplinirea
atributiilor ce le revin potrivit legii si a mandatului primit in baza deciziei de desemnare,
precum si a competenfelor personale, acestia procedeazi la intocmirea unor rapoarte de
specialitate asupra cdrora isi exprimi punctul de vedere, pe baza propriei expertize pe care o
defin. Expertul cooptat este responsabil din punct de vedere profesional pentru acuratetea si
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realitatea informatiilor consemnate in cadrul raportului de specialitate, Raportul de specialitate
se atageaza la raportul procedurii de atribuire si devine parte a dosarului achizitiei publice.
Pe parcusul desfdsurdrii procesului de evaluare, membrii comisiei de evaluare au obligatia de
a pastra confidentialitatea asupra continutului ofertelor, precum si asupra oriciror alte
informatii prezentate de cdtre ofertangi in procedura de atribuire.
Incilcarea angajamentelor referitoare la confidentialitate se sanctioneaza conform legii.
Cu exceptia sedinfei de deschidere a ofertelor la care au dreptul de a participa si alte persoane,
la intrunirile comisiei de evaluare au dreptul de a participa numai membrii acesteia si, dupi
caz, expertii cooptati, precum si persoanele imputernicite de citre ANAP.
Membrii comisiei de evaluare si expertii externi cooptati au obligatia de a respecta regulile de
evitare a conflictului de interese.
Comisia de evaluare si expertii cooptati au obligatia de a semna pe propria rispundere o
declaratie de confidentialitate §i impartialitate prin care se angajeazi sid pastreze
confidenfialitatea asupra continutului ofertelor/oricdror alte informatii prezentate de citre
ofertantiin procedura de atribuire si prin care confirma ci nu se afla intr-o situatie care implici
existenta unui conflict de interese.
Declaratia de confidentialitate si impartialitate trebuie semnati de membrii comisiei de
evaluare nainte de preluarea atributiilor specifice, dupi data si ora-limiti pentru depunerea
solicitdrilor de participare/ofertelor, si contine urmitoarele date de identificare:

a) numele si prenumele;

b) data si locul nasterii;

c¢) domiciliul actual;

d) codul numeric personal.
In cazul in care unul dintre membrii desemnati in comisia de evaluare sau unul dintre expertii
cooptati constata cd se afla Intr-o situatie de conflict de interese, atunci acesta are obligatia de
a solicita de Indata inlocuirea sa din componenta comisiei respective cu o alti persoani.

5.3.10. Deschiderea ofertelor

Toti ofertantii au posibilitatea de a participa la deschiderea ofertelor prin reprezentanti legali
sau imputerniciti.

Autoritatea contractantd are obligatia de a deschide ofertele si dupd caz alte documente
prezentate de participanti, la data, ora si locul indicate in anuntul de participare/instructiunile
pentru ofertanti.

In cadrul sedintei de deschidere a ofertelor nu este permisa respingerea vreunei oferte, cu

exceptia celor pentru care nu a fost prezentatd dovada constituirii garantiei de participare.
Cod: PO-SAP-01 Procedura operationald: Procedura proprie privind achizitiile de servicii sociale si alte servicii specifice previzute in anexa 2 din
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Oferta depusd dupd data si ora limitd de depunere a ofertelor sau la o alti adresi decat cea
precizatd In anuntul de participare, se returneaza fird a fi deschisi operatorului economic care
a depus-o.

Sedinta de deschidere se finalizeazd printr-un proces verbal semnat de membrii comisiei de
evaluare si de citre reprezentantii legali/imputerniciti ai operatorilor economici prezenti la
sedintd, In care se consemneazd modul de desfisurare a sedintei respective, aspectele formale
constatate la deschiderea ofertelor, elementele principale ale fiecirei oferte, consemnindu-se
totodatd lista documentelor depuse de fiecare operator economic in parte.

Autoritatea contractantd are obligatia de a transmite un exemplar al procesului-verbal tuturor
operatorilor economici participanti la procedura de atribuire, indiferent daca acestia au fost
sau nu prezenti la sedinta respectiva; totodatd, procesul - verbal de deschidere a ofertelor se va
publica si pe site-ul Primériei Comuna Nipradea, in aceeasi perioada de timp.

Orice decizie cu privire la calificarea ofertantilor sau dupa caz, cu privire la evaluarea ofertelor
se adoptd de cdtre comisia de evaluare in cadrul unor sedinte ulterioare sedintei de deschidere
a ofertelor.

5.3.11. Evaluarea ofertelor in functie de cerintele si criteriile stabilite in documentatia
de atribuire

1. Comisia de evaluare are obligatia verificdrii modului de indeplinire a criteriilor de calificare,
de catre fiecare ofertant in parte.

2. In conditiile art. 215 alin. (4) din Legea nr. 98/2016, comisia de evaluare solicita clarificari,
in termen de o zi lucratoare de la data-limitd de depunere a ofertelor, privind eventualele
neconcordante referitoare la indeplinirea conditiilor de formi ale garantiei de participare,
precum si la cuantumul sau valabilitatea acesteia, acordind ofertantului un termen de 3 zile
pentru a rdspunde la solicitarea de clarificare, sub sanctiunea respingerii ofertei ca
inacceptabila.

3. Comisia de evaluare are obligatia de a analiza toate documentele depuse si de a verifica
fiecare oferta atat din punct de vedere al elementelor tehnice propuse, cit si din punct de
vedere al aspectelor financiare pe care le implica.

4. Propunerea tehnicd trebuie sd corespunda cerintelor minime previzute in caietul de sarcini
sau In documentul descriptiv.

5. Propunerea financiari trebuie si se incadreze in fondurile care pot fi disponibilizate pentru
indeplinirea contractului de achizifie publicd, respectiv si fie corelati cu elementele
propunerii tehnice pentru a evita executarea defectuoasd a contractului, si nu se afle in
situatia prevazutd la art. 210 din Lege sau sd nu reprezinte o abatere de la legislatia
incidenta, alta decét cea in domeniul achizitiilor publice.

Cod: PO-SAP-01 Procedurd operational: Procedura proprie privind achizitiile de servicii sociale si alte servicii specifice prevazute in anexa 2 din
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6. Comisia de evaluare are obligatia de a stabili care sunt clarificirile si completirile formale
sau de confirmare, necesare pentru evaluarea fiecirei oferte, precum si perioada de timp
acordatd pentru transmiterea acestora, termenul-limitd neputand fi stabilit decit la nivel de
zile lucrdtoare, fird a fi precizata o ord anume in cadrul acestuia.

7. Comisia de evaluare va stabili termenul-limitd in functie de volumul si complexitatea
clarificarilor si completdrilor formale sau de confirmare necesare pentru evaluarea fiecirei
solicitdri de participare/oferte.

8. Comunicarea transmisd cdtre candidat/ofertant trebuie si fie clari si si defineascid in mod
explicit si suficient de detaliat in ce constd solicitarea comisiei de evaluare.

5.3.12. Oferte admisibild/inacceptabile /neconforme /neadecvate
Comisia de evaluare are obligatia de a respinge ofertele inacceptabile, neconforme si
neadecvate.
» Oferta admisibila
Oferta admisibild este oferta care nu este inacceptabild, neconformai sau neadecvati.

Ofertele care nu au fost respinse de comisia de evaluare in urma verificirii si evaluirii
reprezinta oferte admisiblie.

Comisia de evaluare are obligatia de a stabili oferta cAstigitoare dintre ofertele admisibile.

In cazul in care la procedura proprie se prezintd un singur ofertant, oferta acestuia poate fi
acceptata daca este admisibila si conforma din punct de vedere tehnic.

Oferta va fi consideratd admisibild in masura in care modificirile operate de ofertant in legituri
cu propunerea tehnica sunt:

(a) incadrate in categoria viciilor de formi (erori sau omisiuni din cadrul unui document, a
caror corectare/completare este susfinutd in mod neechivoc de sensul si/continutul altor
informatii existente inifial, in alte documente prezentate de ofertant a ciror
corectare/completare are rol de clarificare/de confirmare, nefiind susceptibile de a produce un
avantaj incorect in raport cu ceilalti ofertanti); sau

(b) reprezinta corectari ale unor abateri tehnice minore (abateri/omisiuni in propunerea
tehnicd), iar o eventuald modificare a prefului total al ofertei inclusi in aceste corectiri, nu ar fi
condus la modificarea clasamentului ofertantilor la procedura de atribuire.

(c) in mdsura in care modificarile operate de ofertant, la solicitarea comisiei de evaluare,in
legaturd cu propunerea sa financiara, reprezinti erori aritmetice, respectiv aspecte care pot fi
clarificate cu respectarea principiilor previzute la art. 2 alin (2) din Lege, elementele propunerii

Cod: PO-SAP-01 Procedurd operationald: Procedura proprie privind achizitiile de servicii sociale si alte servicii specifice prevdzute in anexa 2 din
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financiare urmand a fi corectate, implicit aldturi de pretul total al ofertei, prin refacerea
calculelor aferente.

» Oferta inacceptabila

Potrivit art. 215 alin (4) din Legea nr. 98/2016, oferta este consideratd inacceptabild daci nu
indeplineste conditiile de forma aferente elabordrii si prezentirii acesteia, a fost prezentats de
catre un ofertant care nu are calificdrile necesare sau al cdrei pret depaseste valoarea estimats,
astfel cum a fost stabilitd si documentati inainte de initierea procedurii de atribuire, iar aceasti
valoare nu poate fi suplimentata.

In conformitate cu prevederile art. 134 din HG 395/2016, oferta este inacceptabila in
urmadtoarele situatii:

- alin. (5) - In cazul in care comisia de evaluare solicitd unui candidat/ofertant clarificari
si, dupd caz, completdri ale documentelor prezentate de acesta in cadrul ofertei sau
solicitdrii de participare, potrivit dispozitiillor art. 209 din Lege, iar
candidatul/ofertantul nu transmite in termenul precizat de comisia de evaluare
clarificarile/completdrile solicitate sau clarificdrile/completdrile transmise nu sunt
concludente, oferta sa va fi considerata inacceptabil.

- alin. (6) - In cazul in care ofertantul modifici prin raspunsurile pe care le prezinta
comisiei de evaluare potrivit dispozitiilor alin. (1) continutul propunerii tehnice sau
propunerii financiare, oferta sa va fi considerati inacceptabila.

- alin. (11) - In cazul in care ofertantul nu este de acord cu indreptarea erorilor aritmetice
oferta sa va fi consideratd inacceptabila.

In conformitate cu prevederile art. 135 alin. (2) din HG 395/2016, oferta este inacceptabild in
cazul in care ofertantul nu este de acord cu indreptarea viciilor de formd, in conditiile previzute
la alin. (1).

In conformitate cu prevederile art. 137 alin. (2) din HG nr. 395/2016, oferta este inacceptabila
in urmatoarele situatii:

— afost depusad de un ofertant care nu indeplineste unul sau mai multe dintre criteriile de
calificare stabilite in documentatia de atribuire sau nu a completat DUAE 1in
conformitate cu cerintele stabilite de autoritatea contractants;

— constituie o alternativa la prevederile caietului de sarcini alternativa care nu poate fi
luata in considerare deoarece in anungul de participare nu este precizatd in mod explicit
posibilitatea depunerii unor oferte alternative;
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>

nu asigura respectarea reglementdrilor obligatorii referitoare la conditiile specifice de
munca si de protec{ie a muncii, atunci cind aceasta cerinta este formulata in conditiile
art. 51 alin. (2) din Lege;

pretul, fard TVA, inclus in propunerea financiard depidseste valoarea estimati
comunicatd prin anuntul de participare si nu existd posibilitatea disponibilizirii de
fonduri suplimentare pentru indeplinirea contractului de achizitie publicd respectiv; f)
pretul, fard TVA, inclus in propunerea financiard depidseste valoarea estimati
comunicatd prin anuntul de participare si, desi existd posibilitatea disponibilizirii de
fonduri suplimentare pentru indeplinirea contractului de achizitie publici respectiv, se
constata ca acceptarea unei astfel de oferte ar conduce la modificarea substantiali in
sensul depasirii procentelor de la art. 221 alin. (1) lit. f) pct. ii) din Lege;

ofertantul refuza sa prelungeasci perioada de valabilitate a ofertei si a garantiei de
participare;

oferta gi documentele care o insofesc nu sunt semnate cu semnatura electronici extins,
bazata pe un certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat;
in cazul in care unei oferte i lipseste una din cele doui componente, asa cum sunt
precizate la art. 3 alin. (1) lit. hh) din Lege.

Oferta neconforma

Potrivit art. 215 alin. (5) din Legea nr. 98/2016 oferta este consideratd neconformi daci nu
respectd cerintele prezentate in documentele achizitiei, a fost primiti cu intarziere, prezinti
indicii de infelegeri anticoncurentiale sau coruptie sau a fost considerati de autoritatea
contractanta ca fiind neobisnuit de sciazuta.

In conformitate cu prevederile art. 136 alin. (3) din HG nr. 395/2016, oferta este neconforma in
cazul in care ofertantul nu prezintd comisiei de evaluare informatiile si/sau documentele
solicitate sau acestea nu justifici in mod corespunzitor nivelul scizut al pretului sau al
costurilor propuse.

In conformitate cu prevederile art. 137 alin, (3) din HG nr. 395/2016, oferta este considerata
neconformd in urmatoarele situatii:

nu satisface ITn mod corespunzitor ceringele caietului de sarcini;
confine propuneri de modificare a clauzelor contractuale pe care le-a stabilit autoritatea
contractantd in cadrul documentatiei de atribuire, care sunt In mod evident
dezavantajoase pentru aceasta din urm, iar ofertantul, desi a fost informat cu privire la
respectiva situatie, nu acceptd renuntarea la clauzele respective;

Cod: PO-SAP-01 Procedurd operationala: Procedura proprie privind achizitiile de servicii sociale si alte servicii specifice prevdzute in anexa 2 din
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— contine in cadrul propunerii financiare preturi care nu sunt rezultatul liberei concurente
si care nu pot fi justificate;

— propunerea financiara nu este corelatid cu elementele propunerii tehnice ceea ce ar
putea conduce la executarea defectuoasd a contractului, sau constituie o abatere de la
legislatia incidentd, alta decét cea in domeniul achizitiilor publice;

— Incadrulunei proceduri de atribuire pentru care s-a previzut defalcarea pe loturi, oferta
este prezentatd fard a se realiza distinctia pe loturile ofertate, din acest motiv devenind
imposibild aplicarea criteriului de atribuire pentru fiecare lot in parte;

— oferta este depusd cu nerespectarea prevederilor art. 60 alin. (1) lit. d) si €) din Lege,
raportat la data-limitd stabilita pentru depunerea solicitarilor de participare/ofertelor
si/sau oricand pe parcursul evaludrii acestora;

— inurma verificarilor previzute la art. 210 din Lege se constati ci propunerea financiar
are un pref sau contine costuri neobignuit de scazute in raport cu lucririle, produsele
sau serviciile, astfel Incat nu se poate asigura indeplinirea contractului la parametrii
cantitativi si calitativi solicitati prin caietul de sarcini.

> Oferta neadecvata

Potrivit art. 215 alin. (51) din Legea nr. 98/2016, oferta este considerati neadecvati daci este
lipsitd de relevanta fatd de obiectul contractului, neputind in mod evident satisface, fird
modificari substantiale, necesitdfile si cerinfele autorititii contractante indicate 1in
documentele achizitiei.

Solicitarea de participare este consideratd neadecvati in situatia in care candidatul se afl3 in
una dintre situatiile de excludere previzute la art. 164, 165 si 167 sau nu indeplineste criteriile
de calificare stabilite de autoritatea contractanti.

5.3.13. Raportul procedurii de atribuire

Autoritatea contractantd are obligatia de a Intocmi raportul procedurii de atribuire pentru

fiecare contract de achizitie publici atribuit sau acord-cadru incheiat.

Raportul intermediar si raportul procedurii se publici in SEAP, semnate cu semnituri

electronica calificatd, in aceeasi zi cu transmiterea comunicirii previzute la art. 215 alin. (1)

din Legea nr. 98/2016, fira referire la informatiile pe care operatorul economic le precizeazi

si probeaza ca fiind confidentiale sau protejate de un drept de proprietate intelectuali.

Raportul  procedurii de atribuire trebuie sd cuprindd cel putin urmitoarele

documente/informatii:

a) denumirea si adresa autoritatii contractante, obiectul si valoarea contractului de achizitie
publicd/acordului-cadru sau a sistemului dinamic de achizitii;

Cod: PO-SAP-01 Procedurd operationald: Procedura proprie privind achizitiile de servicii sociale si alte servicii specifice prevazute in anexa 2 din
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b) daca este cazul, rezultatele procesului de calificare si/sau selectie a
candidatilor/ofertantilor si/sau reducerea numérului acestora pe parcursul procedurii de
atribuire;

c¢) motivele respingerii unei oferte care are un pret neobisnuit de scazut;

d) denumirea ofertantului declarat castigitor si motivele pentru care oferta acestuia a fost
desemnatad castigitoare;

e) in masura in care sunt cunoscute, partea/pirtile din contractul de achizitie
publicd/acordul-cadru pe care ofertantul declarat céstigitor intentioneazi si o/le
subcontracteze unor terti si denumirea subcontractantilor;

f) justificarea motivelor privind alegerea procedurii de atribuire, in cazul aplicarii
procedurilor de negociere competitivi, dialog competitiv sau negociere firi publicarea
prealabild a unui anung de participare;

g) justificarea motivelor pentru care autoritatea contractanti a decis anularea procedurii de
atribuire;

h) atunci cind este cazul, motivele pentru care au fost folosite alte mijloace de comunicare
decat cele electronice pentru depunerea ofertelor;

i) atunci cand este cazul, conflictele de interese identificate si misurile luate in acest sens.

Autoritatea contractantd nu este obligatd sd redacteze raportul procedurii de atribuire in

legdtura cu contractele subsecvente atribuite in executarea unui acord-cadru, in situatia in care

acordul-cadru este incheiat in conformitate cu dispozitiile art. 117 sau art. 118 alin. (1) lit. a)

din legea nr. 98/2016, respectiv acordul-cadru este incheiat cu un singur operator economic

sau cel care a fost incheiat cu mai multi operatori economici se execute fird reluarea
competitiei.

In misura in care anunful de atribuire a contractului de achiziie publici/acordului-cadru

confine informatiile prevdzute la art. 216 alin. (2) din Legea nr.98/2016, autoritatea

contractanta poate face referire la acest anung in cuprinsul raportului procedurii de atribuire.

Raportul procedurii de atribuire sau orice elemente importante din cuprinsul acestuia vor fi

comunicate Comisiei Europene sau autoritdtilor si institutiilor publice competente, la

solicitarea acestora,

Rapoartele intermediare si raportul procedurii de atribuire se tnainteazi de citre presedintele

comisiei de evaluare conducdtorului autorititii contractante spre aprobare.

In cazul in care nu aproba raportul procedurii, conducitorul autorititii contractante va motiva
In scris decizia sa si poate, dupi caz:

a) returna raportul, o singura dati, comisiei de evaluare spre corectare sau reevaluare partiala;
b) solicita o reevaluare completd, caz in care o noud comisie de evaluare va fi numita.
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5.3.14. Comunicarea rezultatului procedurii de atribuire

Autoritatea contractantd are obligajia de a transmite ofertantului declarat castigitor o
comunicare privind acceptarea ofertei sale, prin care isi manifestd acordul de a incheia
contractul de achizitie publici/acordul-cadru.

Autoritatea contractantd informeazi fiecare candidat/ofertant cu privire la deciziile luate in
ceea ce priveste rezultatul selectiei, rezultatul procedurii, respectiv atribuirea/incheierea
contractului de achizitie publica/acordului-cadru, inclusiv cu privire la motivele care stau la
baza oricarei decizii de a nu atribui un contract, de a nu incheia un acord-cadru, de a nu
implementa un sistem dinamic de achizitii ori de a relua procedura de atribuire, cit mai curand
posibil, dar nu mai tarziu de 3 zile de la emiterea deciziilor respective.

In cadrul comunicirii privind rezultatul procedurii, autoritatea contractanta are obligatia de a
cuprinde:

a) fiecdrui candidat respins, motivele concrete care au stat la baza deciziei de respingere a
solicitdrii sale de particiare;

b) fiecdrui ofertant respins, motivele concrete care au stat la baza deciziei de respingere a
ofertei sale;

c) fiecarui ofertant care a depus o ofertd admisibild, dar care nu a fost declarati castigdtoare,
caracteristicile si avantajele relative ale ofertei/ofertelor desemnate castigitoare in raport cu
oferta sa, numele ofertantului ciruia urmeaza si I se atribuie contractual de achizitie publici
sau, dupad caz, ale ofertantului/ofertantilor cu care urmeazi si se incheie un acord-cadru;

d) fiecdrui ofertant care a depus o ofertd admisibild, informatii referitoare la desfisurarea si
progresul negocierilor si al dialogului cu ofertantii.

5.3.15. Anularea procedurii de atribuire (daca este cazul) - conform art. 212 si 213 din

Legea nr.98/2016:

Autoritatea contractantd are obligagia de a anula procedura de atribuire a contractului de

achizitie publica/acordului-cadru in urmaitoarele cazuri:

a. dacd nu a fost depusa nicio ofertd/solicitare de participare sau daci nu a fost depus3 nicio
ofertd admisibila;

b. dacd au fost depuse oferte admisibile care nu pot fi comparate din cauza modului neuniform
de abordare a solutiilor tehnice si/ori financiare;

c¢. dacd incalcari ale prevederilor legale afecteazi procedura de atribuire sau daci este
imposibild incheierea contractului;

d. Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor sau instanta de judecati dispune
modificarea/eliminarea unor specificatii tehnice/cerinte din caietul de sarcini ori din alte
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documente emise n legitura cu procedura de atribuire astfel incit nu mai poate fi atins in
mod corespunzdtor scopul achiziiei, iar autoritatea contractanti se afli in imposibilitatea
de a adopta misuri de remediere, firi ca acestea si afecteze principiile achizitiilor publice
reglementate la art. 2 alin. (2) din Legea nr. 98/2016;

e. dacd contractul/acordul-cadru nu poate fi incheiat cu ofertantul a cirui oferti a fost stabilit3
cagtigdtoare din cauza faptului ci ofertantul in cauzi se afld intr-o situatie de fortd majora
sau In imposibilitatea fortuitd de a executa contractul/acordul-cadru si nu exista o oferta
clasatd pe locul urmator admisibili.

In sensul dispozitiilor art. 212 alin. (1) lit. ¢) din Legea nr. 98/2016, prin incilciri ale
prevederilor legale se infelege situatia in care, pe parcursul procedurii de atribuire, se constati
erori sau omisiuni, iar autoritatea contractanti se afli in imposibilitatea de a adopta masuri
corective fdrd ca aceasta sd conduca la incilcarea principiilor previzute la art. 2 alin. (2) Legea
98/2016 privind achizitiile publice.

Autoritatea contractanta are dreptul de a anula procedura de atribuire a contractului de
achizifie publicd/acordului-cadru in situatiile previzute la art. 78 alin. (8), art. 82 alin. (8), art.
88 alin. (8) si art. 97 alin. (8) din Legea nr. 98/2016.

Autoritatea contractantd are obligatia de a face publicd decizia de anulare a procedurii de
atribuire a contractului de achizitie publicd/acordului-cadru, insotitid de justificarea anulirii
procedurii de atribuire, prin intermediul platformei electronice prevazute la art. 150 alin. (1),
in termen de o zi lucritoare de la adoptarea deciziei de anulare.

In situatia in care autoritatea contractanti anuleaz: procedura de atribuire, in conditiile art.
212 sau 213 din Legea nr. 98/2016, aceasta are obligatia de a comunica in scris tuturor
participantilor la procedura de atribuire, in cel mult 3 zile de la data anulirii, motivul care a
determinat decizia de anulare, precum si incetarea obligatiilor asumate de ofertanti prin
depunerea ofertelor sau a solicitirilor de participare.

Decizia de anulare a procedurii elaborati si semnati de membrii comisiei de evaluare se
transmite spre aprobare ordonatorului de credite.

5.3.16. Atribuirea contractului de achizitie publici/acordului cadru

Autoritatea contractantd are obligatia de a incheia acordul cadru/contractul de achizitie publica
cu ofertantul/ofertantii a/ale cirui/cdror ofertd/oferte a/au fost stabilita/stabilite ca fiind
castigdtoare de cidtre comisia de evaluare.
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Autoritatea contractanta are obligatia de a incheia acordul cadru/contractul de achizitie publici
in perioada de valabilitate a ofertelor.

Potrivit art. 59 alin. (1) din Legea nr. 101/2016 termenul legal de asteptare pentru incheierea
contractului nu poate fi mai mic de:

a) 11 zile, incepand cu ziua urmitoare trimiterii deciziei de atribuire a contractului citre
ofertantii/candidatii interesati, prin orice mijloace de comunicare previzute de legislatia
privind achizitiile publice, legislatia privind achizitiile sectoriale sau legislatia privind
concesiunile de lucrari si concesiunile de servicii, in cazul in care valoarea estimati a procedurii
de achizifie publica sau de concesiune este egali sau mai mare decat pragurile valorice in raport
cu care este obligatorie transmiterea spre publicare citre Jurnalul Oficial al Uniunii Europene a
anunurilor de participare, potrivit legislatiei privind achizitiile publice, legislafiei privind
achizitiile sectoriale sau legislatiei privind concesiunile de lucriri si concesiunile de servicii;
b) 8 zile, incepand cu ziua urmditoare trimiterii deciziei de atribuire a contractului citre
ofertantii/candidatii interesati, prin orice mijloace de comunicare previzute de legislatia
privind achizifiile publice, legislatia privind achizitiile sectoriale sau legislatia privind
concesiunile de lucrdri si concesiunile de servicii, In cazul in care valoarea estimati a procedurii
de achizitie publicd sau de concesiune este mai mici decat pragurile valorice in raport cu care
este obligatorie transmiterea spre publicare citre Jurnalul Oficial al Uniunii Europene a
anunturilor de participare, potrivit legislatiei privind achizitiile publice, legislatiei privind
achizitiile sectoriale sau legislagiei privind concesiunile de lucriri si concesiunile de servicii.
Prin exceptfie de la termenele previzute mai sus, in cazul in care autoritatea contractanti
utilizeaza alte mijloace de comunicare decit cele electronice, termenele se majoreaza cu 5 zile,
In cazul in care autoritatea contractanti nu poate Incheia contractul cu ofertantul a cirui oferta
a fost stabilita ca fiind cstigdtoare, ca urmare a faptului ci ofertantul in cauzi se afli intr-o
situatie de forta majord sau in imposibilitatea fortuiti de a executa contractul, aceasta are
obligatia sa declare castigiatoare oferta clasati pe locul doi, in conditiile in care aceasta exista si
este admisibila.

Refuzul nemotivat al ofertantului declarat cistigitor de a semna contractul conduce la
excluderea ofertantului din procedura de atribuire.

Autoritatea contractanta nu are dreptul de a aména incheierea contractului cu scopul de a crea
circumstante artificiale de anulare a procedurii.
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Autoritatea contractanta are obligafia de a transmite spre publicare un anunt de atribuire in
termen de 30 de zile de la data incheierii contractului de achizitie publici/acordului-cadru in
urma finalizarii procedurii de atribuire;

[n cazul contractelor de achizigie publica incheiate in executarea acordurilor-cadru, autoritatea
contractantd grupeaza trimestrial anunturile de atribuire si are obligatia de a transmite spre

publicare anunfurile de atribuire astfel grupate in termen de 30 de zile de la incheierea fiecirui
trimestru.

5.4. Etapa post-atribuire a contractului/acordului cadru

5.4.1. Urmarirea si incheierea contractelor/acordurilor-cadru

Compartimentele de specialitate beneficiare din cadrul autorititii contractante urmiresc
indeplinirea obligatiilor asumate prin contractual/acordul-cadru de prestari servicii,
receptioneaza serviciile prestate, intocmeste procesul verbal de receptie si transmite citre CA
informatiile cu privire la indeplinirea/neindeplinirea serviciilor de contractant.

Pe baza informatiilor furnizate, CA emite documentul constatator in termen de maximum 14
zile de la data finalizdrii prestirii serviciilor care fac obiectul respectivului contract/acord-
cadru/contract subsecvent.

CA arhiveaza dosarul achizitiei.

Compartimentele de specialitate beneficiare din cadrul autorititii contractante trimite
referatul de platd, factura, procesul verbal de receptie, ordonantarea la plata catre CC/CFP care
verificd, valideaza si semneazd documentele de plati.

Ordonatorul de credite (primarul) aprobd ordonantarea de plati si documentele aferente.
Documentele sunt predate citre CC in vederea efectuirii platii.

5.4.2. Modificarea contractelor/acordurilor-cadru

Contractele de achizifie publici/Acordurile-cadru pot fi modificate, fird organizarea unei noi
proceduri de atribuire, in urmétoarele situatii:

a) atunci cand modificdrile, indiferent de valoarea acestora, au fost previzute in documentele
achizitiei initiale sub forma unor clauze de revizuire clare, precise si fara echivoc, care pot
include clauze de revizuire a pretului;

b) pentru lucrarile, serviciile sau produsele adiionale din partea contractantului initial, in
limita a maximum 50% din valoarea contractului ini{ial, care au devenit necesare si nu au fost
incluse in procedura de achizifie inifial, iar schimbarea contractantului:
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() este imposibila din motive economice sau tehnice, precum cerinfe privind
interschimbabilitatea sau interoperabilitatea cu echipamentele, serviciile sau instalatiile
existente achizitionate In cadrul procedurii de achizitii initiale; si

(i) ar cauza autoritatii contractante o crestere semnificativi a costurilor;

c) atunci cand sunt indeplinite in mod cumulativ urmitoarele conditii:

(i) modificarea a devenit necesard in urma unor circumstante pe care o autoritate
contractanta care actioneaza cu diligentd nu ar fi putut si le prevada;

(ii) modificarea nu afecteaza caracterul general al contractului;

(iii) cresterea pretului nu depdseste 50% din valoarea contractului de achizitie
publicd/acordului-cadru initial;

d) atunci cand contractantul cu care autoritatea contractanti a incheiat initial contractul de
achizitie publicd este inlocuit de un nou contractant, in una dintre urmitoarele situatii:

(i) ca urmare a unei clauze de revizuire sau a unei optiuni stabilite de autoritatea contractanti
potrivit lit. a) si alin. (2);
(ii) drepturile si obligatiile contractantului initial rezultate din contractul de achizitie publici
sunt preluate, ca urmare a unei succesiuni universale sau cu titlu universal in cadrul unui
proces de reorganizare, inclusiv prin fuziune, divizare, achizitie sau insolvents, de citre un alt
operator economic care indeplineste criteriile de calificare si selectie stabilite initial, cu
conditia ca aceastd modificare sd nu presupund alte modificiri substantiale ale contractului
de achizifie publica si sa nu se realizeze cu scopul de a eluda aplicarea procedurilor de
atribuire prevazute de prezenta lege;

(iii) in cazul in care autoritatea contractantd isi asuma obligatiile contractantului principal

fatd de subcontractantii acestuia, respectiv acestia fati de autoritatea contractants;

e) atunci cand modificdrile, indiferent de valoarea lor, nu sunt substantiale;
f) fard a exista nevoia de a verifica daca sunt indeplinite conditiile previzute la alin. (7) lit. a) -
d) din legea nr. 98/2016, atunci cdnd sunt indeplinite in mod cumulativ urmitoarele conditii:

(i) valoarea modificarii este mai mici decAt pragurile valorice corespunzitoare
prevazute la art. 7 alin. (1) din Legea nr. 98/2016;

(if)  valoarea modificdrii este mai micd decit 10% din pretul contractului de achizitie
publicd initial, in cazul contractelor de achizitie publici de servicii sau de produse,
sau mai micd decat 15% din pretul contractului de achizitie publici initial, In cazul
contractelor de achizitie publicd de lucrari;

(iii)  modificarea nu aduce atingere caracterului general al contractului sau al acordului-
cadru in baza cdruia se atribuie contractul subsecvent respectiv

In situatia previzuti la alin. (1) lit. a) din Legea nr. 98/2016, clauzele de revizuire precizeazi
limitele si natura eventualelor modificiri, precum si conditiile in care se poate recurge la
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acestea gi nu pot stabili modificdri sau optiuni care ar afecta caracterul general al contractului
fie achizitie publicd sau al acordului-cadru.
Inlocuirea personalului de specialitate nominalizat pentru indeplinirea contractului se
realizeazd numai cu acceptul autorititii contractante, si nu reprezinti o modificare
substanfiald, asa cum este aceasta definitd in art. 221 din Legea nr. 98/2016, decat in
urmadtoarele situatii:

a) noul personal de specialitate nominalizat pentru indeplinirea contractului nu indeplineste
cel putin criteriile de calificare/selectie previzute in cadrul documentatiei de atribuire;

b) noul personal de specialitate nominalizat pentru indeplinirea contractului nu obtine cel
pufin acelasi punctaj ca personalul propus la momentul aplicirii factorilor de evaluare.
In situatiile de mai sus, contractantul are obligatia de a transmite pentru noul personal
documentele solicitate prin documentatia de atribuire fie in vederea demonstririi indeplinirii
criteriilor de calificare/selectie stabilite, fie in vederea calculirii punctajului aferent factorilor
de evaluare.

5.4.3. incetarea contractului de achizitie publica/acordului cadru

Fiara a aduce atingere dispozitiilor dreptului comun privind incetarea contractelor sau
dreptului autoritdtii contractante de a solicita constatarea nulititii absolute a contractului de
achizitie publicd, in conformitate cu dispozitiile dreptului comun, autoritatea contractant are
dreptul de a denunta unilateral un contract de achizifie publici in perioada de valabilitate a
acestuia in una dintre urmétoarele situatii:

a) contractantul se afla, la momentul atribuirii contractului, in una dintre situatiile care ar fi
determinat excluderea sa din procedura de atribuire potrivit art. 164 - 167 din Legea nr.
98/2016;

b) contractul nu ar fi trebuit si fie atribuit contractantului respectiv, avand in vedere o incalcare
grava a obligatiilor care rezultd din legislatia europeani relevanti si care a fost constatati
printr-o decizie a Curtii de Justitie a Uniunii Europene;

¢) contractantul sau subcontractantii acestuia nu mai respecti obligatiile previzute la art. 51
alin. (1) din Legea nr. 98/2016.

Autoritatea contractantd introduce dreptul de denuntare unilaterali previzut mai sus in
conditiile contractuale cuprinse in documentatia de atribuire.
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5.4.4. Emiterea documentelor constatatoare privind indeplinirea/neindeplinirea
contractelor/contractelor subsecvente

Autoritatea contractantd are obligatia de a emite documente constatatoare care contin
informatii referitoare la indeplinirea sau, dupi caz, neindeplinirea obligatiilor contractuale de
catre contractant/contractant asociat si, daci este cazul, la eventualele prejudicii, in termen de
14 zile de la data finalizdrii prestarii serviciilor care fac obiectul respectivului contract/contract
subsecvent, pentru contractele de servicii atribuite printr-o proceduri de atribuire, altele decat
contractele de servicii de proiectare.
Documentele constatatoare care certifici indeplinirea corespunzitoare a obligatiilor
contractuale se publica de cdtre autoritatea contractantd in SEAP in termen de 14 zile de la data
finalizarii prestarii serviciilor.
In situatia previzuti la art. 144 alin. (1) din Legea nr. 98/2016, documentul constatator se
emite in termen de 14 zile de la data la care ar fi trebuit incheiat contractul de achizitie
public/acordul-cadru, dacd ofertantul nu ar fi refuzat semnarea acestuia, sau de la data de la
care a fost reziliat acesta, in cazul in care existi contract semnat.
Autoritatea contractantd are urméitoarele obligatii:

a) sd elibereze un exemplar al documentului constatator contractantului;

b) sd pastreze un exemplar la dosarul achizitiei publice.

5.4.5. Dosarul achizitiei

Dosarul achizifiei publice trebuie si cuprindd documentele intocmite/primite de autoritatea
contractantd in cadrul procedurii de atribuire, cum ar fi, dar firi a se limita la urmitoarele:

a) strategia de contractare;

b) anunful de intentie si dovada transmiterii acestuia spre publicare, daci este cazul;

¢) anuntul de participare si dovada transmiterii acestuia spre publicare;

d) erata, dacd este cazul;

e) documentatia de atribuire;

f) decizia/dispozitia/ordinul de numire a comisiei de evaluare si, dupi caz, a expertilor
cooptati;

g) declaratiile de confidentialitate si impartialitate;

h) procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor, daci este cazul;

i) formularele de ofertd depuse in cadrul procedurii de atribuire;

j) DUAE si documentele de calificare, atunci cand acestea au fost solicitate;

k) solicitdrile de clarificdri, precum si clarificirile transmise/primite de autoritatea
contractanta;

1) procesele-verbale de evaluare;
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m) raportul procedurii de atribuire, precum si anexele la acesta;

n) dovada comunicdrilor privind rezultatul procedurii;

o) contractul de achizitie publicd/acordul-cadru, semnate, si, dupi caz, actele aditionale;

p) dacd este cazul, contractele atribuite in temeiul unui acord-cadru;

q) anunful de atribuire si dovada transmiterii acestuia spre publicare;

r) dacd este cazul, contestatiile formulate in cadrul procedurii de atribuire, insotite de deciziile
motivate pronunfate de Consiliul National de Solugionare a Contestatiilor;

s) hotdrari ale instantelor de judecatd referitoare la procedura de atribuire;

t) documentul constatator care confine informatii referitoare la indeplinirea obligatiilor
contractuale de cdtre contractant;

u) daca este cazul, decizia de anulare a procedurii de atribuire.

Dosarul achizitiei publice se pastreazi de citre autoritatea contractanti atat timp cat contractul

de achizifie publicd/acordul-cadru produce efecte juridice, dar nu mai putin de 5 ani de la data

incetdrii contractului respectiv.

In cazul anulirii procedurii de atribuire, dosarul se pastreaza cel pufin 5 ani de la data anularii

respectivei proceduri.

Ulterior finalizdrii procedurii de atribuire, dosarul achizitiei publice are caracter de document

public.

Accesul persoanelor la dosarul achizitiei publice se realizeazi cu respectarea termenelor si

procedurilor prevazute de reglementirile legale privind liberul acces la informatiile de interes

public si nu poate fi restrictionat decat in misura in care aceste informatii din cadrul

propunerilor tehnice, propunerilor financiare si/sau fundamentirile/justificirile de pret/cost

au fost declarate i probate conform art. 57 alin. (4) din Legea nr. 98/2016 ca fiind confidentiale,

potrivit legii.

Prin exceptie, dupd comunicarea rezultatului procedurii de atribuire, autoritatea contractanti

este obligatd sd permitd, la cerere, intr-un termen care nu poate depisi o zi lucriitoare de la data

primirii cererii, accesul neingradit al oricirui ofertant/candidat la raportul procedurii de

atribuire si la informatiile care nu fac parte din propunerile tehnice, propunerile financiare

si/sau fundamentarile/justificarile de pref/cost. Autoritatea contractanti este obligatd si

permitd, la cerere, intr-un termen care nu poate depisi o zi lucritoare de la data primirii cererii,

accesul neingrddit al oricdrui ofertant/candidat si la informatiile din cadrul propunerilor

tehnice si/sau la fundamentarile/justificirile de pret/cost care nu au fost declarate si probate

de cdtre ofertanti ca fiind confidentiale.
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5.4.6. Caide atac

Conform prevederilor Legii 101/2016 privind remediile si ciile de atac in materie de atribuire
a contractelor de achizitie publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de
lucrdri §i concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului
National de Solutionare a Contestatiilor

Orice persoand care se considerd vdtdmatd intr-un drept al siu ori intr-un interes legitim
printr-un act al unei autoritati contractante sau prin nesolutionarea in termenul legal a unei
cereri poate solicita anularea actului, obligarea autorititii contractante la emiterea unui act sau
la adoptarea de masuri de remediere, recunoasterea dreptului pretins sau a interesului legitim,
pe cale administrativ-jurisdictionala sau judiciard, potrivit prevederilor Legii nr. 101/2016.

Oricare dintre membrii unei asocieri a unor operatori economici, firi personalitate juridici,

poate formula orice cale de atac reglementati de Legea nr. 101/2016.

Pentru solutionarea contestatiei, persoana care se consideri vitimati se poate adresa:

a) fie pe cale administrativ-jurisdictionald Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor;
b) fie pe cale judiciara instantei de judecats.

Persoana care se considerd vitamata de un act al autorititii contractante poate sesiza Consiliul
in vederea anuldrii actului autoriti{ii contractante, obligirii acesteia la emiterea unui act sau la
adoptarea de mdsuri de remediere, precum si pentru recunoasterea dreptului pretins sau a
interesului legitim, In termen de:

a) 10 zile, incepand cu ziua urmdtoare lurii la cunostinta despre actul autoritdtii contractante
considerat nelegal, in cazul in care valoarea estimati a procedurii de achizitie publica/sectorial
sau de concesiune este egald sau mai mare decat pragurile valorice in raport cu care este
obligatorie transmiterea spre publicare citre Jurnalul Oficial al Uniunii Europene a anunfurilor
de participare, potrivit legislatiei privind achizitiile publice, legislatiei privind achizitiile
sectoriale sau legislatiei privind concesiunile de lucriri si concesiunile de servicii;

b) 7 zile, incepand cu ziua urmitoare ludrii la cunostint? despre actul autoritdtii contractante
considerat nelegal, in cazul in care valoarea estimati a procedurii de achizitie
publicd/sectoriald sau de concesiune este mai mici decat pragurile valorice In raport cu care
este obligatorie transmiterea spre publicare citre Jurnalul Oficial al Uniunii Europene a
anunturilor de participare, potrivit legislatiei privind achizitiile publice, legislatiei privind
achizitiile sectoriale sau legislatiei privind concesiunile de lucriri si concesiunile de servicii.
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In cazul in care contestatia priveste continutul

documentatiei de atribuire, publicatd in Sistemul

electronic de achizifii publice, denumit in continuare SEAP, data luirii la cunostinti este data

publicarii documentatiei de atribuire.

Deciziile Consiliului privind solufionarea contestafiei pot fi atacate de citre autoritatea

contractanta si/sau de catre orice persoani

vatamata de masurile dispuse de Consiliu cu

plangere la instana de judecatd competents, atit pentru motive de nelegalitate, cAt si de
netemeinicie, in termen de 10 zile de la comunicare pentru pirtile cauzei, respectiv de la data

ludrii la cunostintd de citre alte persoane viti

mate.

Dispozitiile Legii nr. 101/2016 se completeazi cu prevederile Legii contenciosului

administrativ nr. 554/2004, cu modificarile si

completdrile ulterioare, ale Legii nr. 134/2010,

republicatd, cu modificarile ulterioare, si cu cele ale Legii nr. 287/2009, republicatd, cu
modificarile ulterioare, in masura in care prevederile acestora din urmi nu sunt contrare.

6. Responsabilitati in derularea activitatii

(l;\:«:; Compartimentul (postul) Actiunea (operatiunea)
Initierea - atribuirea achizitiei
[nitiat
Persoana responsabila din cadrul
1. Departamentul beneficiar departamentului beneficiar intiazd achizitia
prin Intocmirea caietului de sarcini, studiului
de piata si a referatului de necesitate
Verificat si avizat
2. Departamentul beneficiar Coordonatorul Departamentului/Personalul
responsabil verifica si avizeaza
Verificat
CA primeste documentele de la
Departamentul beneficiar prin care se solicita
. o achizitionarea de servicii sociale si servicii
3. Compartimentul Achizitii e ’
’ specifice-anexa 2
CA verifica existenta In Programul anual al
achizitiilor publice, a achizitiei care urmeaza
sa fie atribuita

Cod: PO-SAP-01 Procedurd operationala: Procedura proprie privind achizitiile de servicii sociale si alte servicii specifice prevazute in anexa 2 din
legea nr. 98/2016

50




—

Silaj

COMUNANAPRADEA
Comuna Népradea,
Str. Principala nr. 23, jud.

Tel: 0733-072802
office@primarianapradea.ro

PROCEDURA OPERATIONALA

Editia |
Revizia 0

PROCEDURA PROPRIE PRIVIND
ACHIZITIILE DE SERVICII SOCIALE SI ALTE
SERVICII SPECIFICE PREVAZUTE TN ANEXA Exemplar 1
2 DIN LEGEA NR. 98/2016

Cod: PO-SAP-01

Verificat si avizat

4. Compartimentul Contabilitate Verifica existen{a surselor de finantare pentru
achizitia serviciilor solicitate
Aplicat
5. Compartimentul Achizitii CA intocmeste strategia de contractare,
clauzele contractuale si formularele
. . Avizat
6. Secretarl-ll tensral al Cor.n‘unel Contribuie la stabilirea clauzelor contractuale
Compartimentul Contabilitate S o S s
si avizeazad achizitia
. . Aprobat
7 Ordonator de credite/Primar Aprobd documentatia de atribuire
Publicat
8. Compartimentul Achizitii CA publica in SEAP si In JOUE (dupa caz),
precum si pe site-ul propriu
Contract/comanda
9. Compartimentul Achizitii Elaborat
10. | Compartimentul Contabilitate Verificat si Aprobat
11. | Secretarul General al Comunei (SGC) | Aprobat
12. | Compartimentul Contabilitate Verificat si Aprobat
13. | Ordonator credite/Primar Aprobat
14.
Receptia si plata
15. | Departamentul beneficiar Receptioneaza
16. | Compartimentul Contabilitate \g;:;tlif;cat $i Aprobat
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7. Formular evidenta modificiri
N Editia Dgt.a_ Revizia | Data Nr. Descriere Semnvatura ;
crt. ’ editiei L . conducatorului
’ reviziei | pag. modificare . .
compartimentului
1 2 3 4 5 6 7 8
-Elaborare
conform Ordinului
1 0 04.11.2026 | 0 - 53 1600/2018
-Actualizari
legislative
8. Formular analiza procedur:
N Nume si | Inlocuitor
crt. Compartment| p sl dedrept Aviz favorabil Aviz nefavorabil
conducator sau
compart delegat
Semn | Data | Obs. Semn | Data
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Nu este cazul - - - - - - -]
9. Lista de distribuire a procedurii
Nr. Ex. Compart Nume 51 l?at_a .. | Semnatura Data .. | Semnatura
prenume | primirii retragerii
1 2 3 4 5 6 7
Expert
: cooptat - .
1-copie | SomPartimentul | oo oo | 04.11.2026 | Difuzare |
Achizitii ? electronica
Roxana
Bianca

Cod: PO-SAP-01 Procedurd operationalé: Procedura proprie privind achizitiile de servicii sociale si alte servicii specifice prevazute in anexa 2 din

legea nr. 98/2016
52



COMUNANAPRADEA PROCEDURA OPERATIONALA —

" Revizia 0
Comuna Napradea, = |
Str. Principals nr. 23, jud. PROCEDURA PROPRIE PRIVIND
Silaj ACHIZITIILE DE SERVICII SOCIALE SI ALTE
Tel: 0733-072802 SERVICII SPECIFICE PREVAZUTE TN ANEXA Exemplar 1

office@primarianapradea.ro

Editia | |
—

2 DIN LEGEA NR. 98/2016
Cod: PO-SAP-01

10.

Valorificarea rezultatelor activitatii

Respectarea standardelor de controlul intern managerial in activitatea de elaborare,
verificare, avizare si aprobare a procedurii proprii;

Implementarea procedurii proprii la nivelul tuturor structurilor Comunei Nipradea;
Distribuirea procedurii proprii citre compartimentele implicate;

Difuzarea procedurii proprii citre persoanele responsabile implicate in activitatile
procedurate;

Monitorizarea performantelor in legitura cu procesele / activititile procedurate;
Revizia procedurii proprii elaborate;

Estimarea resurselor (materiale / financiare / de personal) necesare indeplinirii
obiectivelor propuse;

Prevenirea aparitiei de erori in activititile / procesele desfisurate in cadrul Comunei
Ndpradea pentru care a fost elaborati procedura proprie;

Identificarea problemelor / riscurilor in aplicarea procedurii propria in cadrul Comunei
Ndpradea;

Planificarea si coordonarea eficientd a operatiunilor specifice proceselor/activitatilor
procedurate.

Stabilirea obiectivelor / strategiei de urmat in vederea eficientizirii activitatilor
specifice procedurii proprii.
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