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1. Scopul procedurii
Scopul prezentei proceduri il constituie asigurarea cadrului legal pentru atribuirea
contractelor/ acordurilor-cadru ce au ca obiect servicii sociale gi alte servicii specifice
prevdzute in anexa 2 a cdror valoare estimatd este egali sau mai mare decAt pragul
corespunzitor (3.747.750,00 lei fird TVA) previzut la art.7 alin. [1) lit. dJ din Legea nr.
98/20t6, cAt gi servicii sociale gi alte servicii specifice prevdzute in anexa 2 a cdror valoare
estimati este mai mici decAt acest prag.

2. Domeniul de aplicare
COMUNA NAPRADEA aplicd procedura proprie cu respectarea principiilor care stau la baza
atribuirii contractului/ acordului-cadru potrivit art. 2 din Legea nr.98/2076, prin intermediul
persoanelor responsabile cu procesul de achizilie din cadrul Compartimentului achizifii publice
gi management programe (CAPMP) in colaborare cu persoanele din cadrul departamenteloq,
serviciilor gi direc}iilor instituliei care participi la procesul de achizifie, in calitate de
beneficiari, indiferent de sursa de finangare bugetar5,

3, Documente de referinli (reglementiri)
Legea nr. 98 /201,6 privind achiziliile publice;
HotirArea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a

prevederilor referitoare la atribuirea contractului/acordului-cadru din Legea nr.
98 /20L6 privind achiziliile publice;
www.anap.gov.ro;
Notificare ANAP cu privire la achizilia serviciilor sociale gi a altor servicii specifice ca

urmare a prevederilor Iegislative adoptate prin O.U.G nr. LtA/2020;
Legea nr. 101/2016 privind remediile gi ciile de atac in materie de atribuire a

contractelor de achizilie publicS, a contractelor sectoriale gi a contractelor de concesiune
de lucrdri gi concesiune de servicii, precum gi pentru organizarea gi funclionarea
Consiliului Nalional de Solulionare a Contestaliilor.

Cod: PO-SAP-O1 ProcedurS operationald: Procedura proprie privind achiziliile de servicii sociale gi alte servicii specifice prev5zutein anexa 2 din
legea nr.98/2016
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4. Definifii gi abrevieri ale termenilor utilizafi in procedura operafionali
4.l Termeni utilizati

Cod: PO-SAP-o1 ProcedurE operalionalS: Procedura proprie privind achiziliile de servicii sociale gi alte servicii specifice prevSzute in anexa 2 din
legea nr. 98/2016

4

Nr. crt. Termenul Definilia gi/sau, dacd este cazul, actul care
defineste termenul

1 Procedura proprie Prezentarea detaliatS, in scris, a tuturor pagilor ce
trebuie urmafi, modalitd;ile de lucru gi regulile de
aplicat pentru realizarea activitdlilor gi acfiunilor;
respectiv activitSfile de control implementate,
responsabilitS!ile gi atribuliile personalului de
conducere gi de executie din cadrulentitStii publice;

2 Edilie a unei proceduri
proprii

Forma inilial5 sau actualizati, dupd caz, a unei
proceduri formalizate, aprobatd Si difuzatd;

3 Revizia in cadrul unei ediyii Acliunile de modificare, adiugare, suprimare sau
altele asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor
componente ale unei edifii a procedurii formalizate,
acfiuni care au fost aprobate Si difuzate;

4 Achizilie de servicii din
anexa2

Achizilie prin proceduri proprie a serviciilor sociale
gi a altor servicii specifice prevazute in anexa nr. 2,
indiferent de valoarea acestora, in conformitate cu
prevederile art. 111 din Legea nr. 98/201,6 gi cu
Notificarea ANAP privind aceste servicii;

5 Autoritate contractanti Au calitatea de autoritate contractanti in sensul Legii
nr.98/2016:
a) autoritdlile gi instituliile publice centrale sau
locale, precum gi structurile din componenla
acestora care au delegatd calitatea de ordonator de
credite gi care au stabilite competenle in domeniul
achiziliilor publice;
b) organismele de drept public;
c) asocierile formate de una sau mai multe autoritdfi
contractante dintre cele prevlzute la lit. a) sau b).

6 Operator economic Orice persoand fizicd sau juridici, de drept public ori
de drept privat, sau grup ori asociere de astfel de
persoane, inclusiv orice asociere temporari formati
intre doui ori mai multe dintre aceste entitdfi, care
oferi in mod licit pe piald executarea de lucrdri,
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furnizarea de produse ori prestarea de servicii, gi
care este/sunt stabiliti/stabilite in:

(i) un stat membru al Uniunii Europene;
(ii) un stat membru al Spaliului Economic

European [SEE);
[iii) firi terre care au ratificat Acordul privind

Achiziliile Publice al Organizaliei Mondiale a
Comerlului [AAP), in misura in care contractul de
achizifie publicd atribuit intrl sr,rb incidenla anexelor
L,2,4 gi 5, 6 gi 7 la Apendicele I al Uniur-rii Europene
la acordul respectiv;

(ivJ tdri terte care se afli in proces de aderare la
Uniunea EuropeanS;

(v) lari terle care nu intrd sub incidenla pct. [iii),
dar care sunt semnatare ale altor acorduri
internationale prin care Uniunea Europeani este
obligati sd acorde accesul liber la piala in domeniul
achizi$ilor publice;

7 Subcontractaut Orice operator economic care nu este parte a unui
contract de achizitie publicd ti care executd anumite
pdrfi ori elemente ale lucririlor/serviciilor;
rispunzAnd in fata contractantului de organizarea gi
derularea tuturor etapelor necesare in acest scop.
Punerea la dispozilie a unui utilaj sau furnizarea de
materiale/bunuri in cadrul unui contract de achizilie
publicd nu este consideratl subcontractare in sensul
Leeii nr. 98/20L6.

B Anun! de publicitate Anun! publicat in SEAP - secliunea - anunluri
publicitare;

9 Document al achizi[iei Anuntul de participare, documentalia de atribuire,
precum gi orice document suplimentar emis de
autoritatea contractantl sau la care aceasta face
trimitere pentru a descrie ori stabili elemente ale
achiziliei sau ale procedurii de atribuire;

10 Caiet de sarcini Documentul care conline specificaliile tehnice
[cerin]e, prescripfii, caracteristici de naturd tehnici)
ce permit fiecirui produs, serviciu sau lucrare s5 fie

Cod: PO-SAP-01 Procedurl operationale: Procedura proprie privind achiziliile de servicii sociale gi alte servicii specifice prevdzute in anexa 2 din
legea nr. 98/2016

5



COMUNANAPRADEA
Comuna Ndpradea,
Str. Principali nr. 23, jud.
Sdlaj

Tel:0733-072802
office@pri marianapradea. ro

PROCEDURA ORrnnlrONALA
Edilia I

Revizia O

PROCEDURA PROPRIE PRIVIND
ACHTZTTTTLE DE SERVICIt SOCIALE gt ALTE

SERVICTI SPECIFICE PREVAZUTE iru AruTXR

2 DrN LEGEA NR.98/2016
Cod: PO-SAP-01

Exemplar 1

descris/descris5, in mod obiectiv in aga manierl
incAt sd corespundd necesit5lilor autoritSlii
contractante;

1.1 Valoarea estimatl O determinare valorici a obiectului unei achizilii
care se stabilegte pe baza calculirii gi insumlrii
tuturor sumelor pldtibile pentru indeplinirea
obiectivului propus Iinclusiv cuantumul aferent
procentului de diverse;i neprevizute, dupd caz),f5rd
taxa pe valoarea adaugati, luAnd in considerare orice
eventuale forme de opliuni gi prelungiri menlionate
in mod explicit in documentele achizitiei;

12 Referat de necesitate Document intern emis de fiecare compartiment dirl
cadrul autoritdlii contractante, care cuprinde
necesitdlile de produse, servicii gi lucriri identificate,
precum gi pretul unitar/total estimat al necesitdlilor;
intocmit potrivit art. 2 alin,S din H.G. nr. 395 /2016;

13 Documentafia de atribuire Documentele achizifiei care cuprind cerinlele,
criteriile, regulile gi alte informalii necesare pentru a
asigura operatorilor economici o informare
completS, corectd gi expliciti cu privire la cerinle sau
elemente ale achizitiei, obiectul contractului gi modul
de desfigurare a procedurii de atribuire, inclusiv
specificatiile tehnice ori documentul descriptiv,
condifiile contractuale propuse, formatele de
prezentare a documentelor de cdtre
candidafi/ofertanli, infbrmaliile privind obligaliile
generale aplicabile;

1,4 CPV Nomenclatorul de referir-r!5 in domeniul achizitriilor
publice, adoptat prin Regulamentul [CEJ nr.
2.195/2002 al Parlarnentului European gi al
Consiliului dir-r 5 noiembrie 2002 privind Vocabularul
cornun privind achizitiile publice tCPVI;

15 Ofertd Actul juridic prin care operatorul economic ili
manifestd voinfa de a se angaja din punct de vedere
juridic intr-un contract de achizilie publicd. Oferta
cuprinde propllnerea financiarS, propunerea

Cod: PO-SAP-o1 Procedurd operalionalS: Procedura proprie privind achiziliile de servicii sociali 9i alte servicii specifice prevezutein anexa 2 din
legea nr.98/2016
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tehnicS, precum gi alte documente stabilite prin
documentatia de atribuire

16 Propunere financiara Parte a ofertei ce cuprinde informatiile cu privire la
pret, cost, alte conditii financiare si comerciale
corespunzatoare satisfacerii cerintelor solicitate
prin referatul de necesitate si/sau caietul de sarcini.

17 Propunere tehnica Parte a ofertei elaborate pe baza cerintelor din
caietul de sarcini si anexele la acesta.

1B Specificatii tehnice Cerinfe, prescriplii, caracteristici de naturd tehnici
ce permit fiecdrui produs, serviciu sau lucrare si fie
descris, in mod obiectiv, intr-o manierl
corespunzitoare indeplinirii necesitdfii autoritilii
contractante;

19 Acceptarea ofertei
castigatoare

Comunicarea privind rezultatul procedurii de
atribuire prin care autoritatea contractanta isi
manifesta acordul de a se angaja juridic in contractul
de achizitie publica ce va fi incheiat cu ofertantul a
carui oferta a fost desemnata castisatoare

20 Persoane cu funclii de
decizie

Conducitorul autoritilii contractante, membrii
organelor decizionale ale autorititii contractante ce
au legituri cu procedura de atribuire, precum gi
orice alte persoane din cadrul autoritilii
contractante ce pot influenta continutul
documentelor achiziliei gi/sau desfigurarea
procedurii de atribuire;

2T Acord-cadru Acordul incheiat in formd scrisi intre una sau mai
multe autoritSfi contractante gi unul ori mai multri
operatori economici care are ca obiect stabilirea
termenilor gi condiliilor care gnverneazl contractele
de achizilie publicd ce urmeazd a fi atribuite intr-o
anumitd perioad5, in special in ceea ce privegte
pretul gi, dupi caz, cantitilile avute in vedere;

22 Contract de achizifie
publici de servicii (anexa
nr.2)

Contractul de achizilie publicl care are ca obiect
prestarea de servicii, altele decAt cele care fac
obiectul unui contract de achiziyie publicd de lucrlri
potrivit art. 3lit. ml din Legea nr.98/201,6.

Cod: PO-SAP-OI Proceduri operalionalS: Procedura proprie privind achiziliile de servicii sociale $i alte servicii specifice prevdzute in anexa 2 din
legea nr. 98/2016
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1nLJ Sistemul electronic de
achizilii publice, denumit
in continuare SEAP

Desemneazi sistemul informatic de utilitate publicS,
accesibil prin internet la o adresd dedicatS, utilizat in
scopul apliclrii prin mijloace electronice a
procedurilor de atribuire gi in scopul publicdrii
anunfurilor la nivel national.

24 Zile Zile calendaristice, cu excepria cazurilor in care se
prevede expres ci sunt zile lucrltoare.

4.2 Abrevieri ale termenilor
Nr. crt, Abrevierea Termenul abreviat

1. PAAP Programul Anua] de Achizitii Publice
2. SAAP Strategia AnualS de Achizitii Publice
-J. SEAP Sistem Electronic de Achizitii Publice
4. CPV Vocabularul Comun al Achizifiilor Publice [nomenclator coduriJ
5. TFUE Tratatul privind funcfionarea Uniunii Europene
6. ANAP Agenfia Nationald de Achizitii Publice
7. CNSC Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor
B. LEGE Legea nr. 98/2076 privind achiziliile publice, cu modificdrile gi

completdrile ulterioare
9. HG HotirArea nr. 395 /2016 pentru aprobarea Normelor metodologice

de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de
achizifie publici/acordului-cadru din Legea nr. 98/2076 privind
achizitiile publice

10. CA Compartimentul achizitii
1.L. SGC Secretarul Gerreral al Comunei
72. CAS Compartiment Asistentd SocialS
13. CIP Compartimentu implementare proiecte
14. CFP/CC Control Financiar Preventiv/Compartimentul Contabilitate
15. TVA Taxa pe valoarea adausati
1.6. E Elaborare
17, AV Avizare
18. V Verificare
19. AP Aprobare

Cod: PO-SAP-O1 Procedur5 operalionali: Procedura proprie privind achiziliile de servicii sociale ti alte servicii specifice previzute in anexa 2 din
legea nr. 98/2016
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5. Descrierea procedurii
Procedura proprie reprezintd procedura de atribuire a contractelor/ acordurilor-cadru de
servicii sociale gi alte servicii specifice prevezute in anexa 2 la Legea nr. 98/20L6 privind
achiziliile publice, la care orice operator economic interesat are dreptul de a depune oferta.

5.1 Generalitdli
Conform art. 6B alin. [1J lit. h) din Legea nr.98/2076 atribuirea contractelor/ acordurilor-cadru
care au ca obiect prestarea de servicii sociale gi alte servicii specifice prevdzute in anexa nr.2la
acest act normativ se face inbaza unei proceduri proprii.
Prezenta procedurd operalional5 se realizeazdin baza prevederilor art. 111 alin. [1) din Legea
nr.98/20L6 coroborate cu precizdrile din Notificarea ANAP cu privire la achizilia serviciilor
sociale gi altor servicii specifice ca urmare a prevederilor legislative adoptate prin OUG nr.
174/2020, conform cdrora ,,(1) Procedura de atribuire prevdzutd la aft.,.68 alin. (1) lit. h),
aplicabild tn cazul serviciilor sociale Si al altor servicii specifice prevdzute tn anexa nr,2, este o

procedurd proprie, autoritatea contractantd avAnd obligalia respectdrii principiilor prevdzute la
art. 2 alin. (2).'i indiferent de valoarea acestora,

5.1.1. Reguli de publicitate gi transparenfi
D Achiziliile de servicii sociale gi alte servicii specifice cu valori estimate egale sau mai

mari decat pragul previzut la art. 7 alin (1) lit. d) din Legea nr.98/2o16

in ceea ce privegte achiziliile de servicii sociale gi alte servicii specifice cu valori estimate egale
sau mai mari decfft pragul previzut la art. 7 alin (1) Iit. d) din Legea nr.9B/2OL6,
dispoziliile art. 111 din Legea nr.98/2016 impun autoritSlii contractante, urmitoarele obligalii
suplimentare din perspectiva regulilor de publicitate gi transparen!5:
,,(2) in aplicarea dispoziliilor alin. (1), fn cazul achiziliilor a cdror valoare estimatd este egald
sau mai mare decdtpragul valoric prevdzutla grt. 7 alin, (7) Iit. d). autoritatea contractantd
are urmdtoarele obligalii suplimentare:
a) de a-Si face cunoscutd intengia de a achiziliona respectivele servicii fie prin publicarea unui
anunf de participare, fie prin intermediul unui anunf de intenSie valabil tn mod continuu;
b) de a publica un anunt de atribuire a contractului.
(3) Anunlurile prevdzute la alin. (2) se publicd cu respectarea formularului standard stabilit de
Comisia Europeand in temeiul dispoziliilor art. 51 din Directiva 2014/24/IlE a Parlamentului
European Si a Consiliului din 26 februarie 20L4 privind achiziliile publice Si de abrogare a

Cod: PO-SAP-01 Proceduri operalionalS: Procedura proprie privinduacf.,iffir"rv,.,i sociale gi alte servicii specifice prevlzute in anexa 2 din
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Difectivei 2004'/18/CE Si conlin informaliile prevdzute tn ctnlxq-V, respectiv tn partea H, I sau J din
resp ectiv a directivd."

Pentru indeplinirea obligafiilor de transparenld la nivel european, conform notificdrii
ANAP privind aceste servicii, pAnd la operalionalizarea facilitililor tehnice in SEAP care sd

actualizeze fluxul de transmitere spre publicare la |OUE a anunlurilor mai sus menfionate,
autoritatea contractanti va proceda la accesarea paginii de Internet a Oficiului pentru
publicalii, disponibild la adresa https://ted.europa.eu/ gi va parcurge pagii necesari
inregistrdrii gi transmiterii fonnularului standard stabilit de Comisia Europeand; autoritatea
contractanti avAnd obligafia punerii la dispozilia operatorilor economici a adresei de Internet
sau a modalitilii de accesare a setului de documente aferente achiziliei.

Pentru indeplinirea obligaliilor de transparenfi la nivel nalional a achiziliilor pentru
servicii sociale gi servicii specifice conform anexei 2 la Legea nr,98/201,6 a ciror valoare este
egal5 sau mai mare decAt pragulvaloric previzut la art. 7 alin. [1) Iit. dJ din Legea nr,98/2016,
pAni Ia operafionalizarea facilitigilor tehnice ale SEAB autoritatea contractantd va utiliza
anunlul publicitar disponibil in SEAP, in secliunea ,,lnilieri de proceduri de

achizili e" f ,, Publicitate anunfuri'] precum gi site-ul propriu
(https://primarianapradea.ro/) Secliunea: Anunluri gi va indica in anunf inclusiv adresa
Oficiului pentru publicalii de Ia nivel european la care aceasta a efectuat demersurile de

publicare, atagAnd totodati setul de documente aferente achiziliei.

in conformitate cu prevederile art. 111alin. [4) - [6J, Autoritatea Contractanti are de asemenea
gi urmitoarele drepturi/obligalii:
- Alternativ publicdrii unor anunluri de atribuire individuale, autoritatea contractantl are

dreptul de a grupa trimestrial anunlurile de atribuire prevdzute Ia alin. (2) lit. b), cazin care
autoritatea contractantd are obligatia de a transmite spre publicare anunlurile de atribuire
astfel grupate in termen de 30 de zile de Ia incheierea fiecirui trimestru.

- Prin exceptie de la prevederile alin. (1) gi alin. (2) lit. a), in cazurile gi condigiile previzute la
art.104, autoritatea contractanti are dreptul de a aplica procedura de negociere firi
publicare prealabilS pentru achizilia de servicii sociale 9i alte servicii specifice, previzute in
anex;r nr. 2, a ciror valoare estimati este egal5 sau mai mare decAt pragul valoric prevlzut
la art.7 alin. (1) lit. d); obligafia prevdzutl la alin. (2) lit, b) r5mAne aplicabili.

Cod: PO-SAP-O1 Proceduri operalionalS: Procedura proprie privrndaachiziliile de servicii sociale ti alte servicii specifice prev;zute in anexa 2 din
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- Criteriile de atribuire utilizate pentru atribuirea contractelor de achizif ie
publicS/acordurilor-cadru avAnd ca obiect servicii sociale 9i alte servicii specifice, previzute
in anexa nr. 2, gi cu o valoare estimate egalS sau mai mare decAt pragul valoric prevdzut la
art. 7 alin. [1) lit. d) sunt cel mai bun raport calitate-pre] sau cel mai bun raport calitate-cost,
prevdzute la art. 187 alin. [3) lit. aJ gi b), trinAndu-se seama de criteriile de calitate gi de
sustenabilitate ale serviciilor sociale.

pragul previzut la art. 7 alin (1) lit. d) din Legea nr.98/2O16

in ceea ce privegte achiziliile de servicii sociale gi alte servicii specifice din anexa 2 cu valori
estimate mai mici decAt pragul prevlzut la art. 7 alin [1) lit. d) din Legea nr. 98/2016,
autoritatea contractantd are posibilitatea de a asigura publicitatea achiziliei Ia nivel nalional, in
mod similar achiziliilor de peste prag.
Prin urmare, pentru achizifiile de servicii sociale qi alte servicii specifice din anexa 2 a
ciror valoare este mai micd decAt pragul de 3.74L.750,00 lei fird TVA, Autoritatea
Contractanti va utiliza anunlul publicitar disponibil in SEAB in secliunea,,lnifieri de proceduri
de achizilie" f ,,Publicitate anunfuri'l precum gi site-ul propriu
(https://primarianapradea.ro/) - Secliunea:Anunfuri, atagAnd totodati setul de documente
aferente achizitiei.

5.1.2, Atribuirea unui contract/acord cadru de prestare servicii sociale gi servicii
specifice prevazute in anexa nr. 2la Legea nr.98/2016 privind achiziliile publice se deruleazl
in trei etape distincte:
a) realizarea gi aprobarea, de cdtre conducdtorul entitdlii contractante a strategiei de
contractare gi a documentafiei de atribuire pentru procedura respectivd;
b) etapa de organizare gi derulare a procedurii gi atribuirea contractului/acordului-cadru de
prestare servicii;
c) etapa postatribuire a contractului/ acordulu-cadru de prestare servicii, respectiv executarea
gi monitori zar ea implementdrii acestuia.

- identificarea necesit5lilor gi oportunitililor;
Cod: PO-SAP-O1 Proceduri operalionalS: Procedura eroerie eri[::j:Lizi]iile de servicii sociale gi alte servicii specifice prevdzute in anexa 2 din
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' elaborarea referatului de necesitate gi a notei justificative privind valoarea estimatl
a achiziliei;

- intocmirea documentaliei de atribuire gi a documentelor suport;
- aprobarea documentaliei de atribuire gi a documentelor suport.

- publicare;
- deschidere;
- evaluare;
- atribuire.

- executarea gi monitorizarea implementirii contractului/ acordului-cadru;
- modificarecontract/acord-cadru.

5.1.3. Documente utilizate
Documente utilizate in procedura de atribuire prin procedura proprie:

- referatul de necesitate;
- strategia de contractare;
' declaralie privind persoanele ce delin funclii de decizie care sunt implicate in

desfigurarea procedurii de atribuire sau care pot influenla rezultatul acesteia in
cadrul autoritilii contractante, respectiv cele cu putere de reprezentare din partea
prestatorilor de servicii auxiliare achiziliei, precum gi datele de identificare ale
acestora;

- documentalia de atribuire (instrucfiunile cdtre ofertanfi, caietul de sarcini, modele de
formulare gi proiect acord-cadru/contract subsecvent);

' anunlul de participare (se publici pe site-ul https://primarianapradea.ro/ -
secliunea Achizilii);

- adresi rispuns pentru clarificiri solicitate (daci este cazul);
- referat de constituire a comisiei de evaluare a ofertelor;
- notd justificativi experti cooptati, dacl este cazul;
- decizie constituire comisie de evaluare [copie);- declaralii de confidenlialitate gi imparlialitate;
- formularele de oferti depuse in cadrul procedurii de atribuire;
- documentele de calificare, atunci cAnd acestea au fost solicitate;
- proces-verbal de deschidere a ofertelor;
- procese-verbaleintermediare;

Cod: PO-SAP-01 Procedurd operationald: Procedura eroerie erilj::aa:hizitiile de servicii sociale 9i alte servicii specifice prevSzute in anexa 2 din
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- raportul procedurii de atribuire;
- comunicdri privind rezultatul procedurii de atribuire;
- anun! de atribuire (publicat in SEAP gi pe site-ul Comuna Nipradea - secliunea

Anunluri);
- contract/acord-cadru de prestare servicii gi contract subsecvent;
' documentul constatator care contine informalii referitoare la

indeplinirea/neindeplinirea obligaliilor contractuale de c[tre prestatorul de
servicii.

5.L.4, Resurse necesare

Comuna Nipradea asiguri elementele de logistici prin: spafiu pentru desflgurarea activitSfii,
birouri, scaune, calculatoare, refea,linii internet $i telefonie, imprimante, consumabile etc.

Resursele umane sunt reprezentate de personalul din cadrul Comunei Ndpradea care este
implicat, prin atribuliile/sarcinile de serviciu, in realizarea activitilii procedurate.

Resursele financiare se referi la prevederea in buget a sumelor necesare cheltuielilor de
functionare (achizilionarea materialelor consumabile necesare desfiguririi activitilii,
acoperirea contravalorii serviciilor de intrelinere a logisticii, plata cheltuielilor cu personalul
direct implicat in activitatea respectivi, precum gi a utilitdlilor necesare desflgurdrii activitilii
in bune condilii).

5.1.5. Modul de lucru
Misuri organizatorice
Pentru derularea procedurilor de achizilie a serviciilor sociale gi alte servicii specifice
previzute in anexa 2 din Legea nr.98/2016 la nivelul Comunei Nlpradea se constituie, la
nevoie, comisii formate din specialigti proprii gi, dupi caz, specialigti externi, respectiv comisia
de coordonare gi supervizare pentru pregdtirea gi planificarea contractelor/acordurilor-cadru
de prestiri servicii ;i comisia de evaluare, in vederea atribuirii acestora.
Celelalte structuri din cadrul Comunei Ndpradea au obligafia de a sprijini activitatea
compartimentului de achizifii, in func]ie de specificul gi complexitatea obiectului contractului/
acordului-cadru, aceasta realizAndu-se, intr-o enumerare enunliativi, prin:
a) transmiterea referatelor de necesitate, privind necesitifile gi oportunitdlile realizirii
prestirii de servicii gi valoarea estimati a acestora;
b) transmiterea specificaliilor tehnice pentru serviciile care urmea zd a fi achizilionate;

Cod: PO-SAP-01 Proceduri operalionalS: Procedura proprie privrndrachiziliile de servicii sociale ti alte servicii specifice prev5zute in anexa 2 din
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c) in funclie de natura gi complexitatea necesitdlilor identificate, transmiterea de
informalii cu privire la valoarea estimatd gi tarifele (dacd este cazul) aferente serviciilor care
urmeazi a fi achizilionate;
d) avizarea documentafiei de atribuire gi a documentelor suport, dupi caz,;
e) participarea unuia sau mai multor reprezentanli ai compartimentului care soliciti
contractarea serviciilor in cadrul comisiei/comisiilor de evaluare a ofertelor;
0 informarea justificatl cu privire la eventualele modificdri intervenite in execulia
contractelor/acordurilor-cadru, care cuprinde cauza gi oportunitatea modificirilor propuse;
g) transmiterea documentului constatator privind modul de indeplinire a clauzelor
contractuale, la solicitarea operatorului economic.

Departamentele beneficiare au obligalia de a sprijini activitatea CA in funclie de specificul gi
complexitatea obiectului achiziliei, in toate cele 3 etape (planificarea achizigiei, publicare gi

atribuire a contractului/acordului cadru, post atribuire contract/acord-cadru).

5.2 Etapa de planificare/pregdtire a procedurii
Compartimentul Achizitii (CA) impreunl cu structurile beneficiare au obligagia de a intreprinde
demersurile necesare pentru pregitirea prezentei proceduri de achizifie, respectiv intocmirea
documentaliei de atribuire.
Documentatia de atribuire confine orice cerinfd, criteriu, reguld gi alte informa]ii necesare in
vederea asiguririi ofertanlilor unei informdri complete, corecte gi explicite cu privire la modul
de aplicare a procedurii de atribuire.
Documentalia de atribuire va conline gi informalii privind valoarea estimati si durata
contractului, precum gi calendarul estimativ de atribuire a contractului.

Etapa de planificare a achiziliei debuteazd cu identificarea necesitdlilor gi oportunitdlilor gi

elaborarea Referatului de necesitate gi se incheie odatd cu aprobarea de cdtre ordonatorul de
credite a documentaliei de atribuire gi a strategiei de contractare. Pregitirea procesului de
realizarea a achiziliei trebuie si ia in considerare elemente, precum:
- necesitatea serviciilor [identificarea reald gi corecti a necesitifii);
- oportunitatea achizilionirii serviciilor (ce [ine de etapa in care este obligatoriu de realizat,

pentru a rispunde unei necesitifi punctuale identificate, cu minimum de costuri);
- asigurarea resurselor ce pot fi disponibilizate;

Cod: PO-SAP-O1 Procedurl operationald: Procedura nroOrie nri;;!"a;f.iziliile de servicii sociale gi alte servicii specifice prevSzute ?n anexa 2 din
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' existenla potenlialilor ofertanli pe pia!5 (in vederea satisfacerii necesit5lii identificate cu
resursele ce pot fi disponibilizate),

Stabilirea necesitilii realizirii achiziliei de servicii sociale are ca scop determinarea
necesarului de servicii sociale pentru implementarea misurilor de sprijin comunitar
identificate in urma efectuirii diagnozei sociale gi a implementdrii planului de acliune aprobat
la nivelul UAT-ului rural (comuni) COMUNA NAPRADEA, precum gi a valorii estimate a
serviciilor ce urmeazd a fi atribuite.
Realizarea activitdlilor precizate mai sus se concretizeazi prin intocmirea de citre personalul
cu responsabilititi in acest sens a urmdtoarelor documente:
a) referatul de necesitate;
b) nota justificativd privind valoarea estimatl a achizifiei;
cJ caiet de sarcini cu anexe (dacd este cazul) care va cuprinde specificaliile tehnice gi

condigiile de calificare gi selecfie;
d) strategia de contractare.

inainte de inilierea oricirei achizilii de servicii sociale, compartimentul care identificd
necesitatea, in indeplinirea atribuliilor ce-i revin, ingtiinleazd CA, prin transmiterea referatului
de necesitate, a notei justificative privind valoarea estimati a achiziliei gi a caietului de sarcini
cu anexe (daci este cazul), toate acestea fiind semnate [vizate) de citre personalul responsabil
pentru intocmirea documentelol, verificarea gi certificarea juridicd gi economici a acestora,
precum 9i aprobate de cltre ordonatorul de credite.

5.2.1. Referatul de necesitate este documentul intern care se regdsegte in dosarul achiziliei gi

are ca scop determinarea necesitililo4 oportunitdgilor realizirii contractirii serviciilor sociale
pe care Comuna Ndpradea doregte si le pund in aplicare. Acest document va cuprinde:
a) necesitateaachizilioniriiserviciilorsociale;
b) justificarea necesitilii (oportunitatea achiziliondrii serviciilor sociale);
c) tarifele pentru fiecare serviciu social necesa[ stabilite gi acordate potrivit

reglementlrilor legale in vigoare la momentul demardrii procedurii de achizilie publicd;
d) aspectele tehnico-economice;
e) propuneri pentru lotizare, daci este cazul.

5.2.2. Nota iustificativi privind valoarea estimatd a achiziliei - Structura beneficiard din
cadrul Comunei Nipradea sau structura beneficiarl intocmegte nota justificativi privind

Cod: PO-SAP-OI Proceduri operationalS: Procedura OroOrle nr|;;!"a;hilliile de servicii sociale 9i alte servicii specifice previzute in anexa 2 din
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valoarea estimat5 a achiziliei pebaza ofertelor existente in catalogul electronic SEAP/din afara
acestuia sau pe baza ofertelor primite ca urmare a publicirii unui anun! de consultare prin
intermediul SEAP.

CCIT atribuie articolul bugetar gi verificd disponibilul pe articolul bugetar.

5.2.3. Caiet de sarcini cu anexe (daci este cazul) - Structura beneficiard din cadrul Comunei
Nipradea intocmegte specificaliile tehnice gi condifiile de calificare gi seleclie precum gi, dupd
caz, factorii de evaluare a calitdfii, iar CA acordi sprijin pentru punerea in aplicare a limitirilor
previzute de lege. Caietul de sarcini confine, in mod obligatoriu, specifica;ii tehnice care
reprezinti cerinle, prescripfii, caracteristici de nature tehnici ce permit fiecirei activitdli sI fie
descrisd, in mod obiectiv, astfel incAt sd corespundd necesit5lii autoritdlii contractante. in cazul
in care este necesard solicitarea de cerinfe referitoare la pregitirea profesionali a personalului
acestea se vor solicita la nivelul caietului de sarcini. Caietul de sarcini conline de asemenea orice
informalii sau cerinle necesare intocmirii de citre ofertanyi a propunerilor tehnice gi calculirii
valorilor propunerilor financiare.

CA verifici daci serviciile solicitate au fost previzute in PAAP gi dacd informaliile privind
cantitatea, valoarea, codul CPV corespund informaliilor din PAAP,

5.2.4. Strategia de contractare - Dupd primirea tuturor documentelor menlionate mai sus, CA

elaboreazd, pebaza informagiilor regdsite in documentele primate, strategia de contractare
aferentf, achiziliei care urmeazd a fi demarat5. Prin intermediul acestui document se

documenteazd deciziile din etapa de planificare/pregdtire a achiziliei in legpturi cu:
a) relalia dintre obiectul, constrAngerile asociate gi complexitatea contractului, pe de o parte, gi

resursele disponibile la nivel de autoritate contractantd pentru derularea activitdlilor din
etapele procesului de achizilie publici, pe de altl parte;
b) procedura de atribuire aleasd, precum gi rnodalititrile speciale de atribuire a contractului de

achizitie publicl asociate, dacd este cazul;
c) tipul de contract propus gi modalitatea de implementare a acestuia;
d) mecanismele de plati in cadrul contractului, alocarea riscurilor in cadrul acestuia, mdsuri de
gestionare a acestora, stabilirea penalit5;ilor pentru neindeplinirea sau indeplinirea
defectuoasi a obligaliilor contractuale;

Cod: PO-SAP-01. Proceduri operalionalS: Procedura proprie privind€cf.!:),r"01.Ur.*,.,i sociale gi alte servicii specifice prev;zute in anexa 2 din
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e) justificlrile privind determinarea valorii estimate a contractului/acordului-cadru, precum gi
orice alte elemente legate de obtrinerea de beneficii pentru autoritatea contractantd gi/sau
indeplinirea obiectivelor comunicate la nivelul sectorului administrafiei publice in care
activeaza autoritatea contractant5;
f) justificirile privind alegerea procedurii de atribuire in situaliile prevdzute la art. 69 alin, (2J
- (5) din Lege gi, dupi caz, decizia de a reduce termenele in condi;iile legii, decizia de a nu utiliza
impirfirea pe loturi, criteriile de calificare privind capacitatea gi, dupd caz, criteriile de seleclie,
criteriul de atribuire gi factorii de evaluare utilizali;
g) obiectivul din strategia local5/regional5/nafionali de dezvoltare la a cdrui realizare
contribuie contractul/acordul-cadru respectiV dacd este cazul;
h) orice alte elemente relevante pentru indeplinirea necesit5filor autorititrii contractante.
Documentul astfel elaborat va fi semnat de cdtre persoana responsabilS pentru
intocmirea/elaborarea acestuia gi inaintati spre aprobare ordonatorului de credite.

5.2.5. CA intocmegte modelele de formulare, modelul de contract/acord-cadru (in acordul-
cadru cu duratd mai mare de24luni se va include o clauzd de revizuire a prefurilor) gi stabile;te
impreund cu structura beneficiard criteriul de atribuire cel mai bun raport calitate-pre!/cel mai
bun raport calitate-cost gi cerinlele de calificare linAnd cont de natura qi complexitatea
achizifiei. Modelul de contract/acord-cadru va fi inaintat structurii beneficiare a serviciilor
sociale care urmeazd a fi achizifionate, CC qi SGC din cadrul Comunei Ndpradea pentru
verificare ;i avizare.

5.2.6. CA intocmegte Anunlul de participare care va conline cel pufin urmdtoarele informalii:
a) denumirea, adresa, numirul de telefon gi de fax, adresa de email ale autoritS[ii

contractante;
obiectul contractului/acordului-cadru gi denumirea serviciilor ce urme az6, sd fie prestate;
tipul de contract;
valoarea estimati a contractului;
necesarul de servicii [cantitatea) care trebuie prestate;
informatii privind loturile;
criteriul de atribuire care se va aplica pentru stabilirea ofertei cagtigdtoare in vederea
incheierii contractului/acordului-cadru de prest5ri servicii;

h) condi;ii de participare;

Cod: PO-SAP-o1 Procedurl operafionalS: Procedura proprie privind achiziliile de servicii sociale $i alte servicii specifice prev5zute in anexa 2 din
legea nr. 98/2016
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i)

il

kl

informatii privind garanfia de participare;
tipul procedurii gi informalii privind incheierea contractului/acordului-cadru de prestiri
servicii;
calendarul de aplicare a procedurii, respectiv: data limitl pentru solicitarea clarificirilor,
data limiti de raspuns la clarificiri [precum gi modul de transmitere gi publicare), data gi
ora limiti de depunere a ofertelor, data deschiderii ofertelor, locul de deschidere a
ofertelor etc.;

D sursa de finanfare;
m) modul de elaborare gi de prezentare a propunerii financiare gi tehnice;
n) adresa la care se transmit ofertele;
o) limba de redactare a ofertei;
p) perioada de timp in care ofertantul igi va menline oferta valabili.

Anunlul de participare se va inainta CC gi SGC din cadrul Comunei Ndpradea pentru verificare
9i avizare gi ordonatorului de credite pentru aprobare.

5.2.7, CA intocmegte Instrucfiunile citre ofertanfi conlin detaliile referitoare la formalitStrile
ce trebuie indeplinite in legiturd cu procedura de atribuire in cauzd, modul in care operatorii
economici trebuie sd structureze informaliile ce urmeazd a fi prezentate pentru a rispunde
cerinlelor din anunlul de participare, precizlri privind condiliile de participare la procedurd,
garanliile solicitate, modul in care trebuie intocmite gi structurate propunerea tehnici gi cea
financiar5, criteriul de atribuire ce urmeazd a fi aplicat, termenele procedurale ce trebuie
respectate gi clile de atac.

Autoritatea contractanti poate inilia aplicarea procedurii de atribuire numai dupd ce au fost
elaborate gi aprobate documentalia de atribuire gi documentele suport.

Documentele - suport conlin:
a) declaralia privind persoanele ce detin funcfii de decizie in cadrul autoritelii
contractante, respectiv cele cu putere de reprezentare din partea furnizorilor de servicii
auxiliare achizifiei, precum gi datele de identificare ale acestora;
b) strategia de contractare.

Cod: PO-SAP-01 Procedurd operationalS: Procedura proprie privind achiziliile de servicii sociale $i alte servicii specifice previzutein anexa 2 din
legea nr.98/2016
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5.3. Etapa de organizare a procedurii gi de atribuire a contractului/ acordului-cadru
Autoritatea contractanti va publica pe site-ul propriu, in format electronic intreaga
documentafie de atribuire.
in cazul in care, dupd publicarea unui anunt, intervin anumite modificdri fa!5 de informaliile
deja existente in acesta, autoritatea contractantd are obligalia de a transmite spre publicare un
anun! de tip eratl Ia anunlul inifial, care trebuie sI fie publicat nu mai tArziu de 3 zile lucrdtoare
inainte de data stabilitd pentru depunerea ofertelor.

5.3.1. Publicarea procedurii
Publicitatea procedurii are ca scop asigurarea de c5tre autoritatea contractanti a transparenfei
atribuirii contractului/acordului cadru de servicii, prin informarea operatorilor economici
interesafi, cu privire la organizarea de citre autoritatea contractanti a unei proceduri de
atribuire a contractului/acordului-cadru de servicii sociale gi alte servicii specifice prevezute
in anexa nr. 2 la Legea nr.98/201,6.
In cazul achiziliilor de servicii sociale 9i alte servicii specifice cu valori estimate egale sau
mai mari decAt pragul previzut la art. 7 alin (1) lit. d) din Legea nr.98/2OL6, CA publici
la nivel european un anunl de participare/un anun! de intenlie valabil in mod continuu la
adresa https://ted.europa,eu/ prin transmiterea formularului standard stabilit de Comisia
Europeanl gi concomitent, pe site-ul propriu, in care va indica inclusiv adresa Oficiului pentru
publicalii de la nivel European la care au fost efectuate demersurile de publicare, atagAnd
totodati setul de documente aferente achiziliei.
in cazul achizifiilor de servicii sociale gi alte servicii specifice cu valori estimate mai mici
decAt pragul previzut la art. 7 alin (1) lit. d) din Legea nr.98/2O16, procedura se inifiazd
prin publicarea pe site-ul Primdria Comuna Ndpradea a unui anun! de participare, insolit de
documentatia de atribuire aferenti gi de procedura proprie.
Concomitent, Comuna Nipradea, in calitate de autoritate contractantd va publica in SEAP pe
site-ul www.e-licitalie.ro la rubrica ,,Publicitate anunluri" un anun! publicitar, in baza
procedurii proprii, in cuprinsul cdruia autoritatea contractantl va informa potenlialii ofertanli
despre intentia acesteia de a achiziliona serviciile. Anunlul respectiv va cuprinde principalele
informalii referitoare la procedura in cauzd; totodatd in cuprinsul anun!ului publicat in SEAP,
autoritatea contractantd va preciza gi modalitatea prin care operatorii economici pot intra in
posesia documentaliei de atribuire aferente.
5.3.2. Clarificiri inainte de data limiti de depunere a ofertelor gi intocmirea gi
transmiterea rispunsurilor la intrebdrile formulate de cdtre operatorii economici interesafi,
in vederea clarificirii unor elemente cuprinse in documentalia de atribuire:

a) Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificdri privind
documentalia de atribuire. Solicitirile de clarificdri privind documentafia de atribuire

Cod: PO-SAP-01 Proceduri operalionale: Procedura proprie privindrachizrliile de servicii sociale $i alte servicii specifice previzute in anexa 2 dirr
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bl

c)

se transmit de cdtre operatorii economici autoritilii contractante prin email la adresa
de e-mail a autoritili contractante sau la registratura Primdriei Comunei Nipradea.
Autoritatea contractanti are obligalia de a rispunde, in mod clar, complet gi fdri
ambiguitdfi, cAt mai repede posibil, la orice clarificare solicitatS, intr-o perioada de timp
care nu trebuie si depdgeasci, de reguld, 2 zile lucritoare de la primirea unei astfel de
solicitdri din partea operatorului economic, dar numai acelor solicitdri primite cu cel
pufin 3 zile inainte de data - limiti stabilitd pentru depunerea ofertelor.
in cazul in care operatorul economic nu a transmis solicitarea de clarificiri in timp util,
punAnd astfel autoritatea contractanti in imposibilitatea de respecta termenul previzut
la pct. b), aceasta din urmi are totugi obligalia de a raspunde la solicitarea de clarificlri
in mdsura in care perioada necesari pentru elaborarea gi transmiterea rdspunsului face
posibili primirea acestuia de cdtre operatorii economici inainte de data - Iimiti de
depunere a ofertelor.
Autoritatea contractanti are dreptul de a publica clarificdri la documentalia de atribuire
gi din proprie inifiativi, dacd acest fapt nu afecteazd participarea la procedura in cauz5.
Orice astfel de clarificare trebuie publicatd de autoritatea contractantd pe site-ul propriu
al fiecdrei autoritdti contractante.
Autoritatea contractanti va prelungi data limitl de depunere a ofertelor, prin publicarea
unui anunf de tip erati pe site-ul propriu fiecdrei autoritdli contractante, in cazul in care:

o rispunsul la solicitdrile de clarificdri modificd in mod semnificativ specificaliile
tehnice cuprinse in documentalia de atribuire;

o rispunsul la clarificdri nu se incadreazl in termenul previzut la pct. b), degi au
fost solicitate in termen de citre operatorul economic.

Durata prelungirii va fi proporlionali cu volumul, complexitatea informafiilor transmise
prin clarificiri, a informaliilor suplimentare sau a modificdrilor aduse documentaliei de
atribuire.
in cazul in care solicitirile de clarificiri nu au fost transmise in timp util sau rispunsul
la solicitarea de clarificiri nu confine informafii semnificative pentru elaborarea
ofertelor, autoritatea contractanti nu are obligalia de a prelungi perioada de depunere
a ofertelor.
Rispunsurile la solicitdrile de clarificiri:
aJ se comunici in scris operatorilor economici, prin e-mail gi/sau fax;
b) se publici gi pe site-ul propriu al autoritilii contractante (rispunsurile insogite de

intrebirile aferente fird a dezvilui identitatea solicitanfilor).

Cod: PO-SAP-OI Procedurd operationali: Procedura proprie privind achiziliile de servicii sociale gi alte servicii specifice prevSzute in anexa 2 din
legea nr.98/2016
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5.3.3. Depunerea ofertelor
r Autoritatea contractantd are obligalia de a stabili gi de a include in anunlul de

participare/documentalia de atribuire a achiziliei, data gi ora limitd pentru
depunerea/transmiterea ofertelor,

. Autoritatea contractantd are obligalia de a stabili perioada de depunere/transmitere a
ofertelor in funclie de complexitatea contractului/acordului-cadru de prestiri servicii gi
de cerintele specifice, astfel incAt operatorii economici interesali si beneficieze de un
interval de timp adecvat gi suficient pentru elaborarea ofertelor gi pentru pregdtirea
documentelor de calificare, daci acestea sunt solicitate prin documentaria de atribuire.

o Perioada intre data transmiterii anunlului de participare gi data limitd de
depunere/transmitere a ofertelor este intre 10 gi 20 de zile calendaristice, termenul
fiind stabilit in documentalia de atribuire in funcfie de natura gi complexitatea
contractului/acordului-cadru.

r Ofertele se vor transmite, in plic sigilat, prin pogtd, curierat sau se vor depune personal
de cdtre potenlialii ofertanfi, la sediul Primiriei Comunei Nipradea din Comuna
Nipradea, Str. Principali nr, 23, jud. Sdlaj;. Plicurile vor conline obligatoriu urmdtoarele
informalii:
- denumirea gi datele de identificare ale ofertantului;
- obiectul procedurii de achizilie;
- mentiune a: ,,in atentia Compartimentului Achizitii. A nu se deschide pAnd h data de

o Oferta care este depusi/transmisl la o alti adresi decAt cea stabiliti de citre autoritatea
contractantd in cuprinsul documentaliei de atribuire/anunlului de participare sau dupi
expirarea datei - limitd pentru depunere va fi respinsi, urmAnd a se returna nedeschisi.

5.3.4. Oferta

o 0fertantul elaboreazd oferta in conformitate cu prevederile documentaliei de atribuire,
indici gi demonstreazd in cuprinsul acesteia care informalii din propunerea tehnici
gi/sau din propunerea financiari sunt confidenliale, clasificate sau sunt protejate de un
drept de proprietate intelectuald, in baza legislaliei aplicabile.

o Propunerea tehnicd se elaboreazl in concordanli cu cerinlele cuprinse in caietul de
sarcini in aga fel incAt sf, asigure furnizarea tuturor informaliilor necesare evaludrii
tehnice.

o Propunerea financiard se elaboreazd in aga fel incAt sd asigure furnizarea tuturor
informaliilor necesare evaluirii financiare.

Cod: PO-SAP-O1 Proceduri operalionalS: Procedura nronrie nr[!;;hizitiile de servicii sociale 9i alte serviciispecifice prevezute in anexa 2 din
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Oferta are un caracter ferm gi obligatoriu, din punct de vedere al confinutului, pe toatl
perioada de valabilitate stabiliti de cltre autoritatea contractanti gi trebuie si fie
numerotatd, fiecare pagind, de citre ofertant sau de cdtre o persoand imputernicitd legal
de acesta. Perioada de valabilitate a ofertelor; prevdzutd in anunlul de participare gi in
documentatia de atribuire, va fi stabilitd astfel incAt si cuprindi toate etapele pAnd la
momentul incheierii contractului [analiza gi evaluarea ofertelor; perioada necesari
pentru verificirile legate de aceste activitSli, precum gi perioada legald previzutd pentru
rezolvarea eventualelor contestatii). Autoritatea contractantd are obligalia de a solicita
prelungirea valabilitigii ofertelorl precum ;i, dupi caz, a garanliei de participare, in
situalii exceplionale care impun o astfel de prelungire. in cazul in care un operator
economic nu se conformeazd acestei solicitlri, oferta sa va fi respinsd ca fiind
inacceptabilS.
Operatorul economic are obligalia de a depune oferta in forma stabiliti in documentagia
de atribuire, la adresa si pAnd la data gi ora limitl pentru depunere, stabilite in anunlul
de participare/documentafia de atribuire a contractului/acordului cadru de prestiri
servicii si i;i asumd riscurile transmiterii ofertei, inclusiv forla majord,
Ofertantul are dreptul de a depune o singurd ofertS, cu obligalia ca aceasta sd nu se abati
de la cerinlele previzute in documentalia de atribuire.
Autoritatea contractantd are obligalia de a pdstra confidenfialitatea asupra conlinutului
ofertei, precum 9i asupra oricdrei informagii suplimentare solicitate ofertantului ;i a
cirei dezvdluire ar putea si aducd atingere dreptului ofertantului de a-gi protela
proprietatea intelectuali sau secretele comerciale. in acest caz ofertantul indicd,
motivat, in cuprinsul ofertei, care informalii din propunerea tehnici gi/sau din
propunerea financiard sunt confidentiale, clasificate sau sunt protejate de un drept de
proprietate intelectuald, in baza legislaliei aplicabile,
Pe parcursul aplicdrii procedurii de atribuire, autoritatea contractantd are obligafia de a
lua toate mdsurile necesare pentru a preveni, identifica gi remedia situaliile de conflict
de interese, in scopul evitdrii denaturirii concurenlei gi al asiguririi tratamentului egal
pentru toli operatorii economici.
Pentru evitarea conflictului de interese, in documentalia de atribuire gi in anunlul de
participare se precizeazi persoanele ce delin funclii de decizie in cadrul autoritlfii
contractante, precum gi datele de identificare ale acestora, respectiv numele, prenumele
9i funcfia detinuti, pentru a da posibilitatea operatorilor economici interesayi de
procedura de atribuire si analizeze o potentiali incidenld a unei situalii de conflict de
interese. in acest sens, operatorii economici participanli la procedura vor completa o

Cod: PO-SAP-01 Procedurd operalionalS: Procedura proprie privind achiziliile de servicii sociale pi alte servicii specifice prevdzute in anexa 2 din
legea nr. 98/2016
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declaralie prin care confirmi ci operatorul economic nu se afli in niciuna din situaliile
de excludere din procedur5.
NOfArSituafiite privind conflictul de interese potfi sesizate Comunei Ndpradea ;i de cdtre
terfi, In cazul tn core sunt sesizate astfel de situafii, Comuna Ndpradea are obligagia de a
lua toate mdsurile necesare pentru a preveni, identifica Si remedia situaliile de conflict de
interese, in scopul evitdrii denaturdrii concurenfei Si al asigurdrii trotamentului egal
pentru toti operatorii economici.

Modificarea, retragerea gi valabilitatea ofertei
Orice ofertant are dreptul de a - gi modifica sau retrage oferta numai inainte de data gi
ora limitd stabiliti de cdtre autoritatea contractantd pentru depunerea ofertei.
Ofertantul nu are dreptul de a retrage sau de a modifica oferta dupi expirarea datei gi
orei limitd pentru depunerea ofertelor, sub sancliunea executirii garanfiei de
participare, sau excluderii acestuia de la procedura pentru atribuirea contractului.
Ofertantul are obligalia de a menfine oferta valabilS pe toatd perioada de valabilitate
stabiliti de cdtre autoritatea contractanti prin anunlul de participare.
Autoritatea contractanti are dreptul de a solicita ofertanlilor, in circumstanle
excepfionale, inainte de expirarea perioadei de valabilitate a ofertei, prelungirea
acestei perioade.

5.3.5. Garanlia de participare
o Garanlia de participare reprezinti un instrument aferent modului de prezentare a

ofertei, care are ca scop protejarea autoritelii contractante fali de riscul unui
comportament necorespunzitor al ofertantului pe toati perioada implicdrii sale in
procedura de atribuire.

r Valoarea garanliei de participare nu poate dep5gi 7o/o din valoarea estimatd a
contractului de achizilie publicd sau, in cazul acordului-cadru, din valoarea estimati a
celui mai mare contract subsecvent.

o Perioada de valabilitate va fi cel pulin egali cu perioada minimi de valabilitate a ofertei,
astfel cum se va solicitata prin documentalia de atribuire.

o Garanlia de participare trebuie sI fie irevocabili, necondigionate gi se constituie prin:
a) virament bancar;
b) instrumente de garantare emise in conditriile legii astfel;

(i) scrisori de garanlie emise de institulii de credit bancare din RomAnia sau din
alt stat;

Cod: PO-SAP-01 Procedurl operalionali: Procedura proprie privindachiziliile de servicii sociale 9i alte servicii specifice prevezute in anexa 2 din
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(ii) scrisori de garanlie emise de institufii financiare nebancare din RomAnia sau
din alt stat pentru achiziliile de servicii a clror valoare estimatd este mai micd
sau egalS cu 7.000.000 lei firi TVA;

[iii) asigurdri de garanfii emise:
- fie de societeli de asigurare care defin autorizalii de funclionare emise in

RomAnia sau intr-un alt stat membru al Uniunii Europene gi/sau care sunt
inscrise in registrele publicate pe site-ul Autoritdlii de Supraveghere Financiar5,
dupi caz;

- fie de societeli de asigurare din state terle prin sucursale autorizate in RomAnia
de cdtre Autoritatea de Supraveghere Financiard;

c) depunerea la casieria autoritdlii contractante a unor sume in numerar, dacl valoarea
este mai micd de 5.000 lei gi numai daci in documentatia de atribuire este prevdzutd
aceastd posibilitate.

o Autoritatea contractante nu are dreptul:
a) de a impune sau de a interzice prezentarea unui instrument de garantare emis de

cdtre o anumitd institulie de credit bancari, institulie financiard nebancari ori
societate de asigurdri, nominalizatd in mod expres in documentalia de atribuire;

b) de a limita posibilitatea de prezentare a instrumentelor de garantare numai la cele
care sunt emise de cltre institulii de credit bancare, numai la cele care sunt emise de
citre institulii financiare nebancare sau numai la cele care sunt emise de citre
societdli de asigurdri.

o Garanlia de participare trebuie sI fie constituiti in suma ;i pentru perioada de
valabilitate prevazute in documentalia de atribuire.

o Autoritatea contractanta are obligalia de a reline garanlia de participare atunci cand
ofertantul se afla in oricare dintre urmdtoarele situalii:

o isi retrage oferta in perioada de valabilitate a acesteia;
o oferta sd fiind stabilita cAgtigatoare, refuzi sd semneze contractul/acordul-cadru

in perioada de valabilitate a ofertei.
oferta sa fiind stabiliti cAgtigitoare, nu constituie garanlia de bund execulie
faplicabil contractelor de prestdri servicii nu gi acordurilor-cadru);
oferta sa fiind stabilitd cAgtigitoare, nu deschide un cont la dispozilia autoritdfii
contractante, la o institulie de credit bancari agreati de ambele pdrfi, in cazulin
care pirlile convin ca garanlia de buni execulie si se constituie prin refineri
succesive din sumele datorate pentru facturi parliale [aplicabil contractelor de
prestiri servicii nu gi acordurilor-cadru).

Cod: PO-SAP-O1 Procedurd operalionalS: Procedura proprie privind achizitiile de servicii sociale 9i alte servicii specifice prev5zute in anexa 2 din
legea nr. 98/2016
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Garanlia de participare, constituite de ofertantul a cirui ofertd a fost stabilitd ca fiind
cAgtigitoare, se restituie de cdtre autoritatea contractanti in cel mult 3 zile lucritoare
de la data constituirii garanliei de bunl execulie.
in cazul unei proceduri de atribuire a unui acord-cadru, precum gi in cazul atribuirii unui
contract pentru care nu este obligatorie constituirea garan;iei de bund execulie, garanlia
de participare constituitd de ofertantul a cdrui ofertd a fost stabilitd cAgtigitoare se
restituie de citre autoritatea contractantd in cel mult 3 zile lucrdtoare de Ia data
semnirii acordului-cadru/contractului.
Garanlia de participare, constituitl de ofertanlii a cdror oferti nu a fost stabilitd
cAqtigltoare, se restituie de cdtre autoritatea contractantd dupi semnarea contractului
de acliizilie publici/acordului-cadru cu ofertantul/ofertanlii ale cirui/ciror oferte au
fost desemnate cAgtigdtoare, dar nu mai tArziu de 3 zile lucrdtoare de Ia data semnirii
contractului de achizilie publicS/acordului-cadru cu ofertantul declarat cAgtigdtor.
in cazul in care autoritatea contractanti se afli in situalia de a anula procedura de
atribuire, conform prevederilor art.272 alin. [1) sau art.213 din Legea nr.98/2076,
garantia de participare se restituie dupi data expiririi termenului de depunere a unei
contestalii cu privire Ia aceasti decizie, dar nu mai tArziu de 3 zile lucritoare de la
aceastd dat5.

o Dupd primirea comunicirii previzute la art. 215 din Legea nr.98/201"6, ofertanlii ale
ciror oferte au fost declarate necAgtigdtoare au dreptul de a ob;ine eliberarea garaniiei
de participare inainte de expirarea perioadei prevdzute la art, L54^L alin. (3) din Legea
nr.98/2016, dacd transmit autorit5lii contractante o solicitare in acest sens. Autoritatea
contractanti are obligalia de a restitui garanlia de participare in cel mult 3 zile
lucrdtoare de la primirea unei solicitdri in acest sens.

5.3.6. Criterii de calificare
Autoritatea contractanti va solicita doar cerinle privind:
a) motivele de excludere a ofertantului;
b) capacitatea ofertantului.

Legea 98/201,6.
Autoritatea contractantl va exclude din procedura de atribuire a contractului orice operatori
economici care se incadreazi la oricare din situaliile de excludere prevdzute in documentalia
de atribuire.

Cod: PO-SAP-01 Procedurl operationale: Procedura proprie privind€chiltiile de servicii sociale $i alte servicii specifice prev5zutein anexa 2 din
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inainte de a lua decizia de excludere de la procedura de achizilie a unui ofertant in temeiul art.
764-167 din Legea nr.98/2016, autoritatea contractanti va analiza misurile intreprinse de
ofertant gi va respecta prevederile art. L68-17L din Legea nr.98/201,6 in legiturd cu acestea.

a) capacitatea de exercitare a activititii profesionale;
b) situalia economicd ;i financiari [daci este cazul, in funcgie de complexitatea

contractului);
c) capacitatea tehnicd gi profesionald - Experienld similari fdacd este cazul, in funclie de

complexitatea contractului)

a) capacitatea de exercitare a activititii profesionale
Autoritatea contractanti solicitd oricirui operator economic sI prezinte documente relevante
care si dovedeascl forma de inregistrare gi, dupd caz, de atestare ori apartenenli din punct de
vedere profesional, in conformitate cu cerinlele legale din gara in care este stabilit operatorul
economic.
in procedurile de atribuire a contractelor de achizilie publici de servicii, in cazul in care este
necesar ca operatorii economici sd delind o autorizalie special5 sau si fie membri ai unei
anumite organizalii pentru a putea presta serviciile in cauzd in statul de origine, autoritatea
contractantd are dreptul de a solicita acestora sd demonstreze cI delin o astfel de autorizalie
sau ci sunt membri ai unei astfel de organizafii.

b) situalia economici pi financiari
Autoritatea contractanti statiilegte prin documentalia de atribuire cerinle privind situalia
economici 9i financiarl care sunt necesare gi adecvate pentru a se asigura cd operatorii
economici dispun de capacitatea economicl gi financiari necesari pentru a executa contractul
de achizilie publicd/acordul-cadru gi pentru a fi protejatd fali de un eventual risc de
neindeplinire corespunzitoare a contractului.
Cerinlele privind situalia economici gi financiard stabilite de autoritatea contractantd vor viza
elemente cum ar fi:
a) un anumit nivel minim al cifrei de afaceri anuale, inclusiv o anumiti cifrd de afaceri miniml
in domeniul obiectului contractului de achizilie publici/acordului-cadru; cifra de afaceri
minimd anuali impusd operatorilor economici nu trebuie si depdgeasci de doud ori valoarea
estimati a contractului de achizitie publicd sau, dupd caz, la valoarea maximd anticipati a
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contractelor subsecvente ce urmeazd sd se execute in acelagi timp sau, dacl aceasta nu este
cunoscuti, Ia valoarea estimatd a celui mai mare contract subsecvent;

b) anumite niveluri ale altor indicatori economico-financiari relevanfi, precum nivelul de
lichiditate anuald;
c) un nivel corespunzdtor al asiguririi de risc profesional.
Prin excepfie de la prevederile art. L75 alin. [2) lit. aJ din Legea nr.98/201,6, cifra de afaceri
minimd anuali impusd operatorilor economici poate depdgi limita prevdzuti la alin. [2) lit. a)
in cazuri temeinic justificate, precum cele legate de existenla unor riscuri speciale aferente
naturii lucrdrilor, serviciilor sau produselor care fac obiectul contractului de achizilie
publicd/acordului-cadru.
In cazul previzut la art. 175 alin. [3) din Legea nr.98/2016, autoritatea contractanti va indic
in documentele achiziliei principalele motive care justifici o astfel de cerinli.
Operatorul economic face dovada indeplinirii cerinlelor privind situapia economici gi
financiar5, de reguld, prin prezentarea, dupi caz, a unora sau mai multora dintre urmitoarele
informalii gi documente:

a) declaralii sau extrase bancare corespunz5toare sau, acolo unde este cazul, dovada
asigurdrii de risc profesional;

b) prezentarea situafiilor financiare sau a extraselor din situaliile financiare, in cazul in care
publicarea situaliilor financiare este prevlzutd de Iegislalia ldrii in care este stabilit operatorul
economic;

c) o declaralie privind cifra totalS de afaceri a operatorului economic ai, acolo unde este cazul,
cifra de afaceri din domeniui de activitate care face obiectul contractului, pentru cel mult
ultimele trei exercilii financiare disponibile, in funclie de data infiinfirii sau inceperii activitdfii
operatorului economic, in mdsura in care informaliile privind cifrele de afaceri sunt disponibile.
in cazul in care, din motive obiective gi justificate, oferatorul economic nu este in misurd si
prezinte una sau mai multe dintre informafiile gi documentele previzute la art. L77 alin. [1) din
Legea nr' 98/201,6, operatorul economic este autorizat sd facd dovada situaliei sale economice
9i financiare prin orice alt document pe care autoritatea contractanti il consideri adecvat.

c) capacitatea tehnici gi profesionali
Autoritatea contractanti va stabili prin documentele achiziliei cerinle privind capacitatea
tehnici gi profesional5 care sunt necesare gi adecvate pentru a se asigura cd operatorii
economici delin resursele umane gi tehnice gi experienla necesare pentru a executa contractul
de achizifie publicd/acordul-cadru la un standard de calitate corespunzitor.
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Cerinlele privind capacitatea tehnici gi profesional5 stabilite de autoritatea contractantS vor
viza in special existenfa unui nivel corespunzdtor de experienyi, prin raportare la contractele
executate in trecut.
Operatorul economic face dovada indeplinirii cerinfelor privind capacitatea tehnici gi
profesionali prin prezentarea, dupd caz, a unora sau mai multora dintre urmitoarele informafii
gi documente:

lista principalelor livriri de produse efectuate sau a principalelor servicii prestate in cursul
unei perioade care acoperi cel mult ultimii 3 ani, cu indicarea valorilor, datelor gi a
beneficiarilor publici sau privafi; atunci cAnd este necesar in scopul asiguririi unui nivel
corespunzitor de concurenid, autoritatea contractantd poate stabili ci sunt luate in
considerare livrdri de produse relevante efectuate sau servicii relevante prestate cu mai
mult de 3 ani in urmS;
precizarea sistemelor de management gi de trasabilitate din cadrul lanlului de
aprovizionare pe care operatorul economic le va putea aplica pe parcursul executirii
contractului;
in cazul in care produsele sau serviciile care urmeazi sI fie furnizate sunt complexe sau, cu
caracter exceplional, sunt destinate unui scop special, rezultatele unui control efectuat de
autoritatea contractantd sau, in numele acesteia, de un organism oficial competent din lara
in care este stabilit operatorul economic, sub rezerva acordului respectivului organism, care
vizeazd' capacitilile de producfie ale operatorului economic care furnizeazi produsele sau
capacitatea tehnicd a operatorului economic care presteazd serviciile gi, dacl este necesar,
facilitdlile de studiu gi de cercetare care sunt la dispozilia acestuia gi mdsurile de control al
calititrii pe care acesta urmeazi si le aplice;
precizarea pirlii/pirfilor din contract pe care operatorul economic intenlioneazdsd o/le
subcontracteze;
certificate emise de institute oficiale responsabile cu controlul calitdlii sau organisme cu
competenle recunoscute, care atesti conformitatea produselor care urmeazi a fi livrate,
identificatd in mod clar prin trimitere la specificafii tehnice sau standarde.

Ofertantul va dovedi faptul cd la elaborarea ofertei, a linut cont de obligaliile referitoare la
condi;iile de munci gi proteclia muncii, care sunt la nivel nalional, precum gi ci le va respecta
pe parcursul indeplinirii contractului; precizarea misurilor de mediu pe care operatorul
economic le va putea aplica pe parcursul executdrii contractului.
Atunci cAnd intenlioneazi si atribuie un contract/acord-cadru de prestiri servicii pe loturi,
autoritatea contractanti aplici cerinlele privind capacitatea prin raportare la fiecare lot in
parte.
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Criteriile privind capacitatea gi cerinfele minime solicitate pentru indeplinirea acestora,
impreunl cu mijloacele de probi corespunzltoare, sunt prevdzute in anunlul de participare.
Autoritatea contractantd poate impune ca anumite sarcini esen[iale si fie realizate in mod
direct de citre ofertant.

5.3.7. Criteriul de atribuire a contractului/acordului-cadru de prestiri servicii
1. Autoritatea contractanti are obligalia de a preciza in anunlul de participare gi in

documentalia de atribuire criteriul de atribuire al acordului cadru/contractului de achizilie
publicd, care odati stabilit, nu poate fi schimbat pe toatd perioada de aplicare a procedurii
de atribuire.
Potrivit art. 11-1 alin. (6) din Legea nr. 98/201,6, criteriile de atribuire utilizate pentru
atribuirea contractelor de achizilie publici/acordurilor-cadru avAnd ca obiect servicii
sociale gi alte servicii specifice, prevdzute in anexa nr. 2, sunt cel mai bun raport calitate-
pre! sau cel mai bun raport calitate-cost, previzute la art. 187 alin. [3) lit. a) gi b), linandu-
se seama de criteriile de calitate gi de sustenabilitate ale serviciilor sociale.
Factorii de evaluare a ofertelon precum gi algoritmul de punctare se precizeazd,in mod clar
gi detaliat in cadrul documentaliei de atribuire gi vor reflecta metodologia de punctare a

avantaielor care vor rezulta din propunerile tehnice gi financiare prezentate de ofertanli gi

trebuie sd aduci un avantaj real, sd nu fie formali gi si poati fi urmirili in cadrul procesului
de evaluare a ofertelor gi aplicare a criteriului de atribuire.
in cazul in care criteriul utilizat este criteriul "cel mai bun raport calitate-pre!" sau "cel mai
bun raport calitate-cost", astfel cum este previzut la art. 187 alin. (3) lit. a) gi b) din Legea
nr.98/2016, stabilirea ofertei cAgtigitoare se realizeazd prin aplicarea unui sistem de factori
de evaluare pentru care se stabilesc ponderi relative sau un algoritm specific de calcul.
Aceste criterii de atribuire se aplicd in mod obligatoriu in cazul contractelor de achizilie
publici/acordurilor-cadru previzute la art.7B7 alin. [8) din Lege, iar ponderea alocatd
factorului pre! nu poate fi mai mare de 40%0.

in aplicarea art. 187 alin. [3) lit. a) gi b) din Legea nr.98/2016, in cazul in care calitatea
personalului ce va realiza efectiv activit5lile care fac obiectul contractului ce urmeazi a fi
atribuit are un impact semnificativ asupra nivelului de executare gi a rezultatului acestuia,
factorii de evaluare a ofertelor se pot referi gi la organizareafcalificarea gi/sau experienla
respectivului personal.

Cod: PO-SAP-O1 Procedurd operationalS: Procedura nronrie nr[!;;L,iffir"rr'.,i sociale gi alte servicii specifice prevdzute in anexa 2 din
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7.

9.

10.

tt.

in cazul in care, in cadrul unei proceduri se atribuie mai multe loturi, autoritatea
contractanti poate stabili criterii de atribuire separate 9i diferite pentru fiecare lot in parte.
Fdrd a aduce atingere dispoziliilor legale sau administrative privind prelul anumitor
produse ori remunerarea anumitor servicii, autoritatea contractantl atribuie contractul de
achizilie publicd/acordul-cadru ofertantului care a depus oferta cea mai avantajoasi din
punct de vedere economic, pe baza criteriului de atribuire gi a factorilor de evaluare
prevdzuli in documentele achiziliei.
Pentru fiecare oferti in parte, care a fost declaratl admisibil5, se acordi un punctaj rezultat
ca urmare a aplicirii algoritmului de calcul stabilit in documentalia de atribuire,
Clasamentul ofertelor se stabileste prin ordonarea descrescdtoare a punctajelor obginute,
oferta cAgtigdtoare fiind cea cu punctajul cel mai ntare (punctaj factori de evaluare privind
avantaje/caracteristici tehnice, calificarea gi experienla personalului desemnat pentru
prestarea serviciilor + punctaj factor de evaluare financiard).
In situalia incheierii unui acord-cadru cu mai mulli operatori economici, flrd reluarea
competifiei, atunci cAnd doui sau mai rnulte oferte au o valoare totalS egald a propunerii
financiare 9i sunt clasate pe acelagi loc, in vederea departajdrii, autoritatea contractantd
solicitd noi propuneri financiare acestora, firi ca acest lucru si afecteze poziliile superioare
in clasament.

in situalia incheierii unui acord-cadru cu mai mulli operatori economici, cu reluarea
competitiei, atunci cAnd doud sau mai multe oferte au aceeagi valoare totali a propunerii
financiare 9i sunt clasate pe acelagi loc, autoritatea contractanti menfioneazd in
documentafia de atribuire dacd uzeazd de prevederile art. 138 alin. [3) clin Legea nr.
98/201'6 sau dacd va incheia acordul-cadru cu toli operatorii economici clasali pe locurile
aferente numdrului maxim stabilit in anunful de participare.

12, in cazul in care doud sau mai multe oferte sunt clasate pe primul loc, cu punctaje egale,
departajarea se va face avAnd in vedere punctajul obtinut la factorii de evaluare in ordinea
descrescitoare a ponderilor acestora. in situafia in care egalitatea se menfine, autoritatea
contractanti are dreptul si solicite noi propuneri financiare, gi oferta cAgtigitoare va fi
desemnatd cea cu propunerea financiarl cea mai mici.

13. Autoritatea contractantd va stabili in documentalia de atribuire alte criterii tehnice/de
calitate suplimentare pentru departajare. in situalia in care egalitatea se menline gi dupi
aplicarea criteriilor suplimentare de departajare, autoritatea contractantd va anula
procedura de atribuire.
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5.3.8. Comisia de evaluare gi modul de lucru al acesteia
1. Autoritatea contractantd va desemna, pentru atribuirea contractelor de achizifie

publicd/acordurilor-cadru, persoane responsabile pentru evaluarea ofertelor gi, dupi caz,a
solicitirilor de participare, care se constituie intr-o comisie de evaluare.

2. Din cadrul comisiei de evaluare vor face parte membri aparlinAnd compartimentelor
autoritilii contractante gi, dupd caz, din cadrul entitdlii finanlatoare a contractului de
achizitie publicd, daci autoritatea contractantA transmite o solicitare motivati in acest sens.
in cazul in care beneficiarul final al contractului/acordului-cadru este o alti autoritate
contractant5, din cadrul comisiei de evahrare pot face parte membri aparfinand atet
autoritdlii contractante care organizeazd procedura de atribuire, cAt gi autoritSlii
contractante beneficiare.

3. Nominalizarea persoanelor care constituie comisia de evaluare se poate realizaatAt pentru
atribuirea fiecirui contract/acord-cadru in parte, cAt gi pentru atribuirea mai multor
contracte/acorduri-cadru, acest din urmi caz aplicAndu-se cAnd contractele respective sunt
de complexitate redusd.

4. in cazul in care evaluarea solicitdrilor de participare/ofertelor necesitd o expertizd
aprofundati in domeniul achiziliilor publice ori de naturl tehnici, financiard, juridicd gi/sau
privind aspectele contractuale specifice, autoritatea contractantl poate desemna, pe lAngi
comisia de evaluare, speciaiigti externi numifi experfi cooptafi. Acegtia pot fi desemnali incl
de la inceputul procesului de evaluare sau pe parcursul acestui proces, in funclie de
problemele care ar putea impune expertiza acestora, scop in care in cadrul deciziei de
desemnare a experlilor cooptali se precizeazd atribuliile gi responsabilitStrile specifice
definute pe parcursul procesului de evaluare. Propunerea privind cooptarea experlilor
externi, respectiv necesitatea participdrii acestora la procesul de evaluare se justificd gi se
realizeazd prin raportare la atribuliile gi responsabilitetile ce sunt definute/exercitate de
cdtre acegtia in aplicarea situaliilor in care au fost numili (la inceputul procesului de
evaluare sau pe parcursul acestuia).
in cazul procedurilor cu mai multe etape, nominalizarea persoanelor care constituie comisia
de evaluare se poate realiza atAt pentru fiecare etapi in parte, cAt gi pentru toate etapele.
Autoritatea contractanti va numi o persoani responsabili cu aplicarea procedurii de
atribuire din cadrul compartimentului intern specializat in domeniul achiziliilor.

Cod: PO-SAP-01 Procedurd operalionalS: Procedura proprie privind achiziliile de servicii sociale ti alte servicii specifice prevdzute in anexa 2 din
legea nr. 98/2016
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7, Pregedintele comisiei de evaluare poate fi limitat numai Ia aspectele de organizare gi
reprezentare, in acest din urmi caz neavAnd drept de vot.

8. Persoanele care constituie comisia de evaluare nu vor fi in relalii de subordonare ierarhicd
unele fali de altele, in misura in care structura organizatoricd permite acest lucru.

9. Autoritatea contractantd va nominaliza de asemenea membri de rezervd pentru membrii
comisiei de evaluare. Un membru al comisiei de evaluare va fi inlocuit cu un membru de
rezervi numai daci persoana care urmeazd si fie inlocuiti nu are posibilitatea de a-gi
indeplini atributiile care rezulti din calitatea de membru al comisiei de evaluare. Dupi
producerea inlocuirii, calitatea de membru al comisiei de evaluare este preluatd de cltre
membrul de rezervd, care igi va exercita atribuliile aferente pAni la finalizarea procedurii
de atribuire.

10. Modul de lucru al comisiei de evaluare este stabilit de comun acord intre membrii acesteia
(individual/in gedinle comune), urmAnd a se avea in vedere calendarul estimativ de
aplicare a procedurii de atribuire gi perioada solicitatd pentru valabilitatea ofertelor.

F.3.g.Atribuliile gi obliga;iile comisiei de evaluare
In raport cu sarcinile gi responsabilitelile, comisia de evaluare are, in ansamblu, urmltoarele
atribu!ii:
a) deschiderea ofertelor gi, dupi caz, a altor documente care insofesc oferta;
b) verificarea indeplinirii criteriilor de calificare de citre ofertanli/candidafi;
c) verificarea conformitSlii propunerilor tehnice ale ofertanpilor cu prevederile caietului de

sarcini;
d) evaluarea propunerilor tehnice ale ofertanfilor in conformitate cu criteriile de atribuire,

dacd este cazul;
e) verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanyi, inclusiv verificarea

conformitilii cu propunerile tehnice, verificarea aritmetic5, verificarea incadririi in
fondurile care pot fi disponibilizate pentru indeplinirea contractului de achizilie publicd
respectiv precum gi, daci este cazul, verificarea incadr5rii acestora in situalia previzuti la
att. 210 din Legea nr. 98/2076, respectiv incadrarea acestora in situalia privind prelul
aparent neobignuit de scdzut [daci este cazul);

0 elaborarea solicitirilor de clarificiri gi/sau completiri necesare in vederea evaluirii
solicitlrilor de participare gi/sau ofertelor;

Cod: PO-SAP-O1 Procedurl operalionalS: Procedura OroOrie Or[!;;hiziliile de servicii sociale gi alte servicii specifice previzute in anexa 2 din
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g) stabilirea solicitdrilor de participare neadecvate, a ofertelor inacceptabile gi/sau
neconforme, precum gi a motivelor care stau la baza incadririi acestora in fiecare din aceste
categorii;

h) stabilirea ofertelor admisibile;
i) aplicarea criteriului de atribuire gi a factorilor de evaluare, astfel cum a fost previzut in

anunlul de participare;
j) stabilirea ofertei/ofertelor cAgtigitoare sau, dupl caz, formularea propunerii de anulare a

procedurii;
k) elaborarea proceselor-verbale aferente fiecirei gedinle, a rapoartelor intermediare aferente

fiecdrei etape in cazul procedurilor cu mai multe etape gi a raportului procedurii de
atribuire,

Deciziile comisiei de evaluare se iau cu votul a cel pufin 2/3 dintre membrii sii cu drept de vot.
Fiecare decizie a comisiei de evaluare este fundamentati prin identificarea elementelor
concrete ale ofertelor in raport cu cerinlele definite prin documentele concesiunii qi
prevederile legale.
In cazul in care stabilirea ofertei cAgtigdtoare este pe bazd de punctaj, votul membrilor comisiei
de evaluare se reflecti prin punctajul individual acordat fiecirei oferte in parte.
in cazul in care existi divergenle de pdreri intre membrii comisiei de evaluare sau cAnd existi
o diferenli considerabilS intre punctajele acordate de acegtia, pregedintele comisiei de
evaluare va solicita reanalizarea punctelor de divergen!5, in scopul finalizdrii in timp util a
etapei de evaluare a ofertelor gi de stabilire a ofertei cAgtigdtoare.
Procesul de reanalizare a punctelor de divergenld se consemneazi intr-un proces-verbal,
justificAndu-se opiniile contrare.
In cazul in care comisia de evaluare nu ajunge la un acord dupi reanalizarea punctelor de
divergenfd, decizia finali se adopti cu votul majoritifii membrilor sdi,
Membrii comisiei de evaluare care nu sunt de acord cu decizia adoptatd au obligalia de a-gi
prezenta punctul de vedere in scris, elaborAnd in acest sens o noti individuald care devine
anexi Ia raportul procedurii de atribuire.
Experlii cooptafi nu au drept de vot in cadrul comisiei de evaluare, insi in indeplinirea
atribuliilor ce le revin potrivit legii gi a mandatului primit in baza deciziei de desemnare,
precum 9i a competentelor personale, ace$tia procedeazi Ia intocmirea unor rapoarte de
specialitate asupra cirora igi exprimi punctul de vedere, pebaza propriei expertize pe care o
defin. Expertul cooptat este responsabil din punct de vedere profesional pentru acuratelea gi
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realitatea informaliilor consemnate in cadrul raportului de specialitate. Raportul de specialitate
se atateazi la raportul procedurii de atribuire gi devine parte a dosarului achiziliei publice.
Pe parcusul desfdguririi procesului de evaluare, membrii comisiei de evaluare au obligalia de
a pastra confidenlialitatea asupra conlinutului ofertelor, precum gi asupra oriciror alte
informalii prezentate de citre ofertanfi in procedura de atribuire.
Incilcarea angajamentelor referitoare la confidentialitate se sanclioneazi conform Iegii.
Cu exceplia gedintei de deschidere a ofertelor la care au dreptul de a participa gi alte persoane,
la intrunirile comisiei de evaluare au dreptul de a participa numai membrii acesteia gi, dupi
caz, experlii cooptafi, precum gi persoanele imputernicite de citre ANAP.
Membrii comisiei de evaluare gi experfii externi cooptali au obligalia de a respecta regulile de
evitare a conflictului de interese.
Comisia de evaluare gi experlii cooptali au obligafia de a semna pe propria rispundere o
declaratie de confidentrialitate gi impar;ialitate prin care se angajeazi sd pistreze
confidenlialitatea asupra conlinutului ofertelor/oricdror alte informafii prezentate de cdtre
ofertanli in procedura de atribuire qi prin care confirmd cI nu se afld intr-o situafie care implicd
existentra unui conflict de interese.
Declaralia de confidenlialitate gi imparlialitate trebuie semnatd de membrii comisiei de
evaluare inainte de preluarea atribufiilor specifice, dupi data gi ora-limiti pentru depunerea
solicitlrilor de participare/ofertelol, gi conline urmltoarele date de identificare:

a) numele gi prenumele;
b) data gi locul nagterii;
c) domiciliul actual;
d) codul numeric personal.

in cazul in care unul dintre membrii desemnali in comisia de evaluare sau unul dintre experlii
cooptali constati cI se afld intr-o situalie de conflict de interese, atunci acesta are obligalia de
a solicita de indatd inlocuirea sa din componenla comisiei respective cu o altd persoand.

5.3.10. Deschiderea ofertelor
Toli ofertanlii au posibilitatea de a participa la deschiderea ofertelor prin reprezentanli Iegali
sau imputernicifi.
Autoritatea contractanti are obligalia de a deschide ofertele gi dupd caz alte documente
prezentate de participanli,la data, ora gi locul indicate in anunful de participare/instrucliunile
pentru ofertanli.
in cadrul gedinlei de deschidere a ofertelor nu este permisi respingerea vreunei oferte, cu
exceplia celor pentru care nu a fost prezentatd dovada constituirii garanliei de participare.

Cod: PO-SAP-01 Procedur5 operalionale: Procedura Oronrie nrl;;!.a;f.izitiile de servicii sociale gi alte servicii specifice prevdzute in anexa 2 din

34



COMUNANAPRADEA
Comuna Nipradea,
Str. Principald nr. 23, jud.
Silaj
Tel:0733-072802
offi ce@pri marianapradea.ro

PROCEDURA OPTRATIONATA
Editia I

Revizia 0
PROCEDURA PROPRIE PRIVIND

ACHIZITIILE DE SERVICII SOCIALE SI ALTE

SERVICII SPECIFICE PREVAZUTE iIU RruTXA

2 DrN LEGEA NR.98/2016
Cod: PO-SAP-01

Exemplar 1

Oferta depusl dupl data gi ora limiti de depunere a ofertelor sau la o alti adresl decAt cea
precizati in anunlul de participare, se returneazd tIrI a fi deschisd operatorului economic care
a depus-o,

$edinla de deschidere se finalizeazd printr-un proces verbal semnat de membrii comisiei de
evaluare gi de cdtre reprezentanlii legali/imputernicili ai operatorilor economici prezenli Ia
gedin!5, in care se consemneazd modul de desfigurare a gedinlei respective, aspectele formale
constatate la deschiderea ofertelor, elementele principale ale fiecdrei oferte, consemnAndu-se
totodatd lista documentelor depuse de fiecare operator economic in parte.
Autoritatea contractanti are obligalia de a transmite un exemplar al procesului-verbaltuturor
operatorilor economici participanfi la procedura de atribuire, indiferent daci acegtia au fost
sau nu prezenli la gedinla respectivi; totodatd, procesul - verbal de deschidere a ofertelor se va
publica;i pe site-ul Primlriei Comuna Ndpradea, in aceeagi perioada de timp.
Orice decizie cu privire la calificarea ofertanlilor sau dupi caz, cu privire Ia evaluarea ofertelor
se adoptd de cdtre comisia de evaluare in cadrul unor sedinte ulterioare sedintei de deschidere
a ofertelor.

5.3.11. Evaluarea ofertelor in funclie de cerinlele gi criteriile stabilite in documentalia
de atribuire
1. Comisia de evaluare are obligalia verificirii modului de indeplinire a criteriilor de calificare,

de cdtre fiecare ofertant in parte.
2' in condiliile arr, 215 alin. [4) din Legea nr.98/2016, comisia de evaluare soliciti clarificdri,

in termen de o zi lucritoare de la data-limite de depunere a ofertelor, privind eventualele
neconcordante referitoare la indeplinirea condiliilor de formi ale garanliei de participare,
precum 9i la cuantumul sau valabilitatea acesteia, acordAnd ofertantului un termen de 3 zile
pentru a rispunde Ia solicitarea de clarificare, sub sancliunea respingerii ofertei ca
inacceptabilS,

3. Comisia de evaluare are obligalia de aanaliza toate documentele depuse gi de a verifica
fiecare oferta atAt din punct de vedere al elementelor tehnice propuse, cAt ;i din punct de
vedere al aspectelor financiare pe care Ie implica.

4. Propunerea tehnici trebuie si corespundl cerinlelor minime previzute in caietul de sarcini
sau in documentul descriptiv.

5. Propunerea financiari trebuie sd se incadreze in fondurile care pot fi disponibilizate pentru
indeplinirea contractului de achizilie publicd, respectiv si fie corelatl cu elementele
propunerii tehnice pentru a evita executarea defectuoasi a contractului, si nu se afle in
situalia prevdzutd la art. 2L0 din Lege sau si nu reprezinte o abatere de la legislafia
incident5, alta decAt cea in domeniul achiziliilor publice.
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6. Comisia de evaluare are obligalia de a stabili care sunt clarificdrile;i completirile formale
sau de confirmare, necesare pentru evaluarea fieclrei oferte, precum gi perioada de timp
acordatd pentru transmiterea acestora, termenul-limiti neputAnd fi stabilit decAt la nivel de
zile lucrltoare, fird a fi precizatl o ori anume in cadrul acestuia,

7. Comisia de evaluare va stabili termenul-limiti in funcfie de volumul gi complexitatea
clarificirilor gi completirilor formale sau de confirmare necesare pentru evaluarea fiecirei
solicitdri de participare/oferte.

8. Comunicarea transmisi citre candidat/ofertant trebuie sd fie clari 5i si defineascl in mod
explicit gi suficient de detaliat in ce consti solicitarea comisiei de evaluare.

5,3,L2. Oferte admisibili/inacceptabile/neconforme/neadecvate
Comisia de evaluare are obligagia de a respinge ofertele inacceptabile, neconforme gi
neadecvate.

Oferta admisibild este oferta care nu este inacceptabili, neconformi sau neadecvati.
Ofertele care nu au fost respinse de comisia de evaluare in urma verificirii si evaluirii

l:H:'1'*1:H,TrXiTi'J:ffi;ril, de a stab,i orerta cagtigitoare dintre orertere admisib,e.
in cazul in care la proceduri proprie se prezintd un singur ofertant, oferta acestuia poate fi
acceptate dacr este admisibild gi conform[ din punct de vedere tehnic.
Oferta va fi considerate admisibild in misura in care modificdrile operate de ofertant in legdturd
cu propunerea tehnici sunt:

[aJ incadrate in categoria viciilor de formi (erori sau omisiuni din cadrul unui document, a

cdror corectare/completare este suslinuti in mod neechivoc de sensul gi/confinutul altor
informalii existente inilial, in alte documente prezentate de ofertant a ciror
corectare/completare are rol de clarificare/de confirmare, nefiind susceptibile de a produce un
avantaj incorect in raport cu ceilalli ofertanfi); sau
(b) reprezintd corectdri ale unor abateri tehnice minore [abateri/omisiuni in propunerea
tehnicd), iar o eventual5 modificare a prefului total al ofertei inclusl in aceste corectiri, nu ar fi
condus la modificarea clasamentului ofertanlilor la procedura de atribuire.
(c) in mdsura in care modificirile operate de ofertant, la solicitarea comisiei de evaluare,in
legdturl cu propunerea sa financiari, reprezinti erori aritmetice, respectiv aspecte care pot fi
clarificate cu respectarea principiilor prevlzute la art. 2 alin (2) din Lege, elementele propunerii
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financiare urmAnd a fi corectate, implicit alituri de preful total al ofertei, prin refacerea
calculelor aferente.

Potrivit art.215 alin [4) din Legea nr.98/2016, oferta este considerate inacceptabil5 daci nu
indeplinegte condigiile de formf, aferente elabordrii gi prezentirii acesteia, a fost prezentate de
citre un ofertant care nu are calificirile necesare sau al clrei pre! dep5gegte valoarea estimatS,
astfel cum a fost stabilitd gi documentati inainte de inilierea procedurii de atribuire, iar aceastd
valoare nu poate fi suplimentatd.
in conformitate cu prevederile art. L34 din HG g95/2016, oferta este inacceptabil5 in
urmltoarele situalii:

- alin. [5) - in cazul in care comisia de evaluare solicitd unui candidat/ofertant clarificiri
gi, dupd caz, completdri ale documentelor prezentate de acesta in cadrul ofertei sau
solicitirii de participare, potrivit dispoziliilo r art. 209 din Lege, iar
candidatul/ofertantul nu transmite in termenul precizat de comisia de evaluare
clarificirile/completirile solicitate sau clarificdrile/completirile transmise nu sunt
concludente, oferta sa va fi consideratd inacceptabil5.

- alin, (6) - in cazul in care ofertantul modifici prin rispunsurile pe care Ie prezintd
comisiei de evaluare potrivit dispoziliilor alin. (1) conlinutul propunerii tehnice sau
propunerii financiare, oferta sa va fi consideratd inacceptabild.

- alin. t11) - in cazul in care ofertantul nu este de acord cu indreptarea erorilor aritmetice
oferta sa va fi consideratd inacceptabili,

in conformitate cu prevederile art. 135 alin. (2) din HG 3g5/20'1.6, oferta este inacceptabild in
cazul in care ofertantul nu este de acord cu indreptarea viciilor de formd, in condi;iile prevdzute
la alin. (1).

in conformitate cu prevederile art.'J,37 alin. (2) din HG nr.395/2016, oferta este inacceptabili
in urmitoarele situalii:

a fost depusi de un ofertant care nu indeplinegte unul sau mai multe dintre criteriile de
calificare stabilite in documentalia de atribuire sau nu a completat DUAE in
conformitate cu cerinlele stabilite de autoritatea contractanti;
constituie o alternativd la prevederile caietului de sarcini alternativa care nu poate fi
luatd in considerare deoarece in anunlul de participare nu este precizati in mod explicit
posibilitatea depunerii unor oferte alternative;
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nu asiguri respectarea reglementdrilor obligatorii referitoare la condiliile specifice de
muncd 9i de proteclie a muncii, atunci cAnd aceasta cerinla este formulatd in condiyiile
art.5l" alin. [2) din Lege;
prelul, firi TVA, inclus in propunerea financiard depdgegte valoarea estimati
comunicatl prin anunlul de participare gi nu existi posibilitatea disponibilizirii de
fonduri suplimentare pentru indeplinirea contractului de achizilie publicd respectiv; 0
prelul, fird TVA, inclus in propunerea financiard deplgegte valoarea estimatd
comunicati prin anuntul de participare gi, degi existi posibilitatea disponibilizdrii de
fonduri suplimentare pentru indeplinirea contractului de achizifie publici respectiv, se
constatd cd acceptarea unei astfel de oferte ar conduce la modificarea substantiale in
sensul depigirii procentelor de la art.22! alin. (1) lit.0 pct. ii) din Lege;
ofertantul refuzi sI prelungeasci perioada de valabilitate a ofertei 9i a garanliei de
participare;
oferta gi documentele care o insotesc nu sunt semnate cu semniturd electronici extinsi,
bazatipe un certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditaq
in cazul in care unei oferte ii lipsegte una din cele doui componente, ata cum sunt
precizate la arr. 3 alin. (1) lit. hh) din Lege.

Potrivit art.2L5 alin. (5) din Legea nr.9B/20L6 oferta este consideratd neconformd dacl nu
respecti cerintele prezentate in documentele achiziliei, a fost primitd cu intArziere, prezinti
indicii de inlelegeri anticoncurenliale sau coruptrie sau a fost considerati de autoritatea
contractantd ca fiind neobignuit de scizut5.
in conformitate cu prevederile art. 136 alin. (3) din HG nr.395 /2016, oferta este neconformd in
cazul in care ofertantul nu prezintd comisiei de evaluare informaliile gi/sau documentele
solicitate sau acestea nu justificd in mod corespunzitor nivelul scdzut al prelului sau al
costurilor propuse.
in conformitate cu prevederile art. L37 alin. (3) din HG nr. 395 /2016, oferta este considerati
neconformi in urmdtoarele situalii:

nu satisface in mod corespunzdtor cerinfele caietului de sarcini;
conline propuneri de modificare a clauzelor contractuale pe care le-a stabilit autoritatea
contractanti in cadrul documentaliei de atribuire, care sunt in mod evident
dezavantajoase pentru aceasta din urmi, iar ofertantul, degi a fost informat cu privire la
respectiva situatie, nu acceptd renunlarea la clauzele respective;
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contine in cadrul propunerii financiare prefuri care nu sunt rezultatul liberei concurenle
gi care nu pot fi justificate;
propunerea financiard nu este corelatl cu elementele propunerii tehnice ceea ce ar
putea conduce la execntarea defectuoasd a contractului, sau constituie o abatere de la
legislalia incidentS, alta decAt cea in domeniul achizifiilor publice;
in cadrul unei proceduri de atribuire pentru care s-a prevdzut defalcarea pe loturi, oferta
este prezentati fdrd a se realiza distincfia pe loturile ofertate, din acest motiv devenind
imposibili aplicarea criteriului de atribuire pentru fiecare lot in parte;
oferta este depusd cu nerespectarea prevederilor art. 60 alin. [1) lit. dJ gi eJ din Lege,
raportat la data-limiti stabilitd pentru depunerea solicitirilor de participare/ofertelor
gi/sau oricAnd pe parcursul evaludrii acestora;
in urma verificdrilor previzute la art. 21O din Lege se constatd cI propunerea financiard
are un pret sau conline costuri neobignuit de scizute in raport cu lucririle, produsele
sau serviciile, astfel incAt nu se poate asigura indeplinirea contractului la parametrii
cantitativi gi calitativi solicitali prin caietul de sarcini.

Potrivit art.215 alin. [51) din Legea nr.98/2016, oferta este consideratd neadecvatd daci este
Iipsiti de relevanli fagi de obiectul contractului, neputAnd in mod evident satisface, firi
modificdri substanliale, necesitdlile gi cerinlele autoritarii contractante indicate in
documentele achiziliei.
Solicitarea de participare este consideratd neadecvatd in situalia in care candidatul se afld in
una dintre situatiile de excludere prevdzute laart.L64,165 gi 167 saunu indeplinegte criteriile
de calificare stabilite de autoritatea contractanti.

5.3.13. Raportul procedurii de atribuire
Autoritatea contractantd are obligalia de a intocmi raportul procedurii de atribuire pentru
fiecare contract de achizilie publici atribuit sau acord-cadru incheiat.
Raportul intermediar gi raportul procedurii se publici in SEAP, sernnate cu semndturd
electronicd calificati, in aceeagi zi cu transmiterea comuniclrii previzute la art.2l-5 alin. (1)
din Legea nr.98/2076, fird referire la informayiile pe care operatorul economic le precizeazd
9i probeazi ca fiind confidenfiale sau protejate de un drept de proprietate intelectuald.
Raportul procedurii de atribuire trebuie sd cuprindd cel pulin urmdtoarele
documente/informalii :

a) denumirea gi adresa autoritSfii contractante, obiectul gi valoarea contractului de achizifie
publicd/acordului-cadru sau a sistemului dinamic de achizilii;
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b) daci este cazul, rezultatele procesului de calificare gi/sau selecgie a
candidatilor/ofertanlilor gi/sau reducerea numirului acestora pe parcursul procedurii de
atribuire;

c) motivele respingerii unei oferte care are un pre! neobignuit de scizut;
d) denumirea ofertantului declarat cAgtigltor gi motivele pentru care oferta acestuia a fost

desemnati cAgtigitoare;
e) in misura in care sunt cunoscute, partea/pdrfile din contractul de achizilie

publicd/acordul-cadru pe care ofertantul declarat ca$tigetor intenlioneazi si oil"
subcontracteze unor terti gi denumirea subcontractanlilor;

0 justificarea motivelor privind alegerea procedurii de atribuire, in cazul apliclrii
procedurilor de negociere competitivi, dialog competitiv sau negociere fdrd publicarea
prealabild a unui anun! de participare;

g) justificarea motivelor pentru care autoritatea contractantd a decis anularea procedurii de
atribuire;

h) atunci cdnd este cazttl, motivele pentru care au fost folosite alte mijloace de comunicare
decAt cele electronice pentru depunerea ofertelor;

i) atunci cAnd este cazul, conflictele de interese identificate gi misurile luate in acest sens.
Autoritatea contractanti nu este obligati si redacteze raportul procedurii de atribuire in
legdturi cu contractele subsecvente atribuite in executarea unui acoid-cadru, in situalia in care
acordul'cadru este incheiat in conformitate cu dispoziliile art. L!7 sau art. 118 alin. [1J lit. aJ
din legea nr.98/2016, respectiv acordul-cadru este incheiat cu un singur operator economic
sau cel care a fost incheiat cu mai mulli operatori economici se execute fird reluarea
competi!iei.
In misura in care anunlul de atribuire a contractului de achizilie publicd/acordului-cadru
contine informaliile previzute la art. 216 alin. (2) din Legea nr.9B/20L6, autoritatea
contractantd poate face referire la acest anun! in cuprinsul raportului procedurii de atribuire.
Raportul procedurii de atribuire sau orice elemente importante din cuprinsul acestuia vor fi
comunicate Comisiei Europene sau autorit5lilor gi instituliilor publice competente, la
solicitarea acestora.
Rapoartele intermediare gi raportul procedurii de atribuire se inainteazi de cdtre pregedintele
comisiei de evaluare conducdtorului autoritd;ii contractante spre aprobare.
in cazul in care nu aprobd raportul procedurii, conducitorul autoritdlii contractante va motiva
in scris decizia sa gi poate, dupd caz:

a) returna raportul, o singuri datd, comisiei de evaluare spre corectare sau reevaluare parfiali;
bJ solicita o reevaluare completd, cazin care o noui comisie de evaluare va fi numit5.
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5.3.14. Comunicarea rezultatului procedurii de atribuire
Autoritatea contractantl are obligalia de a transmite ofertantului declarat cAgtigitor o
comunicare privind acceptarea ofertei sale, prin care i9i manifestl acordul de a incheia
contractul de achizilie publicl/acordul-cadru.
Autoritatea contractanti informeazi fiecare candidat/ofertant cu privire la deciziile luate in
ceea ce privegte rezultatul selecfiei, rezultatul procedurii, respectiv atribuirea/incheierea
contractului de achizilie publicd/acordului-cadru, inclusiv cu privire la motivele care stau la
baza oricirei decizii de a nu atribui un contract, de a nu incheia un acord-cadru, de a nu
implementa un sistem dinamic de achizilii ori de a relua procedura de atribuire, cAt mai curAnd
posibil, dar nu mai tarziu de 3 zile de la emiterea deciziilor respective.
in cadrul comunicirii privind rezultatul procedurii, autoritatea contractantd are obligalia de a
cuprinde:
a) fiecirui candidat respins, motivele concrete care au stat la baza deciziei de respingere a

solicitdrii sale de particiare;
b) fiecdrui ofertant respins, motivele concrete care au stat la baza deciziei de respingere a
ofertei sale;

c) fiecirui ofertant care a depus o ofertd admisibild, dar care nu a fost declarati cAgtigitoare,
caracteristicile gi avantajele relative ale ofertei/ofertelor desemnate cAgtigitoare in raport cu
oferta sa, numele ofertantului cdruia urmeazi sd I se atribuie contractual de achizilie publicd
sau, dupd caz, ale ofertantului/ofertangilor cu care urmeazi si se incheie un acord-cadru;
d) fiecirui ofertant care a depus o oferti admisibili, informalii referitoare la desfdgurarea gi
progresul negocierilor gi al dialogului cu ofertanfii.

5.3.15. Anularea procedurii de atribuire (daci este cazul) - conform art.2L2 gi 213 din
Legea nr.98/2O16=
Autoritatea contractanti are obligalia de a anula procedura de atribuire a contractului de
achizilie publici/acordului-cadru in urmitoarele cazuri:
a' dacl nu a fost depusi nicio ofertd/solicitare de participare sau daci nu a fost depusi nicio

ofertl admisibill;
b. daci au fost depuse oferte admisibile care nu pot fi comparate din cauza modului neuniform

de abordare a soluliilor tehnice gi/ori financiare;
c. daci incilcdri ale prevederilor legale afecteazi procedura de atribuire sau dacl este

imposibili incheierea contractului;
d. Consiliul Nafional de Solufionare a Contestaliilor sau instanta de judecatl dispune

modificarea/eliminarea unor specificalii tehnice/cerinfe din caietul de sarcini ori din alte
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documente emise in leglturi cu procedura de atribuire astfel incAt nu mai poate fi atins in
mod corespunzdtor scopul achizifiei, iar autoritatea contractanti se afld in imposibilitatea
de a adopta misuri de remediere, fir[ ca acestea si afecteze principiile achiziliilor publice
reglementate la art. 2 alin. (2) din Legea nr.98/2016;

e. dacd contractul/acordul-cadru nu poate fi incheiat cu ofertantul a cirui oferti a fost stabilitd
cigtigitoare din cauza faptului ci ofertantul in cauzi se afli intr-o situafie de forgi majord
sau in imposibilitatea fortuitd de a executa contractul/acordul-cadru gi nu existd o ofertd

^ clasati pe Iocul urmitor admisibild.
In sensul dispoziliilor art. 272 alin. (1) lit. c) din Legea nr, g8/2076, prin incdlciri ale
prevederilor legale se inlelege situafia in care, pe parcursul procedurii de atribuire, se constatd
erori sau omisiuni, iar autoritatea contractanti se afld in imposibilitated de a adopta misuri
corective fdri ca aceasta si conduci la incllcarea principiilor prevdzute la art. 2 alin. [2) Legea
98 / 2016 privind achizif iile publice.
Autoritatea contractanti are dreptul de a anula procedura de atribuire a contractului de
achizilie publici/acordului-cadru in situaliile prevdzute la art. 7B alin. (B), art. B2 alin. [8), art.
88 alin. (B) 9i art, 97 alin. [B) din Legea nr,98/201,6.

Autoritatea contractantd are obligafia de a face publicd decizia de anulare a procedurii de
atribuire a contractului de achizilie publicS/acordului-cadru, insoyitd de justificarea anulirii
procedurii de atribuire, prin intermediul platformei electronice previzute la art. 150 alin. [1),
in termen de o zi lucrdtoare de la adoptarea deciziei de anurare.
in situalia in care autoritatea contractanti anuleazi procedura de atribuire, in condi;iile art.
ZLZ sau 2L3 din Legea nr, 98/2016, aceasta are obligalia de a comunica in scris tuturor
participantilor la procedura de atribuire, in cel mult 3 zile de la data anuldrii, motivul care a
determinat decizia de anulare, precum gi incetarea obligayiilor asumate de ofertanli prin
depunerea ofertelor sau a solicitlrilor de participare.
Decizia de anulare a procedurii elaborati gi semnati de membrii comisiei de evaluare se
transmite spre aprobare ordonatorului de credite.

5.3.16. Atribuirea contractului de achizitie publici/acordului cadru
Autoritatea contractanti are obligaiia de a incheia acordul cadru/contractul de achizilie publici
cu ofertantul/ofertantii a/ale cirui/cdror ofertl/oferte a/au fost stabilitS/stabilite ca fiind
cAEtigltoare de cdtre comisia de evaluare.
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Autoritatea contractantd are obligalia de a incheia acordul cadru/contractul de achizilie publicd
in perioada de valabilitate a ofertelor.
Potrivit art. 59 alin. [L) din Legea nr.101,/2016 termenul legal de agteptare pentru incheierea
contractului nu poate fi mai mic de:

a) 11 zile, incepAnd cu ziua urmdtoare trimiterii deciziei de atribuire a contractului cdtre
ofertanfii/candidafii interesafi, prin orice mijloace de comunicare previzute de legislalia
privind achiziliile publice, legislalia privind achizi!iile sectoriale sau legislalia privind
concesiunile de lucriri gi concesiunile de servicii, in cazul in care valoarea estimatd a procedurii
de achizilie publici sau de concesiune este egali sau mai mare decAt pragurile valorice in raport
cu care este obligatorie transmiterea spre publicare cdtre Jurnalul Oficial al Uniunii Europene a
anunfurilor de participare, potrivit legislaliei privind achizifiile publice, legislaliei privind
achizitiile sectoriale sau legislaliei privind concesiunile de lucriri gi concesiunile de servicii;
bJ B zile, incepAnd cu ziua urmdtoare trimiterii deciziei de atribuire a contractului cdtre
ofertanfii/candidafii interesafi, prin orice mijloace de comunicare previzute de legislafia
privind achizi!iile publice, legislalia privind achiziliile sectoriale sau legislalia privind
concesiunile de lucrlri gi concesiunile de servicii, in cazulin care valoarea estimatd a procedurii
de achizilie publicd sau de concesiune este mai mici decAt pragurile valorice in raport cu care
este obligatorie transmiterea spre publicare citre Jurnalul Oficial al Uniunii Europene a
anunlurilor de participare, potrivit legislafiei privind achizifiile publice, legislaliei privind
achiziliile sectoriale sau legislaliei privind concesiunile de lucriri gi concesiunile de servicii.
Prin excepfie de la termenele previzute mai sus, in cazul in care autoritatea contractantd
utilizeazi alte mijloace de comunicare decAt cele electronice, termenele se majoreazd cu 5 zile.
in cazul in care autoritatea contractantd nu poate incheia contractul cu ofertantul a cirui oferti
a fost stabilitd ca fiind cAgtigitoare, ca urmare a faptului cd ofertantul in cauzd se afld intr-o
situalie de forfd majori sau in imposibilitatea fortuitd de a executa contractul, aceasta are
obligalia sd declare cAgtigdtoare oferta clasatd pe locul doi, in condifiile in care aceasta existd gi

este admisibilS.
Refuzul nemotivat al ofertantului declarat cAgtigitor de a sernna contractul conduce Ia
excluderea ofertantului din procedura de atribuire.
Autoritatea contractanti nu are dreptul de a amAna incheierea contractului cu scopul de a crea
circumstante artificiale de anulare a procedurii.
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Autoritatea contractanti are obligalia de a transmite spre publicare un anunf de atribuire in
termen de 30 de zile de la data incheierii contractului de achizilie publicS/acordului-cadru in
urma finalizdrii procedurii de atribuire;
in cazul contractelor de achizilie publicd incheiate in executarea acordurilor-cadru, autoritatea
contractantd grupeazi trimestrial anunlurile de atribuire gi are obligafia de a transmite spre
publicare anunlurile de atribuire astfel grupate in termen de 30 de zile de la incheierea fiecirui
trimestru.

5,4. Etapa post-atribuire a contractului/acordului cadru
5.4.L. Urmirirea gi incheierea contractelor/acordurilor-cadru
Compartimentele de specialitate beneficiare din cadrul autoritilii contractante urmiresc
indeplinirea obligagiilor asumate prin contractual/acordul-cadru de prestiri servicii,
receplioneazd serviciile prestate, intocme;te procesul verbal de receplie ;i transmite citre CA
informaliile cu privire la indeplinirea/neindeplinirea serviciilor de contractant.
Pe baza informaliilor furnizate, CA emite documentul constatator in termen de maximum 14
zile de Ia data finalizirii presterii serviciilor care fac obiectul respectivului contract f acord-
cadru/contract subsecvent,
CA arhiveazd dosarul achiziliei.
Compartimentele de specialitate beneficiare din cadrul autoritdlii contractante trimite
referatul de plat5, factura, procesul verbal de receplie, ordonanlarea la plati citre CC/CFP care
verifici, valideazd gi semneazd documentele de plat5.
Ordonatorul de credite (primarulJ aprobd ordonanlarea de platd gi documentele aferente.
Documentele sunt predate cdtre CC in vederea efectuirii pl5lii.

5.4,2. Modificarea contractelor/acordurilor-cadru
Contractele de achizilie publicd/Acordurile-cadru pot fi modificate, fdrd organizarea unei noi
proceduri de atribuire, in urmdtoarele situalii:
a) atunci cAnd modificdrile, indiferent de valoarea acestora, au fost prevlzute in documentele
achizitiei iniliale sub forma unor clauze de revizuire clare, precise gi fdri echivoc, care pot
include clauze de revizuire a pi"efului;
b) pentru lucrdrile, serviciile sau produsele adilionale din partea contractantului inilial, in
limita a maximum 50% din valoarea contractului inifial, care au devenit necesare gi nu au fost
incluse in procedura de achizilie inifiald, iar schimbarea contractantului:

Cod: PO-SAP-O1 ProcedurS operalionalS: Procedura proprie privindacl,,rJl),r"O1"Uru*,.,i sociale gi alte servicii specifice previzute in anexa 2 din
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(il este imposibil5 din motive economice sau tehnice, precum cerinle privind
interschimbabilitatea sau interoperabilitatea cu echipamentele, serviciile sau instalaliile
existente achizilionate in cadrul procedurii de achizilii inifiale; gi

[ii) ar cauza autorit5lii contractante o cregtere semnificative a costurilor;
c) atunci cand sunt indeplinite in mod cumulativ urmdtoarele condilii:

(i) modificarea a devenit necesarS in urma unor circumstanle pe care o autoritate
contractantd care acrioneaze cu diligenfl nu ar fi putut si le prevadd;

(iiJ modificarea nu afecteazd caracterulgeneral al contractului;
(iii) cregterea prelului nu depSgegte 50o/o din valoarea contractului de achizilie

publicS/acordului-cadru inilial;
d) atunci cAnd contractantul cu care autoritatea contractanti a incheiat inilial contractul de
achizilie publicd este inlocuit de un nou contractant, in una dintre urmltoarele situalii:

(i) ca urmare a unei clauze de revizuire sau a unei opliuni stabilite de autoritatea contractantl
potrivit lit. aJ 9i alin. (2J;

[iiJ drepturile gi obliga]iile contractantului ini]ial rezultate din contractul de achizifie publicd
sunt preluate, ca urmare a unei succesiuni universale sau cu titlu universal in cadrul unui
proces de reorganizare, inclusiv prin fuziune, divizare, achizilie sau insolvenfd, de cdtre un alt
operator economic care indeplinegte criteriile de calificare gi seleclie stabilite inifial, cu
condilia ca aceasti modificare si nu presupuni alte modificiri substanfiale ale contractului
de achizifie publicl gi si nu se realizeze cu scopul de a eluda aplicarea procedurilor de
atribuire prevezute de prezenta lege;
(iii) in cazul in care autoritatea contractantd igi asumi obligaliile contractantului principal
fatrd de subcontractanlii acestuia, respectiv acegtia fald de autoritatea contractanti;

e) atunci cAnd modificirile, indiferent de valoarea lor, nu sunt substanfiale;
f) fdrd a exista nevoia de a verifica dacd sunt indeplinite condiliile previzute Ia alin. [7) lit. a) -
d) din legea nr. 98/2016, atunci cAnd sunt indeplinite in mod cumulativ urmdtoarele condilii:

(i) valoarea modificlrii este mai micd decAt pragurile valorice corespunzitoare
previzute laart.T alin. [1) din Legea nr.98/201,6;

(ii) valoarea modificirii este mai mici decAt 10% din prelul contractului de achizifie
publici inifial, in cazul contractelor de achizilie publici de servicii sau de produse,
sau mai micd decAt 15% din preful contractului de achizilie publici inifial, in cazul
contractelor de achizigie publicd de lucrdri;

(iii) modificarea nu aduce atingere caracterului general al contractului sau al acordului-
cadru in baza ciruia se atribuie contractul subsecvent respectiv

in situatria previzuti la alin. [1) Iit, a) din Legea nr.98/2016, clauzele de revizuireprecizeazd
limitele gi natura eventualelor modificiri, precum gi condiliile in care se poate recurge la
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acestea gi nu pot stabili modificiri sau opliuni care ar afecta caracterul general al contractului
de achizilie publicl sau al acordului-cadru.
inlocuirea personalului de specialitate nominalizat pentru indeplinirea contractului se
realizeazd numai cu acceptul autoritilii contractante, gi nu reprezinti o modificare
substanliali, aga cum este aceasta definitd in art. 22L din Legea nr. 9B/20L6, decAt in
urmdtoarele situalii:

a) noul personal de specialitate nominalizat pentru indeplinirea contractului nu indeplinegte
cel pulin criteriile de calificare/selectie prevdzute in cadrul documentaliei de atribuire;

b) noul personal de specialitate nominalizat pentru indeplinirea contractului nu obgine cel
pulin acelagi punctaj ca personalul propus la momentul aplicdrii factorilor de evaluare.
in situa;iile de mai sus, contractantul are obligafia de a transmite pentru noul personal
documentele solicitate prin documentalia de atribuire fie in vederea demonstrdrii indeplinirii
criteriilor de calificare/seleclie stabilite, fie in vederea calculirii punctajului aferent factorilor
de evaluare.

5.4.3. incetarea contractului de achizilie publici/acordului cadru
Firi a aduce atingere dispoziliilor dreptului comun privind incetarea contractelor sau
dreptului autoritifii contractante de a solicita constatarea nulititrii absolute a contractului de
achizilie publici, in conformitate cu dispoziliile dreptului comun, autoritatea contractanti are
dreptul de a denunla unilateral un contract de achizilie publici in perioada de valabilitate a
acestuia in una dintre urmdtoarele situalii:

a) contractantul se afla, la momentul atribuirii contractului, in una dintre situaliile care ar fi
determinat excluderea sa din procedura de atribuire potrivit art,-l*64 - 167 din Legea nr.
eB/201.6;
bJ contractul nu ar fi trebuit si fie atribuit contractantului respectiv, avAnd in vedere o incilcare
gravi a obligatiilor care rezulti din legislalia europeand relevantd gi care a fost constatatd
printr-o decizie a Curlii de |ustilie a Uniunii Europene;
c) contractantul sau subcontractanlii acestuia nu mai respectd obligayiile previzute la art, 5.1

alin. [1) din Legea nr.98/2016.
Autoritatea contractanti introduce dreptul de denunlare unilaterali prevlzut mai sus in
condiliile contractuale cuprinse in documentatia de atribuire.

Cod: PO-SAP-01 Procedurd operalionalS: Procedura proprie privind achiziliiie de servicii sociale gi alte servicii specifice prevdzute in anexa 2 din
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5,4.4, Emiterea documentelor constatatoare privind indeplinirea/neindeplinirea
contractelor/contractelor subsecvente

Autoritatea contractanti are obligafia de a emite documente constatatoare care conlin
informatii referitoare la indeplinirea sau, dupd caz, neindeplinirea obligaliilor contractuale de
citre contractant/contractant asociat gi, dacd este cazul, la eventualele prejudicii, in termen de
14 zile de la data finalizirii presterii serviciilor care fac obiectul respectivului contract/contract
subsecvent, pentru contractele de servicii atribuite printr-o proceduri de atribuire, altele decAt
contractele de servicii de proiectare.
Documentele constatatoare care certificd indeplinirea corespunzitoare a obligafiilor
contractuale se publici de cdtre autoritatea contractanti in SEAP in termen de 14 zile de la data
finalizdrii prestirii serviciilor.
In situalia previzutl la art. L44 alin. (1) din Legea nr.9B/20L6, documentul constatator se
emite in termen de 74 zile de la data Ia care ar fi trebuit incheiat contractul de achizilie
public/acordul-cadru, dacd ofertantul nu ar fi refuzat semnarea acestuia, sau de la data de la
care a fost reziliat acesta, in cazul in care existd contract semnat.
Autoritatea contractantd are urmitoarele obligafii:

a) si elibereze un exemplar al documentului constatator contractantului;
b) sd pistreze un exemplar la dosarul achiziliei publice.

5.4.5. Dosarul achiziliei
Dosarul achiziliei publice trebuie sd cuprindd documentele intocmite/primite de autoritatea
contractantd in cadrul procedurii de atribuire, cum ar fi, dar fdrl a se limita la urmitoarele;
a) strategia de contractare;
b) anunlul de intenlie gi dovada transmiterii acestuia spre publicare, daci este cazul;
c) anunlul de participare gi dovada transmiterii acestuia spre publicare;
d) erata, dacd este cazul;
e) documentalia de atribuire;
f) decizia/dispozifia/ordinul de numire a comisiei de evaluare gi, dupl caz, a experlilor

cooptatri;
gJ declaraliile de confidenlialitate gi imparlialitate;
h) procesul-verbal al gedinlei de deschidere a ofertelor, dacd este cazul;
i) formularele de ofertS depuse in cadrul procedurii de atribuire;
jJ DUAE gi documentele de calificare, atunci cAnd acestea au fost solicitate;
k) solicitlrile de clarificiri, precum gi clarificlrile transmise/primite de autoritatea

contractantA;
l) procesele-verbale de evaluare;
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m) raportul procedurii de atribuire, precum gi anexele la acesta;
n) dovada comunicdrilor privind rezultatul procedurii;
o) contractul de achizilie public5/acordul-cadru, semnate, gi, dupi caz, actele adilionale;
p) dacd este cazul, contractele atribuite in temeiul unui acord-cadru;
q) anuntul de atribuire gi dovada transmiterii acestuia spre publicare;
rJ dacd este cazul, contestaliile formulate in cadrul procedurii de atribuire, insofite de deciziile

motivate pronuntate de Consiliul Nalional de Solulionare a Contestafiilor;
s) hotirAri ale instanlelor de judecatd referitoare la procedura de atribuire;
t) documentul constatator care conline informafii referitoare Ia indeplinirea obligagiilor

contractuale de cdtre contractanU
u) dacb este cazul, decizia de anulare a procedurii de atribuire,
Dosarul achiziliei publice se plstreazd de cdtre autoritatea contractante atat timp cit contractul
de achizilie publici/acordul-cadru produce efecte juridice, dar nu mai pulin de 5 ani de la data
incetdrii contractului respectiv.
in cazul anuldrii procedurii de atribuire, dosarul se pistreazi cel pulin 5 ani de la data anulirii
respectivei proceduri.
Ulterior finalizlrii procedurii de atribuire, dosarul achizifiei publice are caracter de document
public.

Accesul persoanelor la dosarul achiziliei publice se realizeazd cu respectarea termenelor gi
procedurilor previzute de reglementdrile legale privind liberul acces la informaliile de interes
public ai nu poate fi restriclionat decAt in misura in care aceste informalii din cadrul
propunerilor tehnice, propunerilor financiare gi/sau fundamentlrile/justificirile de pre!/cost
au fost declarate gi probate conform art.57 alin. [4) din Legea nr.98/20l6ca fiind confiden]iale,
potrivit legii.
Prin exceplie, dupd comunicarea rezultatului procedurii de atribuire, autoritatea contractantd
este obligati si permiti, la cerere, intr-un termen care nu poate depdgi o zi lucrdtoare de la data
primirii cererii, accesul neingrldit al oricirui ofertant/candidat la raportul procedurii de
atribuire gi la informaliile care nu fac parte din propunerile tehnice, propunerile financiare
gi/sau fundamentdrile/justificirile de pre!/cost. Autoritatea contractanti este obligati sd
permitd, la cerere, intr-un termen care nu poate dep5gi o zi lucrdtoare de Ia data primirii cererii,
accesul neingrldit al oricirui ofertant/candidat gi la informaliile din cadrul propunerilor
tehnice $i/sau la fundamentirile/justificdrile de pre!/cost care nu au fost declarate gi probate
de cltre ofertanli ca fiind confidenfiale.
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5.4.6. Cii de atac
Conform prevederilor Legii 707/2016 privind remediile gi ciile de atac in materie de atribuire
a contractelor de achizilie publici, a contractelor sectoriale gi a contractelor de concesiune de
lucrdri 9i concesiune de servicii, precum gi pentru organizarea gi funclionarea Consiliului
Nalional de Solufionare a Contestaliilor
Orice persoani care se consideri vitimatd intr-un drept al sdu ori intr-un interes legitim
printr-un act al unei autoritili contractante sau prin nesolulionarea in termenul legal a unei
cereri poate solicita anularea actului, obligarea autoritilii contractante la emiterea unui act sau
la adoptarea de mdsuri de remediere, recunoagterea clreptului pretins sau a interesului legitim,
pe cale administrativ-jurisdiclionali sau judiciari, potrivit prevederilor Legii nr.70L/2016.
Oricare dintre membrii unei asocieri a unor operatori economici, tIrI personalitate juridici,
poate formula orice cale de atac reglementatd de Legea nr. L}r/2016.
Pentru solulionarea contestaliei, persoana care se considerd vitimati se poate adresa:
a) fie pe cale administrativ-jurisdiclionali Consiliului Nalional de Solulionare a Contestagiilor;
bJ fie pe cale judiciari instanlei de judecari.
Persoana care se considerd vitlmatd de un act al autoritdfii contractante poate sesiza Consiliul
in vederea anul5rii actului autoritifii contractante, obligirii acesteia la emiterea unui act sau la
adoptarea de mdsuri de remediere, precum gi pentru recunoagterea dreptului pretins sau a
interesului legitim, in termen de:
a) L0 zile, incepAnd cu ziua urmitoare luirii la cunogtinli despre actul autoritSlii contractante
considerat nelegal, in cazul in care valoarea estimati a procedurii de achizitie publici/sectorial
sau de concesiune este egali sau mai mare decAt pragurile valorice in raport cu care este
obligatorie transmiterea spre publicare citre Jurnalul Oficial al Uniunii Europene a anunyurilor
de participare, potrivit legislaliei privind achiziliile publice, legislaliei privind achiziliile
sectoriale sau legislatiei privind concesiunile de Iucrdri 9i concesiunile de servicii;
b) 7 zile, incepAnd cu ziua urmdtoare luirii la cunogtinfi despre actul autoritilii contractante
considerat nelegal, in cazul in care valoarea estimatd a procedurii de achizilie
publicd/sectoriali sau de concesiune este mai mici decAt pragurile valorice in raport cu care
este obligatorie transmiterea spre publicare citre Jurnalul Oficial al Uniunii Europene a
anunturilor de participare, potrivit legislaliei privind achizifiile publice, legislaliei privind
achizitiile sectoriale sau legislaliei privind concesiunile de lucriri gi concesiunile de servicii.

Cod: PO-SAP-O1 Proceduri operalionalS: Procedura eroerie eril::;;Liziliile de servicii sociale gi alte servicii specifice prevdzute in anexa 2 din

49



COMUNANAPRADEA
Comuna Ndpradea,
Str. Principald nr. 23, jud.
Sdlaj

Tel:0733-072802
office@ pri ma ria na pradea. ro

PROCEDURA OnennlONALA
Edilia I

Revizia O

PROCEDURA PROPRIE PRIVIND
ACHIZTTilLE DE SERV!CIt SOCIALE gl ALTE

SERVICII SPECIFICE PREVAZUTE iru NruTXA

2 DrN LEGEA NR.98/2016
Cod: PO-SAP-O1

Exemplar 1

in cazul in care contestatia privegte conlinutul documentaliei de atribuire, publicati in Sistemul
electronic de achizifii publice, denumit in continuare SEAB data ludrii Ia cunogtintrd este data
publicirii documentaliei de atribuire.
Deciziile Consiliului privind solufionarea contestaliei pot fi atacate de cdtre autoritatea
contractantd gi/sau de citre orice persoand vdtdmatd de mdsurile dispuse de Consiliu cu
plAngere la instanfa de judecatd competentS, atAt pentru motive de nelegalitate, cat $i de
netemeinicie, in termen de 10 zile de Ia comunicare pentru pir;ile caozei, respectiv de la data
ludrii la cunogtinli de cdtre alte persoane vltdmate.
Dispoziliile Legii nr, 1.M/2A1,6 se completeazi cu prevederile Legii contenciosului
administrativ nr. 554/2004, cu modificirile gi completdrile ulterioare, ale Legii nr. 134/2010,
republicati, cu modificdrile ulterioare, gi cu cele ale Le}ii nr. 287 /2009, republicat5, cu
modificirile ulterioare, in misura in care prevederile acestora din urmd nu sunt contrare.

6. Responsabilitifi in derularea activititii

legea nr. 98/2016
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Nr.
crt. Compartimentul (postul) Acliunea (operafiunea)

Inifierea - atribuirea achiziliei

L. Departamentul beneficiar

Iniliat
Persoana responsabild din cadrul
departamentului beneficiar inliazd achizilia
prin intocmirea caietului de sarcini, studiului
de piald gi a referatului de necesitate

2. Departamentul beneficiar
Verificat si avizat
Coordonatorul Departamentului/Personalul
responsabil verifici Si avizeazl

3. Compartimentul Achizigii

Verificat
CA primegte documentele de la
Departamentul beneficiar prin care se soliciti
achizilionarea de servicii sociale gi servicii
specifice-anexa 2
CA verifici existenla in Programul anual al
achizitiilor publice, a achizifiei care urmeazi
si fie atribuiti
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4. Compartimentul C ontabilitate
Verificat si avizat
Verifici existenfa surselor de finanlare pentru
achizi[ia serviciilor solicitate

5. Compartimentul Achizitii
Aplicat
CA intocmegte strategia de contractare,
clauzele contractuale si formularele

6.
Secretarul General al Comunei
Compartimentul Contabilitate

Avizat
Contribuie la stabilirea clauzelor contractuale
;i avizeazd achizitia

7. Ordonator de credite/primar Aprobat
Aprobd documentatia de atribuire

B. Compartimentul Achizitii
Publicat
CA publicd in SEAP ;i in fOUE (dupd caz),
precum gi pe site-ul propriu

Contract/comandi

9. Comp4rtimentul Achizitii Elaborat
10. Compartimentul Contabilitate Verificat Si Aprobat
LL, Secretarul General al Comunei l'SGCI Aprobat
L2. Compartimentul Contabilitate Verificat qi Aprobat
13. Ordonator credite/Primar Aprobat
14.

Receplia gi plata

15. Departamentul beneficiar Receptioneaza

16. Compartimentul Conta bilitate Verificat gi Aprobat
Pletit

Cod: PO-SAP-O1 Proceduri operalionald: Procedura proprie privind achiziliile de servicii sociale pi alte servicii specifice prev;zute in anexa 2 din
legea nr. 98/2016
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7. Formular evidenfi modificiri

9. Lista de distribuire a procedurii

Cod: Po-SAP-01 Procedurd operalionald: Procedura proprie privind achiziliile de servicii sociale $i alte servicii specifice previzute in anexa 2 din
legea nr.98/2016
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Nr.
crt.

Editia
Data

ediliei Revizia Data
reviziei

Nr.
pag.

Descriere
modificare

Semndtura
conducdtorului

compartimentului
1 2 3 4 5 6 7 B

1 0 04.I1.2026 0 faJJ

-Elaborare
:onform Ordinului
500/2018
.Actualizdri

lesislative

8. Formular analizd proceduri

Nr.
crt. Compartiment

Nume gi
prenume

conducitor
compart

Inlocuitor
de drept

sau
deleeat

Aviz favorabil Aviz nefavorabil

Semn Data Obs. Semn Data
1 2 3 4 5 6 7 B 9

Nu este cazul

Nr. Ex. Compart Nume;i
prenume

Data
primirii Semnitura Data

retragerii Semnitura
1 2 3 4 5 6 7

1--copie
Compartimentul
Achizi!ii

Expert
cooptat -
Marincag
Roxana
Bianca

04.11..2026
Difuzare
electronicd
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10. Valorificarearezultateloractivitdfii
' Respectarea standardelor de controlul intern managerial in activitatea de elaborare,

verificare, avizare gi aprobare a procedurii proprii;
' Implementarea procedurii proprii la nivelul tuturor structurilor Comunei Nipradea;- Distribuirea procedurii proprii cdtre compartimentere implicate;- Difuzarea procedurii proprii citre persoanele responsabile implicate in activitilile

procedurate;
' Monitorizarea performanlelor in legiturd cu procesele / activitilile procedurate;- Revizia procedurii proprii elaborate;
' Estimarea resurselor (materiale / financiare / de personal) necesare indeplinirii

obiectivelor propuse;
' Prevenirea apariliei de erori in activitilile / procesele desfigurate in cadrul Comunei

Nipradea pentru care a fost elaboratl procedura proprie;
- Identificarea problemelor / riscurilor in aplicarea procedurii propria in cadrul Comunei

Nipradea;
- Planificarea si coordonarea eficientd a operaliunilor specifice proceselor/activitililor

procedurate.
' Stabilirea obiectivelor / strategiei de urmat in vederea eficientizirii activitililor

specifice procedurii proprii.

Cod: PO-SAP-01 Procedurl operalionalS: Procedura proprie privind achizitiile de servicii sociale $i alte servicii specifice previzute in anexa 2 din
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