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COMUNA NAPRADEA

Secliunea I - Instrucliunile cetre ofertanli

I. INSTRUCTIUNILE PENTRU OFERTANTI
Prezenta secliune detaliazd formalitdlile ce trebuie indeplinite, modul in care

operatorii economici trebuie si structureze informatiile ce urmeaze a fi prezentate pentru a

rf,spunde cerinlelor din anunlul de participare, preciziri privind condiliile de participare la
procedurd, garanfiile solicitate, modul in care trebuie intocmite gi structurate propunerea
tehnicl gi cea financiar5, criteriul de atribuire ce urmeazdafiaplicat, termenele procedurale
ce trebuie respectate gi cdile de atac.

1. INSTRUCTIUNI PRIVIND CONDITIILE DE PARTICIPARE
Criteriile de calificare stabilite de autoritatea contractanti au ca scop demonstrarea

capacitdlii de exercitare a activitdtii operatorului economic participant la procedurS,
potenlial care trebuie sd reflecte posibilitatea concretd a acestuia de a indeplini contactul gi

de a rezolva eventualele dificultili legate de indeplinirea acestora, in cazul in care oferta sa

va fi declarati cdgtigitoare.
Autoritatea contractanti a stabilit criterii de calificare relevante in raport cu natura

9i complexitatea contracteirrr de prestdri servicii, cu respectarea principiului
proporlionalitetii.

Criteriile de calificare se referd la: capacitatea de exercitare a activitdlii profesionale
a operatorului economic, motive de excludere a operatorului economic, respectarea
obligaliilor relevante din domeniile mediului, social gi al relafiilor de munci, capacitatea
economici gi financiari, capacitatea tehnici gi profesionalS, precum ;i respectarea
standardelor de asigurare a calitelii gi proteclie a rrrediului.

JUDETUT SALAJ
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L.L. Criteriile privind situalia personale a ofertantului
Cerinla minimi: operatorul economic nu trebuie se se regeseascl in situaliile

prevezute la art. t64, art.165, art. 167 din Legea nr.98/20L6 gi nici in cele de conflict de
interese precizate in documentalia de atribuire.

Modalitatea de demonstrare a cerintrei la momentul depunerii ofertei (documentele
justificative care probeazi indeplinirea cerinlei):
' Se vor prezenta declaraliile privind neincadrarea in prevederile art.764,165 gi t67

din Legea nr.98/2016 [formular nr. 3, formular nr. 4, formular nr. 5);
- Pentru sediul social se vor prezenta certificate atestare fiscali privind plata

impozitelor, taxelor sau a contribuliilor la bugetul general consolidat [buget local,
buget de stat etc.), iar pentru sediile secundare/punctele de lucru se va prezenta o
declaralie pe proprie rdspundere privind indeplinirea obligaliilor de plati a

impozitelor, taxelor sau contribuliilor la bugetul general consolidat datorate [bugetul
local, stat etc.J. Din documentele edificatoare prezentate trebuie sa reiasa lipsa
datoriilor restante la momentul prezentarii acestora.

- cazierul judiciar al operatorului economic gi al membrilor organului de administratie,
de conducere sau de supraveghere al respectivului operator economic, sau a celor ce
au putere de reprezentare, de decizie sau de control in cadrul acestuia, aga cum
rezultl din certificatul constatator emis de ONRC/actul constitutiv;

' dupd caz, documente prin care se demonstreazd faptul cd operatorul economic poate
beneficia de derogirile prevdzute la art. L66 alin. (2), art. 167 alin. (2), art.171 din
Legea 98/201,6 privind achiziliile publice;

- declaralia pe proprie rispundere privind neincadrarea in situaliile previzute la art.
59-60 din Legea nr. 98/2016 (formular nr. 6). Persoane cu funclie de decizie din
cadrul autoritilii contractante, aferente prezentei procedure de atribuire, sunt:

- Primar - Ianc Lucica Cdlina
- Secretar General - Tibil Marilena
- Administrator - Muregan Vlad
- Inspector - Pop Adriana
- Referent - Iancu Monica Valeria
- Inspector - Borbiu Laura Monica
- Inspector Pintea Bianca Daniela
- Consilieri locali: Ianc Vasile, Fircag George Emeric, Rus Ioan, Birta Aurel

Daniel, Birta Viorel, Cozma Ioan, Buda Victor Grigore, Butag Traian Mircea,
Pintea Marian Vasile, Fodor Vasile, Silaghi Traian.
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- Expert cooptat achizilii publice - Marincag Roxana Bianca
- alte documente edificatoare dupa caz;

Toate documentele justificative trebuie si fie valabile la momentul prezentirii.
Persoanele juridice straine vor prezenta orice documente edificatoare eliberate de

institulii autorizate ale tarii de origine (certificate de atestare fiscala, caziere judiciare, alte
documente echivalente) prin care sa dovedeasca neincadrarea in prevederile art.764,
art.165, art.L67, in conformitate cu legislatia nationala a tarii de rezidenta a ofertantului
unic/ofertant asociat/tertului sustindtor sau a tarii in care ofertantul unic/ofertangul
asociat/tertul sustinator este stabilit in conformitate cu prevederile art. l-68 din Legea nr.
98/20L6.

in cazul in care in lara de origine sau in lara in care este stabilit ofertantul/candidatul
nu se emit documente de natura celor prevdzute la alin. (1) sau respectivele documente nu
vizeazd toate situaliile previzute la art. 164, 165 gi 167 din Legea 98/2016, autoritatea
contractanti are obligalia de a accepta o declarafie pe propria rispundere sau, daci in lara
respectivi nu existd prevederi legale referitoare la declaralie pe propria rispundere, o

declaralie autentici data in fala unui notar, a unei autoritdli administrative sau judiciare sau
a unei asemenea profesii care are competenfe in acest sens.

Documentele emise in alti limbi decAt limba romAnl trebuie sd fie insolite de
traducerea autorizati in limba romAni.

Documentele pentru care nu este prevdzuti o perioadd de valabilitate stablitd de lege
nu vor fi mai vechi de 60 de zile calculate pAnd la data deschiderii ofertelor.

L.2, Criteriileprivindcapacitatea
Cerinla nr. 1: Operatorii economici ce depun ofertd trebuie sf, dovedeasci o formd

de inregistrare in condiriile legii din lara de rezidenfI, din care sd reiasi ci operatorul
economic este legal constituit, ci nu se afli in niciuna dintre situaliile de anulare a

constituirii, precum gi faptul ci are capacitatea profesional5 de a realiza activitilile care fac
obiectul acordului-cadru.

Modalitatea de indeplinire:
Operatorul economic (lider, asociat, ter! susfinitor, subcontractant) va prezenta

certificat constatator emis de citre ONRC din care si reiasi denumirea completd, sediul
social gi punctele de lucru, persoanele autorizate (administrator/persoane imputernicite),
precum gi faptul cd ofertantul este autorizat pentru prestarea serviciilor ofertate.
Informaliile cuprinse in certificatul constatator trebuie sd fie reale/valabile la data
prezentirii. Pentru persoane juridice/fizice striine: documente edificatoare ftraduse si
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legalizate) care se dovedeasci o formd de inregistrare ca persoane juridici in conformitate
cu prevederile legale din lara in care ofertantul este rezidenq acte (original si copie) din care
sd rezulte calitatea de operator economic autorizat qi inregistrat: statutul legal, locul de
inregistrare gi obiectul de activitate, emise de organisme competente din lara de origine a
ofertantului.

Documentul prezentatin cadrul ofertei va fi emis intr-un termen de maxim 30 de zile
anterior datei de depunere a ofertelor.

Obiectul acordului-cadru trebuie si aibi corespondent in codul CAEN din Certificatul
Constatator emis de citre ONRC, iar ofertantul si fie autorizat si desf5goare activitdlile
aferente acordului-cadru pentru codul CAEN - activitdli de alimentalie (servicii de cateringJ.

in cazul persoanelor fizice autorizate se va prezenta autorizalia de funclionare sau
alte documente echivalente din care sd rezulte competenlele acestora de a presta serviciile
care fac obiectul acordului-cadru care urmeazi a fi incheiat.

Cerinla nr.2= Operatorii economici ce depun ofertd trebuie si dovedeascd faptul ci
dispune de personal specilizat gi autorizat in prestarea serviciilor care fac obiectul acordului-
cadru.

Modalitatea de indeplinire:
Operatorul economic va prezenta o listl cu persoanele implicate in derularea

acordului-cadru. Se vor nominaliza cel pufin o persoand pe pozilia de bucdtar calificat gi o
persoani pe pozilia de gofer.

Pentru personalul implicat in derularea acordului-cadru, operatorii economici vor
prezenta urmitoarele documente:

- Certificat de absolvire a unui curs de Noliuni fundamentale de igien5, conform
ordinului ministrului senet5fii gi al ministrului educafiei nr. 2209/4469/2022
privind aprobarea Metodologiei pentru organizarea gi certificarea instruirii
profesionale a personalului privind insugirea nofiunilor fundamentale de igien5, cu
modificdrile ;i completirile ulterioare gi

- figi de aptitudini specifice activitdlii desf5gurate conform HG nr. 355/2007 privind
supravegherea sdndtilii lucrdtorilor, cu modificirile gi completlrile ulterioare in
copie certificati "conform cu originalul";

- documentul care atesti forma de colaborare [contract de muncd/colaborare sau alte
forme de contractare);

- pentru persoand nominalizatd pe pozifia de bucitar calificat se vor prezenta de
asemenea:
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a) documentul de calificare;
b) documente justificative din care si sd reiasd cI acesta are experienli pe pozifia

de bucitar calificat de minim un an (ex. extrasul ReviSal, contracte de munci,
recomanddri, etc.).

Ceringa nr. 3: Operatorii economici ce depun oferti trebuie si demonstreze cd defin
autorizaliile legale necesare pentru prestarea serviciilor care fac obiectul acordului-cadru.
Cerinla se aplici inclusiv subcontractanfilor/terfilor suslinitori (dacd este cazul) implicagi
in procesul de preparare gi/sau livrare/distribulie a pachetului alimentar.

Modalitatea de indeplinire:
Operatorul economic (lider, asociat, ter! susfinitor, subcontractant) va prezenta

autorizalia sanitar veterinari/documentul de inregistrare sanitar-veterinari gi pentru
siguranla alimentelor, valabil/d la momentul prezentdrii acesteia.

1.3. Cerinfe minime privind capacitatea tehnici gi profesionali
Pentru ca Autoritatea Contractanti si se asigure in privinfa calitatii prestirii

serviciilor, a aptitudinilor personalului implicat, a eficienlei gi eficacitigii operatorului
economic, se soliciti in conformitate cu prevederile art.L79 din Legea 98/2016 urmitoarele:

Ceringa nr. 1: Autorizafii/inregistriri DSVSA auto
Ofertantul trebuie sd demonstreze cd mijloacele de transport alocate pentru

indeplinirea acordului-cadru sunt autorizate legal pentru asigurarea condigiilor stricte de
siguranli alimentar[ pe intreaga durati a transportului pachetului alimentar, respectiv de
la locul de preparare la punctele de livrare,

Modalitatea de indeplinire:
Operatorul economic (lider, asociat, ter! suslinitor, subcontractant) implicat in

procesul de livrare/distribulie pachet alimentar va prezenta documentul justificativ,
respectiv documentele de inregistrare sanitar-veterinare pentru mijloacele de transport
alocate pentru indeplinirea acordului-cadru,

Ceringa nr. 2: Experienfa similard
Ofertantul va face dovada ci a prestat in ultimii 3 ani, raportali la termenul limitl de

depunere a ofertelor, servicii similare celor care fac obiectul acordului-cadru, la nivelul a

maxim 5 contracte finalizate gi a cdror valoare cumulati si fie de cel pulin 767,6OL,OOlei
firi TVA. Prin servicii similare se infelege prestarea serviciilor de catering la nivelul
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instituliilor de asistenlI sociali [centre/cimine de batrani, centre de zi etc.), unitili de
invildmdnt, unit5li sanitare sau livrare la domiciliu.

Modalitatea de indeplinire:
Ofertantul va prezenta lista cu principalele prestdri de servicii similare din ultimii 3

ani raportali Ia data limit[ de depunere a ofertelor, copii ale contractelor menlionate in listi,
precum gi documente justificative din care sd reiasi cel pulin urmitoarele informagii:
serviciile prestate, beneficiarii acestora, valoarea serviciilor prestate gi perioada prestdrii
serviciilor.

Documentele prin care operatorii economici pot indeplini cerinla privind experienla
similarl sunt urmitoarele, fird a se limita la, enumerarea nefiind cumulativi:

o copii ale unor pirgi relevante ale contractelor pe care le-au indeplini!
o certificate de predare-primire;
o recomandlri;
o procese-verbale de receplie/predare - primire;
o certificiri de bunl execufie;

o documenteconstatatoare;
o orice alte documente relevante care sa dovedeasca indeplinirea cerintei

solicitate, emise sau contrasemnate de o autoritate ori de catre clientul privat
beneficiar.

Numdrul de ani aferenli experienlei similare se calculeazi prin raportare la data-
limiti de depunere a ofertelor stabiliti de autoritatea contractantl in anunlul de participare,
care este calculatd prin aplicarea prevederilor legale in vigoare referitoare la durata miniml
ce trebuie stabiliti intre data inifierii procedurii de atribuire gi cea a depunerii ofertelor.

Dacd Autoritatea Contractantd este nevoitd, indiferent de motive, si procedeze la
decalarea termenului-limiti stabilit pentru depunerea ofertelor, publicAnd in acest sens o
eratd, limita inferioarl a perioadei de 3 ani se extinde cu perioada de timp aferentl decaldrii,
urmAnd a fi considerati indepliniti cerinla pentru toli operatorii care au prezentat dovada
finalizirii contractului de experienli similari in intervalul de timp nou rezultat.

in cazul in care contractele au fostincheiate intr-o altd monedi decAt lei se va avea in
vedere cursul mediu BNR aferent anului incheierii contractului/contractelor.

Ultimii 3 ani se raporteazi la termenul limita de depunere a ofertelor, cu aplicarea
corespunzitoare a Instrucfiunii ANAP nr.2/2077 (art. 13).
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in vederea indeplinirii cerinfei, ofertantul poate beneficia de suslinerea unui/unor
terf/terfi. in acest sens vor fi respectate prevederile art. 182 din Legea nr.gB/2076 gi ale art.
48 din HG nr. 395/201,6.

in cazul asocierii condilia se va indeplini in conformitate cu prevederile instrucliunii
nr.2/2017 din 19 aprilie 2017 emisi in aplicarea prevederilor art.17B gi art. 779lit. a) 9i bJ

din Legea nr.98/2016 privind achiziliile publice, cu completirile ulterioare.

Cerinla 3: Inf. Subcontractanli/asociafi
Ofertantul va prezenta informalii privind categoriile de servicii din acordul-cadru pe

care intenlioneazd sd le subcontracteze, precum 9i procentul aferent activitifilor indicate in
ofertl ca fiind realizate de cdtre subcontractanli gi datele de identificare ale
subcontractantilor propugi, daci acegtia din urmi sunt cunosculi Ia momentul depunerii
ofertei.

Modalitatea de indeplinire:
Operatorul economic va prezenta acordul de subcontractare gi/sau a acordul de

asociere, dupd caz, precum 9i declaraliile subcontractantului pe proprie rispundere privind
neincadrarea acestuia in situaliile previzute la art. L64, L65, 167 ;i 59-60 din Legea nr.
e8/201.6.

Autoritatea Contractantl are obligalia de a verifica inexistenla unei situalii de
excludere previzute la art.164, 1,65, L67 si art. 59-60 din Legea 98/2016 in leglturd cu
subcontractanlii propugi.

in cazul in care este identificati o situalie de excludere, Autoritatea Contractantl
solicitd ofertantului o singuri datd sd inlocuiascd un subcontractant in legiturl cu care a
rezultat, in urma verificirii, cE se afli in aceasti situa!ie. Pe parcursul deruldrii acordului-
cadru, contractantul nu are dreptul de a inlocui subcontractanlii nominalizafi in oferti fdri
acceptul Autoritalii Contractante, iar eventuala inlocuire a acestora nu trebuie si conducl la
modificarea Propunerii tehnice sau financiare inifiale.

Autoritatea Contractanta va efectua pldli directe corespunzdtoare pdrlii/pirfilor din
acordul-cadru indeplinite de cltre subcontractanlii propugi in oferti pentru serviciile
prestate potrivit contractului dintre contractant gi subcontractant in conformitate cu
dispoziliile legale aplicabile, doar daci subcontractanfii solicitd acest lucru gi igi exprimi
opliunea in acest sens la momentul semnirii acordului-cadru.

Ofertantul a cirui ofertl a fost declarati cA;tigdtoare are obligafia, ca la incheierea
acordului-cadru de achizilie publici sau atunci cand se introduc noi subcontractanti, de a
prezenta contractele incheiate intre contractant $i subcontractant/subcontractanlii

PageT of26

I nstrucliunile citre oferta nli



PRTMARTA coMUNEr xApnnDEA E
TilADRESA: Comuna Nlpradea, Str. Principali nr. 23, jud. Snlaj

TEL:0260-646250
E-mail: offi ce@prim arianapradea.ro

nominalizali in oferti, sau declarali ulterior astfel incAt activitdlile ce revin acestora precum
gi sumele aferente prestaliilor, si fie cuprinse in acordul-cadru de achizilie publici.

Cerinfa 4. Inf.terti / terfii
in cazul in care ofertantul igi demonstreazd capacitatea tehnici gi profesionala

invocAnd suportul unui/unor tert/terti, in conditiile Legii nr. 98/2016, atunci acesta are
obligatia de a dovedi sustinerea de care beneficiaza, prin prezentarea unui angajament ferm
al persoanei respective, prin care se confirma faptul ca acesta va pune la dispozitia
Ofertantului resursele invocate.

Modalitatea de indeplinire:
in cazul in care ofertantul/candidatul igi demonstreaztr capacitatea tehnicd gi

profesionali invocnnd suportul unui/unor tert/terti, in condi;iile Legii nr.98/2076, atunci
acesta are obligalia de a dovedi suslinerea de care beneficiazi, prin prezentarea unui
angajament ferm al persoanei respective, prin care se confirmi faptul ca acesta va pune la
dispozitia Ofertantului resursele invocate, insolit de documentele justificative.
Subcontractanlii pe ale cdror capacit5li ofertantul se bazeazd pentru demonstrarea
indeplinirii anumitor criterii de calificare gi selectie sunt considerali 9i terli suslindtori, caz
in care acordul de subcontractare reprezintf,, in acelagi timp, gi angajamentul ferm.
Persoana care asigura sustinerea tehnica si profesionala nu trebuie sa se aflein situatiile care
determina excluderea din procedura de atribuire conform prevederilor art.764,art. l-65, art
t67 si art, 60 din Legea 98/20L6.
in cazul in care operatorul economic isi demonstreazd capacitatea tehnici gi/sau
profesionall invocAnd si sustinerea acordata, de catre unul sau mai multi terti, atunci
operatorul economic are obligalia de a dovedi Autoritatii Contractante ca a luat toate
masurile necesare pentru a avea acces in orice moment la resursele necesare, prezentAnd un
angajamentin acest sens din partea tertului/tertilor.
Autoritatea Contractantd verifici daci tertul/tertii care asigura sustinerea in ceea ce
priveste indeplinirea criteriilor referitoare la capacitatea tehnica si/sau profesionala nu se
incadreaza in motivele de exclud prev la art, 1,64,16s, L6T si 60 din Legea gB/2016.
Daca tertul/tertii nu indeplineste/ indeplinesc criteriile relevante privind capacitatea
tehnica si/sau profesionala sau se incadreaza in unul dintre motivele de exclud prev la art.
L64,165, L67 si 60 din Legea 98/2016, Autoritatea Contractanti solicitd, o singuri dat5,
operatorului economic sa inlocuiasca tertul/tertii sustinator/sustinatori fara ca acest aspect
sa aduca atingere principiului tratamentului egal.
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Tertul sustinator va prezenta in mod obligatoriu:
- declarafiile pe proprie rlspundere privind neincadrarea in situaliile prevlzute la art.
t64,165 9i 167;
- toate informaliile menlionate la art. 193 alin (1) lit a) din Legea 98 / 2076, precum si
informaliile de la art. 193 alin (1) lit b) aferente aceleiasi Legi, care prezinta relevanta pentru
sustinerea acordata in cadrul procedurii de atribuire.

L.4. Cerinle minime privind capacitatea economici gi financiard
Cerin;a nr.1 : Cifra de afaceri medie anuali
Operatorii economici ce depun ofertd trebuie sd facd dovada cI cifra de afaceri medie

anual5 carevizeazi activitatea din ultimii 3 ani, respectiv 2023,2024 gi 2025 este cel pulin
egali cu 767.601,00 lei.

Modalitatea de indeplinire:
Operatorul economic (lider, asociat, terf susfinitor, subcontractant) va prezenta

in oferti documentele relevante privind demonstrarea situaliei economice ;i financiare,
documente care reflect o imagine fideli a situaliei economice gi financiare a ofertantului gi
atesti respectarea cerinlei minime obligatorii privind cifra de afaceri medie anuald care
vizeazd activitatea din ultimii 3 ani, respectiv ZOZ3,2024 giZ02S.

Documente relevante: bilan;ul contabil cu dovada comunicirii acestuia cdtre organele
competente, contul de profit gi pierdere, rapoarte de audit financiar intocmite de entitdgi specializate
sau alte documente justificative din care comisia de evaluare si poati determina cifra de afaceri
globali pentru anii 2023,2024 ;i 2025.in cazul operatorilor economici infiingali mai recent,
cifra de afaceri medie anuali se raporteazi la perioada de activitate.

2. INSTRUCTIUNI PRIVIND GARANTIILE SOTICITATE
Nu este cazul

3. INSTRUCTIUNI PRIVIND OFERTA
A. Modul de prezentare a propunerii tehnice

Propunerea tehnica elaborata de ofertantva respecta in totalitate cerintele prevazute
in Caietul de sarcini. Propunerea tehnica trebuie sa reflecte asumarea de catre ofertant a
tuturor cerintelor/obligatiilor prevazute in Caietul de sarcini. De asemenea, propunerea
trebuie sa convinga Autoritatea Contractanta ca, in caz de atribuire, ofertantul dispune de

Page 9 of 26

I nstrucliu nile cStre ofertan!i



PRTMARTA coMUNEr xApnaDEA EIIADRESA: Comuna Nipradea, Str. Principali nr. 23,.iutl. Sil:rj
TEl,: 0260-646250

B-mail: office@primarianaprarlca.ro

resurse materiale si umane suficiente precum si de expertiza necesara pentru a asigura
indeplinirea acordului-cadru cu respectarea tuturor prevederilor Iegale nationale in vigoare.

Nu se admite simpla asumare a tndeplinirii cerinfelor caietului de sarcini.
Se va prezenta un plan logistic de preparare, ambalare, transport gi livrare a mesei

calde. Planul va cuprinde unitatea de preparare autorizatS/inregistrati sanitar-veterinar,
ora preparirii/ambalirii, ora plecirii, traseul de livrare, ora estimati de sosire la localie,
mijloace de transport autorizate/inregistrate sanitar-veterinar, recipientele utilizate, modul
de menfinere ;i monitorizare a temperaturii gi mdsurile de remediere in caz de intArziere
sau neconformitate.

in propunerea tehnicd, ofertantul va declara in mod expres:
(i) regimurile alimentare speciale asigurate suplimentar fald de regimul hipoglucidic
obligatoriu [factorul P3), insofite de meniurile aferente avizate de nutritionist-
dietetician;
(ii) timpul maxim de transport, in minute ffactorul p4);

Propuneri cu privire la clauzele acordului-cadru si eventualele propuneri cu privire
la clauzele specifice contractuale se vor formula in scris sub formi de clarificf,ri, inainte de
depunerea ofertei.

Oferta trebuie sd fie semnatd, pe propria rispundere, de citre ofertant sau de citre o
persoanl imputerniciti legal de cltre acesta. Oferta va fi considerati neconformi dacS
propunerea tehnicd nu respecti caietul de sarcini.

Propunerea tehnicd conste in:
' Toate documentele, declaraliile, formularele, anexele etc. previzute in anunlul de

participare 9i in documentafia de atribuire.
' Descriere detaliati a serviciilor in conformitate cu cerinfele din caietul de sarcini

din documentafia de atribuire.
Propunerea tehnicd se va elabora cu respectarea in totalitate a cerinlelor din caietul

de sarcini din documentalia de atribuire gi va cuprinde o declaragie pe proprie rdspundere
a ofertantului [Formular 121- formular nr. 10) din care si rezulte faptul cd, la elaborarea
ofertei, ofertantul a finut cont de obligaliile referitoare la condiliile privind protec[ia muncii
care sunt in vigoare in RomAnia, precum gi cd Ie va respecta in vederea implementirii
acordului-cadru; Informaliile detaliate privind obligaliile referitoare la condiliile de munci
in domeniile mediului, social gi al relaliilor de munci pot fi oblinute de cdtre operatorii
economici de la autoritSlile publice competente gi instituliile cu rol de reglementare, control
gi inspeclie din domeniul mediului, muncii gi protecfiei sociale de Ia nivel nalional.
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Ofertantii au obligalia de a indica sau marca documentele/informayiile din
propunerea tehnicd pe care le declard ca fiind confidenliale, intrucAt cuprind secrete tehnice
gi/sau comerciale, stabilite conform legii, iar dezviluirea acestora ar prejudicia interesele
legitime ale operatorilor economici, in special in ceea ce privegte secretul comercial gi
proprietatea intelectuali. Caracterul confidenlial trebuie demonstrat prin orice mijloace de
probd. (Formular nr. B)

Cu exceplia eventualelor constrAngeri de naturd tehnicd gi/sau legalS, in cazul in care
vor exista limitiri, condiliondri sau restricfii impuse de ofertant in raport cu cerinfele
caietului de sarcini, oferta va fi declarati ca fiind neconformS. Specificafiile tehnice aferente
caietului de sarcini reprezinti cerinle minimale gi obligatorii. in acest sens, orice ofertd
prezentatd care se abate de la prevederile caietului de sarcini va fi luati in considerare, dar
numai in mdsura in care propunerea tehnici presupune asigurarea unui nivel calitativ
superior ceringelor minimale din caietul de sarcini.

in cazulin care pe parcursulindeplinirii acordului-cadru se constati faptul cd nu sunt
respectate elemente ale propunerii tehnice (sunt inferioare sau nu corespund cerinlelor
prevdzute in caietul de sarcini), autoritatea contractantd igi rezervi dreptul de a denunla
unilateral acordul-cadru ori de a solicita sistarea prestdrii serviciilor pAni la remedierea
situaliei constatate.

Orice necorelare, omisiune ori neconformitate constatati in privinla documentelor
ofertei, in raport cu cerinlele caietului de sarcini ori cu prevederile legislaliei in vigoare,
inclusiv in cazul Iipsei unui document aferent propunerii financiare/tehnice gi/sau
completarea gregiti a unui document ori neprezentarea acestuia conlinAnd cel pulin
informaliile solicitate, poate conduce la declararea ofertei ca fiind neconformd. Nu se admite
copierea in tot sau in parte a caietului de sarcini in cadrul propunerii tehnice, ofertanfii
avAnd obligalia de a proba conformitatea ofertei cu cerinfele acestuia prin prezentarea
propriei abordiri/metodologii asupra modului de indeplinire a acordului-cadru gi de
rezolvare a eventualelor dificultStri legate de indeplinirea acestuia, prin raportare la
conlinutul propunerii tehnice mai sus menlionat,

Autoritatea contractantd igi rezervd dreptul de a analiza gi verifica conformitatea
valorilor/propunerilor/activitdfilor ofertate/propuse de operatorii economici in cadrul
factorilor de evaluare ai ofertelor din punctul de vedere al indeplinirii cerinlelor solicitate
prin caietul de sarcini, cu scopul protejirii acesteia impotriva ofertelor ce conlin
valori/propuneri/activitdfi care intri in contradiclie cu specificafiile tehnice stabilite gi/sau
care nu pot fi fundamentate. Ofertele care nu pot fi fundamentate din punct de vedere tehnic,
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logistic gi a resurselor previzute in ofert5, de naturi si nu asigure satisfacerea cerinlelor din
caietul de sarcini, vor fi respinse ca neconforme.

B. Modul de prezentare a propunerii financiare
Propunerea financiard se elaboreazd conform Formularului de ofertd (Formular nr.

7) gi anexelor la acest formular:
Anexa nr. 1 - centralizator al propunerii financiare din documentalia de atribuire - se

va stabili prelul unitar/porlie, fara tva;
Anexa nr.2 - defalcarea costurilor pe urmltoarele categorii:
a) materia primi
b) prepararea hranei
c) distribulie
Propunerea financiard, respectiv prelul total ofertat pentru acordul-cadru se va

incadrain valoarea maxim estimati, Pentru primul contract subsecvent, respective perioada
cuprinsd intre data semnirii acestuia gi 31 decembrie2027, propunerea financiari se va
elabora conform datelor certe precizatela nivelul caietului de sarcini: maxim 29,4L lei firi
TVA/pachet alimentar x 290 zile x 90 beneficiari. Ofertele care depigesc prelul unitar
maxim de29,47lei tird rvA/porfie vor fi considerate inacceptabile.

Valorile aferente contractelor subsecvente pentru urmitorii ani gi care urmeazi a fi
incheiate se vor oferta in funcfie de valoarea maxim estimati a unui pachet alimentar la
momentul depunerii ofertei, numirul de beneficiari maxim estimat si numirul de zile
menlionate in cadrul caietului de sarcini.

Propunerea financiard are caracter obligatoriu, din punctul de vedere al continutului
pe toati perioada de valabilitate stabiliti de citre autoritatea contractanti gi asumati de
ofertant. Cu excep;ia erorilor aritmetice, astfel cum sunt acestea previzute in procedura
proprie, nu vor fi permise alte omisiuni, necoreliri sau ajustiri ale propunerii financiare.
Prin erori aritmetice in sensul acestor dispozilii se inleleg inclusiv urmltoarele situalii:

a) in cazul unei discrepan[e intre prelul unitar gi preful total, va fi luat in considerare
prelul unitar, iar prelul total va fi corectat in mod corespunzitor;

b) dacl existd o discrepanli intre litere gi cifre, va fi luati in considerare valoarea
exprimati in litere, iar valoarea exprimatl in cifre va fi corectatd corespunzdtor.

Prefurile vor fi exprimate in cifre cu cel mult doud zecimale. Niciun fel de cereri gi
pretenfii ulterioare ale ofertantului legate de ajustiri de preluri, determinate de orice motive
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[cu exceplia situa]iilor prevlzute explicit in documentalia de atribuire gi/sau prin
dispoziliile legale aplicabile), nu pot face obiectulvreunei negocieri sau proceduri litigioase
intre pirlile contractante.

Preful unitar ofertat rimAne ferm pentru perioada primului contract subsecvent.
Pentru urmitoarele doui contracte, prelul unitar va putea fi ajustat, la solicitarea justificati
a prestatorului gi doar cu acceptul achizitorului, in funclie de evolulia indicilor de pref, prin
aplicarea urmitoarei formule matematice conforme cu Instructiunea ANAP nr. 1/2021:

TP--P^x*-n

Unde:
o Pn = Prelul unitar ajustat, aplicabil noului contract subsecvent.
. P0 = Prelul unitar inilial prevdzut in oferta financiari.
o In= Indicele Prelurilor de Consum 0PC) - Total generale, valabil pentru luna anterioari
solicitirii de ajustare, publicat oficial de Institutul Nalional de Statisticl (lNS).
. I0 = Indicele Prelurilor de Consum (lPC) din luna depunerii ofertei financiare iniliale 0una
de bazd).

Solicitarea de ajustare va fi transmisi de prestator cu cel pulin 15 zile inainte de semnarea
unui nou contract subsecvent inso}itd de figa de calcul gi buletinele statistice oficiale emise de INS.

Dupi semnarea unui contract subsecvent, prelul unitar stabilit in cadrul acestuia rdmAne
ferm pe toati perioada lui de derulare, neputAnd fi modificat prin inflalie pe parcursul execugiei
sale.

in cazul modificirii cotei de TVA aplicabile serviciilor care fac obiectul Acordului-cadru, se va
aplica cota de TVA previzuti de legislalia in vigoare Ia data exigibilitilii taxei, fdrl modificarea
prelului unitar fdrl TVA.

C. Modul de prezentare a ofertei
Ofertanfii au obligafia de a depune oferta, respectiv actul juridic prin care operatorul

economic igi manifesti voinla de a se angaja din punct de vedere juridic in contract.
Ofertele se vor transmite, in plic sigilat, prin pogti, curierat sau se vor depune

personal de citre potentialii ofertanfi, la sediul Primiriei Comunei Nipradea din Comuna
Nipradea, Str. Principali nr. 23, jud. Sdlaj. Plicurile vor conline obligatoriu urmdtoarele
informalii:
- denumirea gi datele de identificare ale ofertantului;
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- obiectul procedurii de achizifie;
- menliune ai ,,tn ateniia Compartimentului Achizilii Publice, A nu se deschide pdnd la data de
20.11,2026 ora 72:00"
conform prezentelor instructiuni pentru ofertanfi, cel tarziu Ia data Si ora limitl pentru
primirea ofertelor specificate in anunlul de participare. Autoritatea contractante nu igi
asuma rispunderea pentru documentele depuse la o alti adresl decAt cea stabilitl in anunlul
de participare, Ofertantul va suporta toate costurile asociate elabordrii gi prezentlrii ofertei
sale, precum gi a documentelor care o insolesc, iar beneficiarul nu va fi responsabil sau
rdspunzitor pentru costurile respective.

Riscurile depunerii ofertei, inclusiv forfa majord, sunt suportate de cltre ofertant.
Autoritatea contractanti nu va lua in considerare nici o ofertl intArziati sositl dupi
termenul limitd de depunere a ofertelor, dupl cum este acesta specificat in anunlul de
participare,

Pe exteriorul plicului se va lipi scrisoarea de inaintare [Formularul nr. 1), care se va
inregistra la Registratura Primiriei Nipradea din Comuna Ndpradea, Str, Principali nr. 23,
jud. S5laj, precizAndu-se nr. de inregistrare, data gi ora depunerii ofertei. in conginutul
scrisorii de inaintare se va face in mod obligatoriu precizarea: ,,A NU SE DESCHIDE iltRtNf f
DE DATA DE 20.L7.2026, ORA12:00" (se va menliona data gi ora specificate in anunlul de
participare).

in cazul in care ofertantul este un operator economic individual gi oferta, respectiv
toate documentele aferente acesteia, sunt semnate de un imputernicit sd reprezinte
operatorul economic pentru scopul acestei proceduri, desemnat de cltre reprezentanlii
legali ai ofertantului, se va prezenta de cltre ofertant o imputernicire scrisi, care va include
informalii detaliate privind reprezentarea, in original.
) Perioada de valabilitate a ofertei
Oferta trebuie si fie valabili pentru o perioadi de 6 luni de la termenul - limiti de primire a
ofertelor, dupi cum este specificat acest termen in anunlul de participare.
in circumstanle excepfionale, inainte de expirarea perioadei de valabilitate a ofertei,
autoritatea contractanti poate solicita ofertanyilor si prelungeasci perioada de valabilitate
a ofertei.
in cazul in care un ofertant nu se conformeazi acestei solicitlri, oferta sa va fi respinsi ca
fiind inacceptabile.
F Termenul - limiti pentru primirea ofertelor
Ofertele gi documentele asociate vor fi depuse nu mai tArziu de data gi ora menlionate in
anunlul de participare. Toate orele specificate in anunlul de participare se referi la ora localS
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a RomAniei [GMT+2 ore), Ofertele depuse prin alte mijloace nu vor fi luate in considerare.
0fertele primite dupl termenul-limiti de primire a ofertelor nu vor fi luate in considerare.
Autoritatea contractantd poate prelungi perioada stabilite in anunful de participare pentru
depunerea ofertelor in cazul in care se modificd semnificativ documentele achizifiei,
respectiv in cazul in care modificdrile conduc la ajustdri/completiri ale specificaliilor
tehnice care presupun timp suplimentar pentru reaclia ofertanlilor, cu exceplia
modificirilor substanliale care conduc la anularea procedurii de atribuire. in cazul
prelungirii perioadei stabilite in anunlul de participare pentru depunerea ofertelor, toate
drepturile 9i obligaliile stabilite anterior pentru autoritatea contractantd gi pentru ofertan;i
vor fi extinse pAnd la noul termen luat in considerare gi ofertele vor fi returnate nedeschise.
Termenul - limitd pAni la care operatorii economici pot solicita, printr-un mijloc electronic
de comunicare [e-mail), clarificdri sau informa]ii suplimentare cu privire la con]inutul
documentaliei de atribuire: a 4-a zi inainte de data limitd de depunere a ofertelor.
Termenul - limitd in care va rispunde autoritatea contractantd, printr-un mijloc electronic
de comunicare [e-mail), la solicitdrile de clarificdri sau informalii suplimentare adresate de
operatorii economici pAni la termenul-limitd stabilit: autoritatea contractanti va rispunde
intr-o perioada de timp care nu va depiqi, de reguli 2 zile lucrdtoare de la solicitare, respectiv
cel tarziu cu doud zile inainte de data limitd de depunere a ofertelor.
D Retragerea, inlocuirea gi modificarea ofertelor
Operatorii economici au posibilitatea de a-gi retrage, inlocui gi modifica oferta inainte de
termenul limitd pentru primirea ofertelor stabilit in anunlul de participare.
Ofertantul igi poate retrage, inlocui sau modifica oferta inainte de termenul - limitd prin
trimiterea unei notificiri scrise, semnate corespunzitor de citre un reprezentant autorizat
al ofertantului [dacd este cazul, ofertantul va include o copie a imputernicirii pentru
reprezentant). Notificarea scrisd va fi insoliti de oferta care inlocuiegte sau modificd oferta
depusi.
Toate notificirile de retragere, inlocuire sau modificare trebuie sd fie intocmite gi depuse
numai pAni la termenul - limiti stabilit pentru primirea ofertelor, ata cum este indicat in
anunlul de participare, cu menliunea ci noile plicuri trebuie sd fie marcate in mod clar
,,RETRAGERE", ,,1NL0CUIRE", ,,MODIFICARE". Oferta solicitati a fi retrasi va fi returnati
nedeschisd ofertanfilor.
Nicio oferti nu poate fi inlocuitd sau modificatd dupl termenul - limitd pentru primirea
ofertelor.
Dupi expirarea termenului - limiti stabilit pentru depunerea ofertelor, operatorul economic
nu are dreptul de a - gi retrage sau de a - gi modifica oferta in alte condigii decAt cele expres
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reglementate de legislalie in acest sens gi ale probdrii circumstanfelor respective, sub
sancfiunea excluderii acestuia de la procedura pentru atribuirea serviciilor.
F Deschiderea ofertelor
Autoritatea contractantd va deschide oferta la data, ora gi adresa indicate in anunlul de
participare, organizAnd o gedinli de deschidere a ofertelor la care orice ofertant are dreptul
de a participa.
Operatorul economic trebuie si ia toate mlsurile astfel incAt oferta gi documentele asociate
si fie depuse numai pAn[ la data - limitd de depunere a ofertelor, aga cum este aceasta
evidenliatl in cadrul anunlul de participare. Riscurile transmiterii ofertei, inclusiv forya
maiori, cad in sarcina operatorului economic. Ofertele depuse dupl expirarea termenului
limiti pentru depunere vor fi respinse,
Nu se acceptl oferte gi/sau documente nesemnate de reprezentantul legal al operatorului
economic ofertant/persoana imputerniciti.
Dupi expirarea termenului - limiti stabilit pentru depunerea ofertelor, operatorul economic
nu are dreptul de a - gi retrage sau de a - gi modifica oferta in alte condilii decAt cele expres
reglementate de legislalie in acest sens gi probirii circumstanlelor respective, sub
sancliunea excluderii acestuia de la procedura pentru atribuirea acordului-cadru.
Pentru a se evita aparilia unor erori pe parcursul analizdrii gi a verificirii documentelor
prezentate, operatorii economici ofertanti vor proceda la numerotarea de la prima la ultima
pagina a tuturor paginilor propunerii tehnice, propunerii financiare, documentelor de
calificare gi celelalte documente care insolesc oferta, astfel incAt acestea si poatd fi
identificate in mod facil.
Documentele eliberate de institufii/organisme oficiale abilitate sau de citre terfi trebuie sd
fie datate, semnate gi, dupi caz, parafate conform prevederilor legale in vigoare gi se vor
prezenta in copie lizibild.
Nerespectarea instrucfiunilor, neprezentarea informaliilor solicitate completate in mod
corespunzdtor gi/sau transmiterea documentelor intr-o formi improprie care face
imposibild vizualizarea conlinutului acestora sunt activitigi realizate pe riscul ofertantului,
iar egecul de a depune o oferti care sd nu indeplineasci cerinlele minime si obligatorii de
calificare si instrucliunile de prezentare/completare a documentelor indicate prin prezenta
documentalie poate conduce la respingerea ofertei ca fiind
inacceptabili/neconformi/neadecvati, cu aplicarea in mod corespunzitor a dispozifiilor
legale incidente. Ofertantii trebuie sd transmiti o oferta completd pentru toate activitilile ce
fac obiectul acestui contract.
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0fertantii poarte exclusiv rdspunderea pentru examinarea cu atenlia cuveniti a
documentafiei de atribuire, inclusiv a oricirei clarificdri aduse documentaliei de atribuire in
timpul perioadei de pregdtire a ofertei prin rdspunsurile autoritdlii contractante la
solicitirile de clarificiri, precum gi pentru obtrinerea tuturor informaliilor necesare cu
privire la orice fel de cerinfe/condilii si obligalii care pot afecta in vreun fel valoarea,
condi;iile stabilite, natura/conlinutul ofertei si/sau execulia acordului-cadru.
Niciun cost suportat de operatorul economic pentru pregitirea si depunerea ofertei nu va fi
rambursat. Toate aceste costuri vor fi suportate integral de cdtre ofertanfi, indiferent de
rezultatul aplicirii procedurii de atribuire.
Prin depunerea unei oferte, ofertantul accepti in prealabil condigiile generale gi particulare
care guverneazd viitorul acord-cadru de achizilie publici, dupi cum sunt acestea prezentate
in documentalia de atribuire, ca fiind singura bazi de desfigurare a acestei proceduri de
atribuire, indiferent de situalia ori de condiliile proprii ale ofertantului.
Prezumtia de legalitate gi autenticitate a documentelor prezentate: ofertantul igi asumi
rdspunderea exclusivd pentru legalitatea gi autenticitatea tuturor documentelor prezentate
in original sau copie in vederea participirii la procedurd. in acest scop, analizarea de citre
Comisia de evaluare a documentelor prezentate de ofertanli nu angajeazi din partea acesteia
nicio rdspundere sau obligalie fafd de acceptarea respectivelor documente ca fiind autentice
sau legale gi nu inlituri rdspuriderea exclusivi a ofertantului sub acest aspect. in acest sens,
operatorii economici care, fie nu prezintd sau prezintd informalii parfiale cu privire la
propria lor situatie privind incidenta motivelor de excludere sau indeplinirea criteriilor de
calificare sau care se fac vinovafi de declaralii false in conlinutul informaliilor transmise la
solicitarea autoritdlii contractante vor fi respingi, cu aplicarea in mod corespunzdtor a

dispozifiilor/consecinfelor legale incidente.

4. INSTRUCTIUNI PRIVIND CRITERIUL DE ATRIBUIRE
Pentru determinarea ofertei celei mai avantajoase din punct de vedere economic se va aplica
criteriul de atribuire,,cel mai bun raport calitate - pretr".
Cerintele minime precizate in documentalia de atribuire referitoare la criteriul de atribuire
9i factorii de evaluare nu pot face obiectulunor modificdrii pe parcursul deruldrii procedurii
de atribuire.
Stabilirea ofertei cAgtigdtoare se realizeazi exclusiv prin aplicarea algoritmului de calcul al
factorilor de evaluare precizafi in caietul de sarcini.

5. INSTRUCTIUNI PRIVIND EVALUAREA
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Procesul de evaluare a ofertelor incepe cu verificarea modalitdgii de indeplinire a criteriilor
de calificare referitoare la motivele de excluderegi a oriciror criterii de calificare stabilite in
cadrul documentafiei de atribuire.
r Verificarea incadrdrii/neincadrdrii in unul dintre motivele de excludere a
ofertanlilor gi a indeplinirii criteriului privind capacitatea de exercitare a activitSfii
profesionale
Verificarea incadrdrii/neincadrlrii in unul dintre motivele de excludere a ofertanlilor gi a
modalitdgii de indeplinire a criteriului privind capacitatea de exercitare a activitSfii
profesionale se realizeazi prin analizarea confinutului documentelor /formularelor depuse
in acest sens, iar rezultatul verificdrii se consemn eazd de cdtre comisia de evaluare intr - un
proces - verbal al gedinlei de verificare.
La finalul acestei activitifi trebuie sd se obtrinI asigurarea cd au fost verificate
incadrarea/neincadrarea in unul dintre motivele de excludere a ofertanlilor gi a modalit5gii
de indeplinire a criteriului privind capacitatea de exercitare a activitilii profesionale de citre
fiecare ofertant in parte gi cd toate aceste condi;ii au fost indeplinite sau cd au fost
identificate toate aspectele care necesitd clarificlri.
r Solicitarea de clarificiri privind incadrarea/neincadrarea in unul dintre motivele de
excludere a ofertanlilor gi modalitatea de indeplinire a criteriului privind capacitatea de
exercitare a activitifii profesionale
Aceasti activitate se realizeazdin cazul in care, in procesul - verbal de verificareincheiat ca
urmare a verificirii incadrdrii/neincadririi in unul dintre motivele de excludere a

ofertantilor gi a modalitelii de indeplinire a criteriului privind capacitatea de exercitare a

activitdlii profesionale, au fost consemnate aspecte care trebuie clarificate.
Comisia de evaluare, pe durata verificlrii incadririi/neincadrlrii in unul dintre motivele de
excludere a ofertanlilor gi a modalitifii de indeplinire a criteriului privind capacitatea de
exercitare a activit5fii profesionale, in situalia in care se afl5 in imposibilitatea de a verifica
aceste aspecte, soliciti ofertanlilor clarificdri sau completiri formale sau de confirmare cu
privire la informaliile prezentate
Comisia de evaluare transmite solicitarea de clarificdri in format electronic, pe adresa de
corespondenfd a ofertantului.
Odat5 primit rdspunsul la solicitarea de clarificiri, comisia de evaluare analizeazd rispunsul
primit gi consemneazi, in procesul - verbal de evaluare, aspectele clarificate.
in continuare, comisia de evaluare finalizeazd verificarea incadririi/neincadririi in unul
dintre motivele de excludere a ofertanlilor gi a modaliti;ii de indeplinire a criteriului privind
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capacitatea de exercitare a activitdlii profesionale $i consemneazd rezultatul verificdrilor in
procesul verbal de verificare.
La finalul acestei activitifi trebuie se se obfine asigurarea cd au fost verificate
incadrarea/neincadrarea in unul dintre motivele de excludere a ofertanlilor gi a modalitdlii
de indeplinire a criteriului privind capacitatea de exercitare a activitilii profesionale pentru
fiecare ofertant in parte.
o Procesul de evaluare a ofertelor continud cu evaluarea propunerilor tehnice.
Comisia de evaluare analizeaz>i gi verific5, fiecare oferti, din punct de vedere al elementelor
tehnice propuse. Concret, comisia de evaluare analizeazd gi verifici dacd fiecare element al
propunerilor tehnice corespunde cerinfelor minime prevdzute in caietul de sarcini.
Pe parcursul evaluirii propunerilor tehnice, comisia de evaluare stabilegte, dacd este cazul,
care sunt aspectele care trebuie clarificate in vederea finalizirii evalulrii propunerilor
tehnice.
Rezultatul evaluirii propunerilor tehnice, inclusiv eventualele aspecte care necesiti
clarificdri, se consemneazd intr - un proces - verbal de evaluare a ofertelor.
o Solicitarea de clarificdri privind propunerile tehnice gi finalizarea verificdrii
propunerilor tehnice
Aceasti activitate se realizeazdincazul in care, in procesul - verbal de evaluareincheiat ca

urmare a evaludrii propunerilor tehnice, au fost consemnate aspecte de clarificat.
Comisia de evaluare, pe durata evaludrii propunerilor tehnice, in situafia in care se afl5 in
imposibilitatea de a verifica conformitatea propunerilor tehnice cu cerinlele din caietul de
sarcini, soliciti ofertanlilor clarificiri / completlri ale inforrnaliilor prezentate.
Comisia de evaluare transmite solicitarea de clarificlri in format electronic, pe adresa de
corespondenla a ofertantului.
Dupi ce primegte rispunsul la solicitarea de clarificiri, comisia de evaluare il analizeazi gi

consemneazd in procesul - verbal de evaluare aspectele clarificate.
La finalul acestei activitifi trebuie si se obtrind asigurarea ci a fost verificatd conformitatea
propunerilor tehnice cu cerinlele din caietul de sarcini gi ci au fost identificate ofertele
admisibile 9i ofertele inacceptabile.
o Comisia de evaluare continui evaluarea ofertelor
propunerilor fi nanciare.
Comisia de evaluare analizeazi gi verifici fiecare oferti din
financiare pe care le implicd. Concret, comisia de evaluare
propunerii financiare.

admisibile prin evaluarea

punct de vedere al aspectelor
analizeazd gi verificl valoarea
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Pe parcursul evaluirii propunerilor financiare, comisia de evaluare stabilegte, daca este
cazul, care sunt aspectele ce trebuie clarificate in vederea finalizdrii evaludrii propunerilor
financiare.
Rezultatul evaluirii propunerilor financiare, inclusiv eventualele aspecte care necesitd
clarificiri, se consemneazi intr-un proces - verbal de evaluare a ofertelor.
o Solicitarea de clarificdri privind propunerile financiare gi finalizarea verificirii
propunerilor financiare
Aceasti activitate se realizeazdin cazul in care, in procesul verbal de evaluare incheiat ca
urmare a evaluirii propunerilor financiare, au fost consemnate aspecte de clarificat.
Pe durata evaluirii propunerilor financiare, in situalia in care comisia de evaluare considerd
necesar, in vederea finalizdrii evaluirii acestora, poate solicita ofertanfilor clarificlri /
completiri ale informaliilor prezentate.
Comisia de evaluare transmite solicitarea de clarificdri in format electronic, pe adresa de
corespondenli a ofertantului.
Dupd ce primegte rispunsul la solicitarea de clarificdri, comisia de evaluar e analizeazd
rispunsul primit gi consemneazi,inprocesul verbal de evaluare, aspecteie clarificate.
in continuare, comisia de evaluare finalizeazi evaluarea propunerilor financiare gi
consemneazd rezultatul in procesul - verbal de evaluare a ofertelor.
La finalul acestei activitili trebuie sd se oblini asigurarea ci au fost verificate toate aspectele
financiare pe care le implicd ofertele gi cd au fost identificate ofertele admisibile gi ofertele
inacceptabile sau neconforme.
Oferta admisibilS este oferta care nu este inacceptabili, neconformi sau neadecvatd.
Situalii ce determind respingerea ofertei: oferta poate fi respinsd ca inacceptabild,
neconformd sau neadecvati in situaliile descrise mai jos.

) oferta poate fi considerati inacceptabili in urmitoarele situalii:
- nu indeplinegte condigiile de formi aferente elabordrii gi prezentdrii acesteia,
- sau al cdrei pref depigegte valoarea estimati, astfel cum a fost stabiliti gi documentati
inainte de inilierea procedurii de atribuire, iar aceastd valoare nu poate fi suplimentati
- oferta gi documentele care o insolesc nu sunt semnate de reprezentantul legal al
ofertantului/persoana imputerniciti de acesta;
- ofertantul nu indeplinegte unul sau mai multe dintre criteriile de calificare stabilite in
documentalia de atribuire;
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' ofertantul nu transmite in termenul precizat de comisia de evaluare
clarificirile/completirile solicitate sau clarificirile/completdrile transmise nu sunt
concludente;
' ofertantul modifici prin rispunsurile pe care le prezintd comisiei de evaluare conlinutul
propunerii tehnice sau propunerii financiare;
' ofertantul nu este de acord cu indreptarea erorilor aritmetice din oferta sa;
' ofertantul nu este de acord cu indreptarea viciilor de formi cu privire Ia oferta acestuia;
' constituie o alternativd la prevederile caietului de sarcini, alternativi care nu poate fi luatd
in considerare deoarece in anunlul de participare nu este precizatd in mod explicit
posibilitatea depunerii unor oferte alternative;
- nu asigurS respectarea reglementirilor obligatorii referitoare la condifiile specifice de
munci gi de proteclie a muncii, atunci cAnd aceasta cerinla este formulati;
- pretul, fdrd TVA, inclus in propunerea financiari depdgegte valoarea estimati comunicati
prin anunful de participare gi nu existi posibilitatea disponibilizdrii de fonduri suplimentare
pentru indeplinirea contractului;
- prelul, fdri TVA, inclus in propunerea financiard depdgegte valoarea estimati comunicatd
prin anunful de participare ti, degi existd posibilitatea disponibilizirii de fonduri
suplimentare pentru indeplinirea contractului, se constatl cd acceptarea unei astfel de oferte
ar conduce la o modificare substanliali a condifiilor contractuale;
- in cazul in care unei oferte ii lipsegte una din cele doud componente (propunerea
financiari sau propunerea tehnici).
- in orice moment in timpul perioadei de evaluare, ofertantul refuzd si extindd perioada de
valabilitate a ofertei.

) oferta poate fi considerati neconformi in urmitoarele situafii:
- nu respectd cerinfele prezentate in documentele achiziliei;
- a fost primiti cu intArziere;
- prezintd indicii de inlelegeri anticoncurentriale sau coruplie;
- este considerati de autoritatea contractanti ca fiind neobignuit de sclzutS;
- in cazul in care ofertantul nu prezinti comisiei de evaluare informayiile gi/sau
documentele solicitate sau acestea nu justifici in mod corespunzdtor nivelul scdzut al
prelului sau al costurilor propuse;
- nu satisface in mod corespunzitor cerintele caietului de sarcini;
' contiue propuneri de modificare a clauzelor contractuale pe care le-a stabilit autoritatea
contractantS, care sunt in mod evident dezavantajoase pentru aceasta din urm5, iar
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ofertantul, degi a fost informat cu privire la respectiva situafie, nu acceptd renunfarea la
clauzele respective;
- conline in cadrul propunerii financiare preluri care nu sunt rezultatul liberei concurenfe
gi care nu pot fi justificate;
- propunerea financiard nu este corelatd cu elementele propunerii tehnice, ceea ce ar putea
conduce Ia executarea defectuoasi a contractului sau constituie o abatere de la legislalia
incident5, alta decAt cea din domeniul achiziliilor publice;
- oferta este depusi cu nerespectarea prevederilor din documentalia de atribuire
referitoare la conflictul de interese, raportat la data - limiti stabiliti pentru depunerea
ofertelor gi/sau oricAnd pe parcursul evaluirii acestora;
- in urma verificirilor de citre comisa de evaluare, se constatd cd propunerea financiari are
un pret sau conline costuri neobignuit de scdzute in raport cu serviciile, astfel incAt nu se
poate asigura indeplinirea contractului conform cerinlelor din caietul de sarcini.
F Oferta poate fi considerati neadecvati dacd este lipsiti de relevanfd fati de obiectul
contractului, neputAnd in mod evident satisface, firl modificiri substanfiale, necesitilile gi
cerinlele autoritilii contractante indicate in documentele achiziliei.

5.1. Aplicarea criteriului de atribuire
Dup[ finalizarea evaludrii ofertelor, in vederea stabilirii ofertei cngtigdtoare, comisia de
evaluare aplici, ofertelor admisibile, criteriul de atribuire stabilit in documentalia de
atribuire.
Rezultatul aplicirii algoritmului de calcul se consemneazl intr-un proces verbal de evaluare,
in care se consemneazd gi clasamentul ofertelor.
La sfArgitul acestei activitlli trebuie oblinutd asigurarea ci, clasamentul ofertelor a fost
stabilit prin aplicarea corecti a algoritmului de calcul.

5.2, Elaborarea gi aprobarea raportului procedurii
Dupd stabilirea ofertei cAgtigitoare, comisia de evaluare intocmegte raportul procedurii de
atribuire, in care prezintd intregul proces de la lansarea anunfului de participare gi pAni la
determinarea ofertei cAgtigltoare.
Dupi intocmirea raportului procedurii, comisia de evaluare il trimite conducitorului
autoritilii contractante spre aprobare.

5.3. Comunicarea rezultatului procedurii
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Dupi aprobarea raportului, autoritatea contractanti informeazd ofertanlii cu privire la
rezultatul procedurii de atribuire.
Comunicarea transmisi ofertantului cigtigdtor reprezintl acceptarea de cltre autoritatea
contractantd a ofertei sale gi manifestarea acordului de a incheia acordul-cadru pentru
prestarea serviciilor, respectiv a contractului subsecvent nr. 1 cu ofertantul declarat
cAgtigitor. Prin aceasti comunicare, ofertantul declarat cAgtigitor este informat cu privire la
data, ora gi locul in care este invitat pentru semnarea acordului-cadru, respectiv a
contractului subsecvent nr. 1.

in cazul in care autoritatea contractanti se afli in situalia de a anula procedura de atribuire,
autoritatea contractanti face publici decizia de anulare a procedurii de atribuire.
La finalul acestei activitdli trebuie sd se ob;ind asigurarea ci rezultatul procedurii de
atribuire a fost comunicat cdtre toli participanlii la procedura de atribuire gi ci ofertantul
declarat cAgtigdtor a fost invitat si semneze contractul.

5.4. Reguli de evitare a conflictului de interese
Conflictul de interese reprezintd orice situalie in care membrii personalului autoritdlii
contractante, care sunt implicati in desfigurarea procedurii de atribuire sau care pot
influenla rezultatul acesteia au, in mod direct sau indirect, un interes financiar, economic sau
un alt interes personal, care ar putea fi perceput ca element care compromite imparlialitatea
ori independenla lor in contextul procedurii de atribuire.
Persoana fizici sau juridici care a participat la intocmirea documentafiei de atribuire are
dreptul, in calitate de operator economic, de a fi ofertant, dar numai in cazul in care
implicarea sa in elaborarea documentaliei de atribuire nu este de naturi sd distorsioneze
concurenta.
Nu au dreptul sI fie implicali in procesul de verificare/evaluare a ofertelor urmitoarele
persoane:
- persoane care delin pirli sociale, pirfi de interes, acliuni din capitalul subscris al unuia
dintre ofertanli, ori persoane care fac parte din consiliul de administrafie/organul de
conducere sau de supervizare a unuia dintre ofertanii;
' so! / so1ie, rudi sau afin, pnnd la gradul al doilea inclusiv, cu persoane care fac parte din
consiliul de administrafie/organul de conducere sau de supervizare al unuia dintre ofertanfi;
- persoane despre care se constati sau cu privire la care existi indicii rezonabile/informafii
concrete cI pot avea, direct ori indirect, un interes personal, financiar, economic sau de altd
naturd, ori se afld intr-o alte situalie de naturi sd ii afecteze independenla $i imparfialitatea
pe parcursul procesului de evaluare.
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Contractantul se va asigura ci personalul siu nu se afle intr-o situarie care ar putea genera
un conflict de interese, cum ar fi:
- situafia in care ofertantul individual are drept membri in cadrul consiliului de
administrafie/organului de conducere sau de supervizare gi/sau are aclionari ori asociafi
semnificativi persoane care sunt so! / solie, rudl sau afin pAni la gradul al doilea inclusiv ori
care se afl5 in relalii comerciale cu persoane cu funclii de decizie in cadrul autorit5lii
contractante;
- situalia in care ofertantul a nominalizat printre principalele persoane desemnate pentru
executarea acordului-cadru persoane care sunt so! / sotie, rudi sau afin pAni la gradul al
doilea inclusiv ori care se afli in relalii comerciale cu persoane cu funclii de decizie in cadrul
autorititii contractante.
Contractantul nu are dreptul de a angaja sau incheia orice alte inlelegeri privind prestarea
de servicii, direct ori indirect, in scopul indeplinirii acordului-cadru de prestiri servicii, cu
persoane fizice sau juridice care au fost implicate in procesul de verificare/evaluare a
ofertelor depuse in cadrul unei proceduri de atribuire ori angajafi/fogti angajali ai autoritilii
contractante cu care autoritate contractanti a incetat relaliile contractuale ulterior atribuirii
acordului-cadru de prestiri servicii, pe parcursul unei perioade de cel pulin 12 luni de la
incheierea acordului-cadru, sub sancfiunea rezolu]iunii ori rezilierii de drept a acordului-
cadru respectiv,

1. INSTRUCTIUNI PRIVIND ANULAREA PROCEDURII DE ATRIBUIRE
Autoritatea contractanti are obligalia de a anula procedura de atribuire a acordului-cadru
in urmitoarele cazuri:
a) daci nu a fost depusd nicio oferti sau daci nu a fost depusl nicio oferti admisibili;
b) daci au fost depuse oferte admisibile care nu pot fi comparate din cauza modului
neuniform de abordare a solutriilor tehnice gi/ori financiare;
c) daci incilclri ale prevederilor legale afecteaze procedura de atribuire sau dacd este
imposibili incheierea acordului-cadru;
d) instanta de judecati dispune modificarea/eliminarea unor specificalii tehnice/cerinfe din
caietul de sarcini ori din alte documente emise in legiturd cu procedura de atribuire astfel
incAt sd nu mai poatd fi atins in mod corespunzitor scopul achizifiei, iar autoritatea
contractanti se afl5 in imposibilitatea de a adopta misuri de remediere, fdri ca acestea sd
afecteze principiile realizdrii serviciilor;
e) daci acordul-cadru nu poate fi incheiat cu ofertantul a cdrui oferti a fost stabiliti
cAgtigdtoare din cauza faptului ci ofertantul in cauzi se afli intr-o situalie de forli majori
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sau in imposibilitatea fortuitl de a executa acordul-cadru gi nu existi o oferti clasatl pe locul
2 admisibili.
in sensul lit. c) a paragrafului anterior, prin incdlclri ale prevederilor legale se infelege
situagia in care, pe parcursul procedurii de atribuire, se constatl erori sau omisiuni, iar
autoritatea contractanti se afld in imposibilitatea de a adopta misuri corective fdri ca
aceasta sd conduci la incilcarea principiilor realizirii serviciilor,
Decizia de anulare a procedurii, elaboratd de pregedintele comisiei de evaluare gi semnatd
de membrii comisiei, se transmite spre aprobare ordonatorului de credite.
Autoritatea contractantd are obligalia de a face publici decizia de anulare a procedurii de
atribuire a acordului-cadru de prestdri servicii, insofitd de justificarea anuldrii procedurii de
atribuire, pe site-ul propriu in termen de 5 zile de la adoptarea deciziei de anulare.
De asemenea, autoritatea contractanti are obligalia de a comunica in scris tuturor
participanfilor Ia procedura de atribuire, in cel mult 3 zile lucrdtoare de la data anulirii, atAt
incetarea obligatriilor pe care acegtia gi le-au creat prin depunerea de oferte, cAt gi motivul
concret care a determinat decizia de anulare.

2. INSTRUCTIUNI PRIVIND SIJMNAREA ACORDULUI-CADRU
7.1. Autoritatea contractanti are obligafia de a incheia acordul-cadru cu ofertantul a clrui
ofertr a fost stabiliti ca fiind cAgtigitoare de citre comisia de evaluare.
7.2' Autoritatea contractantd are obligalia de a incheia acordul-cadru in perioada de
valabilitate a ofertelor.
7.3. Fdri a fi incdlcate prevederile 7.2, autoritatea contractanti are obligalia de a incheia
acordul-cadru dupi data transmiterii comunicirii privind rezultatul apliclrii procedurii
respective, dar nu inainte de expirarea termenelor legale prevlzute de legislafia in vigoare
referitor la contestarea deciziilor autoritilii contractante cu privire la atribuirea
contractelor de achizilie publicS, incepAnd cu ziua urmitoare trimiterii deciziei de atribuire
a acordului-cadru cdtre ofertanfii/candidalii interesafi, prin orice mijloace de comunicare
prevdzut in documentalia de atribuire.
7.4.in urma finalizirii procedurii, autoritatea contractantd are obligayia de a publica in SEAp
un anunf de atribuire in termen de 15 zile de la data incheierii acordului-cadru.
7.5' in cazul in care autoritatea contractanth nu poate incheia acordul-cadru cu ofertantul a
cirui ofertl a fost stabilite ca fiind cAgtigdtoare, ca urmare a faptului cd ofertantul in cauzl
se afld intr - o situalie de forli majori sau in imposibilitatea fortuiti de a executa contractul,
aceasta are obligatria si declare cAgtigitoare oferta clasati pe locul doi, in conditiile in care
aceasta existi gi este admisibild,
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7,6.in situafia prevdzuti la pct. 7.5, in condiliile in care nu existi o ofertl admisibili clasatd
pe locul doi, autoritatea contractantd are obligalia de a anula procedura de atribuire a
acordului-cadru,
7,7. Refuzul nemotivat al ofertantului declarat cAgtigitor de a semna acordul-cadru conduce
la excluderea ofertantului din procedura de atribuire.
7.8. Autoritatea contractanti nu are dreptul de a amnna incheierea acordului-cadru cu scopul
de a crea circumstanle artificiale de anulare a procedurii.

3. INSTRUCTIUNI PRIVIND REMEDIILE $I CAILE DE ATAC
8.1. Orice persoani care se considerd vitlmati intr-un drept ori intr-un interes legitim
printr-un act al autoritdfii contractante emis in cadrul prezentei proceduri proprii de
atribuire poate solicita remediile gi exercita ciile de atac previzute de Legea nr.l}L/ZOL6
privind remediile gi clile de atac in materie de atribuire a contractelor de achizilie publicd,
cu modificirile gi completdrile ulterioare.
8.2. Contestaliile se formuleazd ;i se solulioneazi in condiliile ;i termenele previzute de
Legea nt. t01' /2016, persoana care se consideri vdtimatd putAnd sesiza, la alegere, Consiliul
Nalional de Solulionare a Contestaliilor sau instanla de judecati competenti, potrivit legii.
8.3' Exercitarea ciilor de atac, precum gi solulionarea contestaliilor se realizeazd cu
respectarea dispoziliilor Legii nr.707/2016 aplicabile procedurilor de atribuire prevdzute
la art. 68 din Legea nr.98/2016, cu modificdrile gi completrrile ulterioare.
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